
 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ING. ÉDGAR LORENA HERNÁNDEZRFC:  
LOHE711018NH4 
PRESENTE:  

    FRESNILLO, ZACATECAS A  2 DE JUNIO DE 2026 

 
EN CUMPLIMIENTO A LO ESTABLECIDO POR EL ARTÍCULO 134 DE LA CONSTITUCIÓN POLÍTICA DE LOS ESTADOS 
UNIDOS MEXICANOS, DE CONFORMIDAD CON EL ARTÍCULO 1 FRACCIÓN V Y 46 FRACCIÓN III, DE LA LEY DE OBRA 
PÚBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS PARA EL ESTADO Y LOS MUNICIPIOS DE ZACATECAS, ARTÍCULO 80, DE LA LEY 
ORGANICA DEL MUNICIPIO DEL ESTADO DE ZACATECAS, EL MUNICIPIO DE FRESNILLO ZACATECAS. LE EXPIDE EL 
OFICIO PARA PARTICIPAR EN EL PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACIÓN DIRECTA DE OBRA, DE UN CONTRATO DE OBRA 
PÚBLICA DE CONFORMIDAD CON LAS BASES, REQUISITOS DE PARTICIPACIÓN Y PROCEDIMIENTO SIGUIENTE: 

 
ADJUDICACIÓN DIRECTA 

MF OP AD OE FIV-01-26; AO-320101115-N6-2026 
 

 DATOS GENERALES 

OBJETO DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACIÓN: REHABILITACIÓN DE ÁREA DE PRENSA, EN GIMNASIO NICO 

VARELA DE LA COLONIA EL VERGEL FRESNILLO, ZACATECAS  

 
BASES A LAS QUE SE SUJETARÁ EL PROCEDIMIENTO 

DE ADJUDICACION DIRECTA 
 
 INFORMACIÓN ESPECÍFICA. 
 

LAS BASES A LAS QUE SE SUJETARA ESTE PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACIÓN DIRECTA DE OBRA SE ENCUENTRAN 

CONTENIDAS EN EL PRESENTE OFICIO Y/O PODRÁ SER OBTENIDA EN LAS OFICINAS QUE OCUPA EN LA DIRECCIÓN 

DE LICITACIONES DE ESTA PRESIDENCIA MUNICIPAL UBICADO EN AV. PLATEROS NO: 1103 COL. ARBOLEDAS, 

FRESNILLO, ZACATECAS. DE LUNES A VIERNES, EN HORARIO DE 9:00 A 12:00 HORAS Y EN LA DIRECCIÓN 

ELECTRÓNICA SIGUIENTE: https://www.fresnillo.gob.mx/Portal_Licitaciones/ DE LA FORMA DE PARTICIPAR EN EL 

PROCEDIMIENTO DE CONTRATACIÓN. 

 

ES REQUISITO INDISPENSABLE HABER RECIBIDO EL OFICIO EMITIDO POR ESTA PRESIDENCIA MUNICIPAL, 

EXPRESANDO SU INTERÉS EN PARTICIPAR MEDIANTE UNA CARTA DE ACEPTACIÓN Ó DE NO PARTICIPACIÓN 

FIRMADA Y ENTREGARLA DIRECTAMENTE EN LA DIRECCIÓN DE LICITACIONES, CON FECHA ANTERIOR A LA 

ENTREGA DE “APERTURA” DE ESTE PROCEDO DE ADJUDICACIÓN.  

 

SE ANEXA FORMATOS Y GUÍAS DE LLENADO. 

  

 INICIO Y TERMINO DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACIÓN. 

 
EL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACIÓN POR ADJUDICACIÓN DIRECTA DE OBRA, SE INICIA CON LA ENTREGA DEL 
PRIMER OFICIO DE PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DIRECTA DE OBRA Y CONCLUYE CON LA EMISIÓN DEL 
DICTAMEN, FALLO Y FIRMA DEL CONTRATO O, EN SU CASO CON LA CANCELACIÓN DEL PROCEDIMIENTO 
RESPECTIVO. 

1. GENERALIDADES DE LA OBRA 

 

1.1 ORIGEN DE LOS FONDOS: 

 
PARA CUBRIR LAS EROGACIONES QUE SE DERIVEN DEL PRESENTE CONTRATO, SE AUTORIZÓ LA INVERSIÓN 
CORRESPONDIENTE Y  OBJETO DE ESTE OFICIO DE PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DIRECTA DE OBRA,  MISMA 
QUE PROVIENE DEL RECURSOS DEL FONDO IV 2026 PARA EL EJERCICIO FISCAL 2026 

 
1.2 FECHAS ESTIMADAS DE INICIO Y TERMINACIÓN 
 

DEPENDENCIA: PRESIDENCIA MUNICIPAL 

SECCIÓN: 
SECRETARÍA DE OBRAS PÚBLICAS Y 
DESARROLLO URBANO 

NO.  DE OFICIO: ADJUDICA/23/6/2/2026 

NO DE 
CONTRATO: 

MF OP AD OE FIV-01-26, AO-320101115-N6-
2026 

EXPEDIENTE: FONDO FIV  

ASUNTO: 
OFICIO DE PROCEDIMIENTO DE 
ADJUDICACION DIRECTA DE OBRA. 

https://www.fresnillo.gob.mx/Portal_Licitaciones/


 
 

 

LAS FECHAS PREVISTAS PARA EL INICIO DE LOS TRABAJOS SERÁ EL DÍA 22 DE JUNIO DE 2026 Y CONCLUIRÁ EL DÍA  

17 DE JULIO DE 2026.  

 

1.3 PLAZO DE EJECUCION 

 

EL PLAZO DE EJECUCION DE LOS TRABAJOS SERA DE 26 DIAS NATURALES CONTADOS A PARTIR DEL OFICIO DE 

PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DIRECTA DE OBRA,  FECHA DE INICIACION DE LOS TRABAJOS. 

 

1.4 PROGRAMA GENERAL DE EJECUCION DE LOS TRABAJOS 

 

LOS LICITANTES ELABORARAN SUS PROGRAMAS DE EJECUCION CONSIDERANDO LO  INDICADO EN EL PUNTO 1.2 Y  

CON EL PLAZO SOLICITADO EN EL PUNTO 1.3,  ASI COMO LOS REQUISITOS Y DOCUMENTACIÓN REQUERIDOS POR 

ESTA EN EL PUNTO AE-02. 

NOTA: DE EXISTIR, DUDAS O ACLARACIONES SOBRE ESTE PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION, EL LICITANTE 

DEBERA PLANTEARLAS EN LA DIRECCIÓN DE LICITACIONES POR ESCRITO O POR MEDIOS ELECTRONICOS  EL MISMO 

DIA DE HABER RECIBIDO EL OFICIO DE PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DIRECTA DE OBRA, EN HORARIO DE 

OFICINA, ASI MISMO CONFIRMAR SU PARTICIPACION DE SI ACEPTAR, EN EL PRESENTE PROCEDIMIENTO DEL OFICIO 

A LA ADJUDICACIÓN DIRECTA DE OBRA.  

 

2. ACTO DE PRESENTACIÓN Y APERTURA DE PROPOSICIONES 

 
SE LLEVARÁ A CABO LA PRESENTACIÓN  DE PROPOSICIONES A LAS 08:30 HRS DEL DÍA   10 DE JUNIO DE 2026 EN LA 
DIRECCIÓN DE LICITACIONES DE ESTA PRESIDENCIA MUNICIPAL UBICADO EN AV. PLATEROS NO: 1103 COL. 
ARBOLEDAS, FRESNILLO ZACATECAS, (LOS DOCUMENTOS QUE INTEGRAN LA PROPUESTA DEBERAN SER 
ENTREGADOS PERSONALMENTE, EL DIA Y HORA ESTABLECIDOS EN EL PRESENTE  OFICIO DE PROCEDIMIENTO DE 
ADJUDICACION DIRECTA DE OBRA), DESPUÉS DEL LIMITE DE HORARIO ESTABLECIDO Y FECHA SEÑALADA, NO SE 
ACEPTARÁN PROPUESTAS.  
 
UNA VEZ RECIBIDAS LAS PROPOSICIONES EN SOBRE CERRADO Y SELLADO (Y NO VIA ELECTRONICA),  LA 
DOCUMENTACIÓN DISTINTA DE ÉSTA EN LA FECHA, HORA Y LUGAR ESTABLECIDOS EN EL PRESENTE PUNTO, NO 
PODRÁN SER RETIRADAS O DEJARSE SIN EFECTO, POR LO QUE SE CONSIDERARÁN VIGENTES DENTRO DEL 
PRESENTE PROCEDIMIENTO HASTA SU CONCLUSIÓN. 
 

SE REALIZARÁ LA APERTURA DE LAS PROPUESTAS EN UN SOBRE CERRADO Y SELLADO, QUE CONTENGAN LA 

DOCUMENTACIÓN SOLICITADA EN EL PUNTO 3 DEL PRESENTE OFICIO DE PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION 

DIRECTA DE OBRA,  SIN LA PRESENCIA DE LOS LICITANTES Y SE PROCEDERÁ A LA REVISIÓN Y LA EVALUACION DE 

SU CONTENDIDO, (ANEXAR EN EL INICIO LA CARTA DE ACEPTACION, EL OFICIO A LA ADJUDICACIÓ DE OBRA, 

FIRMADO DE ENTERADO DE SU CONTENIDO DE SU PROPUESTA.)  

 

2.1 ANTICIPOS 

 

SE OTORGARÁ POR CONCEPTO DE ANTICIPO, EL 30% DE LA ASIGNACIÓN PRESUPUESTAL APROBADA AL CONTRATO, 

Y SERÁ PUESTO A DISPOSICIÓN DEL CONTRATISTA CON ANTELACIÓN A LA FECHA PACTADA PARA EL INICIO DE LOS 

TRABAJOS Y CONTRA LA ENTREGA DE LA GARANTÍA DEL ANTICIPO. 

 

2.2      CONDICIONES DE PAGO QUE SE APLICARÁN  

ENTREGAR EN EL DEPARTAMENTO DE LA SECRETARÍA DE OBRAS PÚBLICAS Y DESARROLLO URBANO LA FACTURA 

ORIGINAL Y 1 COPIA, MISMAS QUE DEBERÁN DE VENIR REQUISITADAS. AL MOMENTO DE LA RECEPCIÓN DE LA (S) 

FACTURA(S) CORRESPONDIENTES, SE LLEVARÁ A CABO LA VERIFICACIÓN DE LOS DATOS TALES COMO: REQUISITOS 

FISCALES, COTIZACIONES (ACORDES A SU PROPUESTA), CANTIDADES DE OBRA, CÁLCULOS, IMPORTE, ETC., Y SI LOS 

DATOS SON CORRECTOS, CONTINUARÁ EL PROCEDIMIENTO PARA EL PAGO DE LAS ESTIMACIONES SE CONSIDERA A 

PARTIR DEL DÍA SIGUIENTE Y HASTA 20 (VEINTE) DÍAS NATURALES CONTADOS A PARTIR DE LA FECHA DE 

PRESENTACIÓN DE LA(S) FACTURA(S). 

 

EN CASO DE ERRORES O DEFICIENCIAS EN LA(S) FACTURA(S), LA OFICINA RESPONSABLE RECHAZARÁ DENTRO DE 

UN PLAZO MÁXIMO DE 3 DÍAS NATURALES LA DOCUMENTACIÓN AL PROVEEDOR PARA QUE ÉSTE LA CORRIJA Y LA 

PRESENTE DE NUEVA CUENTA PARA REINICIAR EL TRÁMITE DE PAGO; POR LO QUE, EN ESTE CASO, EL PLAZO DE 

LOS 20 DÍAS REINICIARÁ A PARTIR DE LA FECHA DE LA NUEVA PRESENTACIÓN. 

 

EN LAS FACTURAS QUE PRESENTE EL PROVEEDOR DEBERÁ DESGLOSARSE POR SEPARADO EL IMPUESTO AL VALOR 



 
 

 

AGREGADO CORRESPONDIENTE. 

 

2.3       IMPUESTOS Y DERECHOS 

LOS IMPUESTOS Y DERECHOS QUE SE CAUSEN SERÁN PAGADOS TANTO POR LA CONVOCANTE COMO POR EL 

LICITANTE, EN LA FORMA Y TÉRMINOS QUE SEÑALEN LOS ORDENAMIENTOS FISCALES VIGENTES. 

 

3. REQUISITOS Y DOCUMENTACIÓN REQUERIDOS POR ESTA PRESIDENCIA MUNICIPAL QUE DEBEN CUMPLIR LAS 

PROPOSICIONES QUE PRESENTEN LOS LICITANTES 

 

ANEXOS  

ECONOMICOS PROGRAMA GENERAL DE EJECUCIÓN DEL TOTAL DE LOS CONCEPTOS DE TRABAJOS CONFORME AL 

CATÁLOGO DE CONCEPTOS (AE-01), UTILIZANDO PREFERENTEMENTE DIAGRAMAS DE BARRAS, O BIEN, REDES DE 

ACTIVIDADES CON RUTA CRÍTICA EN EL AE-02.  

 

CATÁLOGOS DE CONCEPTOS, CONTENIENDO DESCRIPCIÓN, UNIDADES DE MEDICIÓN, CANTIDAD DE TRABAJO, PRECIO 

UNITARIO CON NÚMERO Y LETRA. ESTE DOCUMENTO FORMARÁ EL PRESUPUESTO DE LA OBRA QUE SERVIRÁ PARA 

FORMALIZAR EL CONTRATO CORRESPONDIENTE, (AE-01, AE-02, AE-03, AE-04, AE-05 Y AE-06). 

 

3.1 DOCUMENTACIÓN LEGAL Y ADMINISTRATIVA.  PRESENTACIÓN OBLIGATORIA.  

 
ANEXOS ADMINISTRATIVOS LEGALES 
 
AL-01 PRESENTAR COPIA DE LAS CEDULAS DE REGISTRO DE PADRÓN DE CONTRATISTAS DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE 

ZACATECAS Y DEL MUNICIPIO DE FRESNILLO, ZACATECAS, PRESENTAR DICHOS DOCUMENTOS EN ORIGINAL Y 
COPIA ANTE LA CONVOCANTE. 

 
AL-02 ANEXAR COPIA SIMPLE POR AMBOS LADOS DE LA IDENTIFICACIÓN OFICIAL VIGENTE CON FOTOGRAFÍA, 

TRATÁNDOSE DE PERSONAS FÍSICAS Y EN EL CASO DE PERSONAS MORALES, DE LA PERSONA QUE FIRME LA 
PROPOSICIÓN, LA CUAL PUEDE SER: PASAPORTE, CÉDULA PROFESIONAL, CREDENCIAL DE ELECTOR O CARTILLA 
DEL SERVICIO MILITAR NACIONAL DEL LICITANTE O APODERADO LEGAL. Y UNA COPIA DE SU PODER NOTARIADO Y 
COPIA DE ACTA CONSTITUTIVA HASTA SU ÚLTIMA MODIFICACIÓN. 

 
AL-03 COPIA DE SU CEDULA DE IDENTIFICACIÓN FISCAL R.F.C., (CLAVE DE REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES) 

INTEGRAR COPIA DEL ACUSE DE RECIBO POR PARTE DEL SISTEMA DE ADMINISTRACIÓN TRIBUTARIA (SAT) DE LA 
SECRETARÍA DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO (SHCP) DE LA SOLICITUD DE OPINIÓN SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE 
LAS OBLIGACIONES FISCALES DEL SUSCRITO PARA AMBOS CASOS, DE ACUERDO CON EL ARTÍCULO 32 – D DEL 
CÓDIGO FISCAL DE LA FEDERACIÓN. LA OMISIÓN DEL PRESENTE DOCUMENTO SERÁ MOTIVO DE DES ECHAMIENTO 
DE LA PROPOSICIÓN. 

 
AL-04 COPIA DEL REGISTRO DEL SEGURO PATRONAL. (IMSS). 
 
ANEXOS TECNICOS 
 
AT-01 ORIGINAL DEL ESCRITO EN EL QUE SEÑALE DOMICILIO PARA OÍR Y RECIBIR TODO TIPO DE NOTIFICACIONES Y 

DOCUMENTOS QUE DERIVEN DE LOS ACTOS DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACIÓN Y, EN SU CASO DEL 
CONTRATO RESPECTIVO, MISMO QUE SERVIRÁ PARA PRACTICAR LAS NOTIFICACIONES AUN LAS DE CARÁCTER 
PERSONAL, LAS QUE SURTIRÁN TODOS SUS EFECTOS LEGALES MIENTRAS NO SEÑALE OTRO DISTINTO, ANEXAR 
COPIA DEL COMPROBANTE DE DOMICILIO ACTUALIZADO NO MAYOR A 3 MESES A NOMBRE DE LA EMPRESA MORAL 
O PERSONA FÍSICA. 

 
 
AT-02 ESCRITO EN EL QUE EL LICITANTE MANIFIESTE, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE CONOCE Y ACEPTA EL 

CONTENIDO Y ALCANCE DE LA PRESENTE EL OFICIO DE PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DIRECTA DE OBRA, DE 
LOS ANEXOS Y DE LAS CONDICIONES ESTABLECIDAS EN LAS MISMAS. 

 
AT-03 ORIGINAL DEL ESCRITO EN EL QUE EL LICITANTE MANIFIESTE, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE NO SE 

ENCUENTRA TANTO EN LOS SUPUESTOS DEL ARTÍCULO 52 DE LA LEY. 
 
AT-04 CURRÍCULUM DE LA EMPRESA MORAL O FÍSICA QUE PARTICIPA EN LA PRESENTE ADJUDICACIÓN DIRECTA DE OBRA. 
 
 
ANEXOS ECONOMICOS 
 
AE-01 ANEXAR COPIA DEL CATALOGO PROPORCIONADO POR LA CONVOCANTE, Y ANEXAR EN PAPEL MEMBRETADO 

CATÁLOGO DE CONCEPTOS CON EL CONTENIENDO Y DESCRIPCIÓN, UNIDADES DE MEDICIÓN, CANTIDADES DE 
TRABAJO, PRECIOS UNITARIOS CON NÚMERO Y LETRA E IMPORTES POR PARTIDA, SUBPARTIDA, DE LOS CONCEPTOS 



 
 

 
Y DEL TOTAL DE LA PROPOSICIÓN, SIN INCLUIR EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO. ESTE DOCUMENTO FORMARÁ 
EL PRESUPUESTO DE LA OBRA QUE SERVIRÁ PARA FORMALIZAR EL CONTRATO CORRESPONDIENTE. 

 
AE-02 ANEXAR PROGRAMA CALENDARIZADO DE EJECUCIÓN DE LOS TRABAJOS CONFORME AL CATÁLOGO DE 

CONCEPTOS CALENDARIZADO Y CUANTIFICADO DE ACUERDO A LOS PERIODOS DETERMINADOS POR LA 
PRESIDENCIA MUNICIPAL DE FRESNILLO, ZACATECAS, DIVIDIDO EN PARTIDAS Y SUBPARTIDAS, DEL TOTAL DE LOS 
CONCEPTOS DE TRABAJO, UTILIZANDO PREFERENTEMENTE DIAGRAMAS DE BARRAS, O BIEN, REDES DE 
ACTIVIDADES CON RUTA CRÍTICA Y EN SU CASO, CON FECHAS CRÍTICAS QUE REFLEJE EL PORCENTAJE DEL AVANCE 
EN LA EJECUCIÓN DE LOS TRABAJOS. 

 
AE-03 ANÁLISIS DEL TOTAL DE LOS PRECIOS UNITARIOS DE LOS CONCEPTOS DE TRABAJO, DETERMINADOS Y 

ESTRUCTURADOS DE ACUERDO CON LO PREVISTO EN EL REGLAMENTO DE LA LEY, CON COSTOS DIRECTOS, 
INDIRECTOS, DE FINANCIAMIENTO, CARGO POR UTILIDAD Y CARGOS ADICIONALES, DONDE SE INCLUIRÁN LOS 
MATERIALES A UTILIZAR CON SUS CORRESPONDIENTES CONSUMOS Y COSTOS, Y DE MANO DE OBRA, MAQUINARIA Y 
EQUIPO DE CONSTRUCCIÓN CON SUS CORRESPONDIENTES RENDIMIENTOS Y COSTOS, ANEXAR LOS BÁSICOS DE 
MATERIALES, MANO DE OBRA, MAQUINARIA Y EQUIPO. 

 
AE-04 LISTADO DE INSUMOS DE MANO DE OBRA QUE INTERVIENEN EN LA INTEGRACIÓN DE LA PROPUESTA, CON LA 

DESCRIPCIÓN Y ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE CADA UNO DE ELLOS, INDICANDO LAS CANTIDADES A UTILIZAR Y 
SUS RESPECTIVAS UNIDADES DE MEDICIÓN Y SUS IMPORTES. 

 
AE-05 LISTADO DE INSUMOS DE MAQUINARIA Y EQUIPO DE CONSTRUCCIÓN QUE INTERVIENEN EN LA INTEGRACIÓN DE LA 

PROPUESTA, CON LA DESCRIPCIÓN Y ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE CADA UNO DE ELLOS, INDICANDO LAS 
CANTIDADES A UTILIZAR Y SUS RESPECTIVAS UNIDADES DE MEDICIÓN Y SUS IMPORTES. 

 
AE-06 LISTADO DE INSUMOS DE MATERIALES MÁS SIGNIFICATIVOS Y EQUIPOS DE INSTALACIÓN PERMANENTE, QUE 

INTERVIENEN EN LA INTEGRACIÓN DE LA PROPUESTA, CON LA DESCRIPCIÓN Y ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE 
CADA UNO DE ELLOS, INDICANDO LAS CANTIDADES A UTILIZAR Y SUS RESPECTIVAS UNIDADES DE MEDICIÓN Y SUS 
IMPORTES 
 

NOTA: EN CADA UNO DE LOS ANEXOS DEBERAN DE ANEXAR LA CARATULA QUE LE CORRESPONDE AL INICIO DE 
CADA UNO DE ELLOS, Y POSTERIORMENTE ANEXAR EL FORMATO DE LA EMPRESA DEBIDAMENTE FIRMADA EN PAPEL 
MEMBRETADO DE ACUERDO AL PUNTO 2.  

LA CONVOCANTE SE RESERVA EL DERECHO DE VERIFICAR LA VERACIDAD DE LA INFORMACIÓN CONTENIDA EN LOS 
DOCUMENTOS PRESENTADOS, Y LOS LICITANTES A CONSERVAR LA INFORMACIÓN INCLUSO, LA QUE LES PERMITA 
SUSTENTAR EN TODO MOMENTO EL CONTENIDO DE LAS MANIFESTACIONES ELABORADAS EN SU PROPUESTA, ELLO 
A EFECTO DE QUE, EN CASO DE SER NECESARIO, DICHA INFORMACIÓN SEA PRESENTADA POR CONDUCTO DEL 
ÓRGANO INTERNO DE CONTROL ANTE LA CONVOCANTE, CUANDO ASÍ LO SOLICITE POR MOTIVO DE UNA 
VERIFICACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE LO PREVISTO EN LA NORMATIVIDAD APLICABLE. 

LOS ESCRITOS A QUE SE REFIERE EL PUNTO 3.1 DEBERÁN ELABORARSE Y PRESENTARSE EN PAPEL MEMBRETADO 
DEL LICITANTE Y CONTENDRÁN LOS REQUISITOS SOLICITADOS. 

4.  INSTRUCCIONES PARA ELABORAR LAS PROPOSICIONES 

a) LOS LICITANTES SÓLO PODRÁN PRESENTAR UNA PROPOSICIÓN POR LICITACIÓN. 

b) LA PROPUESTA DEBERÁ PRESENTARSE EN IDIOMA ESPAÑOL Y COTIZARSE EN MONEDA NACIONAL. 

c) LA PROPOSICIÓN DEBERÁ SER ESCRITA EN PAPEL MEMBRETADO DE CADA LICITANTE. 

d) LA DOCUMENTACIÓN LEGAL Y ADMINISTRATIVA QUE VENGA O NO DENTRO DEL SOBRE Y LA PROPUESTA ES 
OBLIGATORIO QUE VENGA EN SOBRE CERRADO, INDICANDO EL NÚMERO Y NOMBRE DE LA LICITACIÓN Y EMPRESA 
QUE LOS PRESENTA. 

e) TODAS LAS HOJAS DE LOS DOCUMENTOS SOLICITADOS EN LA PROPUESTA, DEBERÁ SER FIRMADA EN FORMA 
AUTÓGRAFA POR LA PERSONA QUE TENGA EL PODER NOTARIAL PARA ELLO Y EN LA ÚLTIMA HOJA NOMBRE Y FIRMA 
DEL REPRESENTANTE LEGAL. 

f)  LA DOCUMENTACIÓN QUE SE INCLUYA DENTRO Y FUERA DEL SOBRE DEBERÁ PRESENTARSE SIN TACHADURAS NI 
ENMENDADURAS EN EL LUGAR INDICADO, ASÍ COMO EN LA FECHA Y HORA ESTABLECIDAS PARA EL ACTO DE 
PRESENTACIÓN DE PROPOSICIONES. 
 

5. CRITERIOS DE EVALUACIÓN 

LA EVALUACIÓN DE LAS PROPUESTAS SE LLEVARÁ A CABO, CON BASE A LO ESTABLECIDO EN EL ARTÍCULO 74 
PRIMER PARRAFO, DE LA LEY, A SU LETRA DICE, LOS ENTES PÚBLICOS, PARA HACER LA EVALUACIÓN DE LAS 
PROPOSICIONES, DEBERÁN VERIFICAR QUE LAS MISMAS CUMPLAN CON LOS REQUISITOS SOLICITADOS EN LA 
CONVOCATORIA A LA LICITACIÓN, PARA TAL EFECTO, EN EL REGLAMENTO DE ESTA LEY SE ESTABLECERÁN LOS 
PROCEDIMIENTOS Y LOS CRITERIOS CLAROS Y DETALLADOS PARA DETERMINAR LA SOLVENCIA DE LAS 
PROPOSICIONES, DEPENDIENDO DE LAS CARACTERÍSTICAS, COMPLEJIDAD Y MAGNITUD DE LOS TRABAJOS POR 
REALIZAR. 
 



 
 

 
DE SU REGLAMENTO EL ARTICULO 53 INCICO I, EL CRITERIO DE LA FORMA DE EVALUACION SERA BINARIO: QUE 
CONSISTE EN DETERMINAR LA SOLVENCIA DE LAS PROPUESTAS A PARTIR DE VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE 
LAS CONDICIONES LEGALES, TÉCNICAS Y ECONÓMICAS REQUERIDAS POR EL ENTE PÚBLICO CONVOCANTE.  
 
LA EVALUACIÓN DE LAS PROPUESTAS SE LLEVARÁ A CABO Y SE DETERMINARÁ COMO GANADORA AQUELLA 
PROPOSICIÓN QUE GARANTICE SATISFACTORIAMENTE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES RESPECTIVAS Y 
QUE OFREZCA LAS MEJORES CONDICIONES DISPONIBLES EN CUANTO A PRECIO, CALIDAD, FINANCIAMIENTO, 
OPORTUNIDAD Y DEMÁS CIRCUNSTANCIAS PERTINENTES ESTABLECIDAS EN LA LEY. 
 
LA EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES SERÁN LOS SIGUIENTES: 
 

a) SE VERIFICARÁ QUE SE CUMPLAN CON LOS REQUISITOS SOLICITADOS EN EL PRESENTE DEL OFICIO DE 
PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DIRECTA DE OBRA Y SUS ANEXOS. 

 
b) LA ASIGNACIÓN DEL CONTRATO SE HARÁ EN FAVOR DE AQUÉL LICITANTE QUE, HABIENDO CUMPLIDO CON 

LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS EN ESTE  OFICIO DE PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DIRECTA DE 
OBRA, PRESENTE LA PROPUESTA SOLVENTE MÁS BAJA. 

 
 
EN CASO DE EMPATE SE PROCEDERÁ CONFORME AL CRITERIO ESTABLECIDO EN EL ARTÍCULO 76 DE LA LEY, 
EFECTUADA LA EVALUACIÓN DE LAS PROPOSICIONES, DE ACUERDO CON LO INDICADO EN ESTA LEY Y EN LAS 
BASES DE LA LICITACIÓN CORRESPONDIENTE, EL CONTRATO SE ADJUDICARÁ, DE ENTRE LOS LICITANTES, A 
AQUÉL CUYA PROPUESTA RESULTE SOLVENTE PORQUE REÚNE, CONFORME A LOS CRITERIOS LEGALES DE 
ADJUDICACIÓN ESTABLECIDOS EN LAS BASES DE LICITACIÓN, LAS CONDICIONES LEGALES, TÉCNICAS Y 
ECONÓMICAS REQUERIDAS POR LA CONVOCANTE, Y GARANTICE SATISFACTORIAMENTE EL CUMPLIMIENTO DE 
LAS OBLIGACIONES RESPECTIVAS. 

 
SI RESULTARE QUE DOS O MÁS PROPOSICIONES SON SOLVENTES PORQUE SATISFACEN LA TOTALIDAD DE LOS 
REQUERIMIENTOS SOLICITADOS POR LA CONVOCANTE, EL CONTRATO SE ADJUDICARÁ A AQUEL LICITANTE QUE 
PRESENTE LA PROPUESTA CUYO PRECIO SEA EL MÁS BAJO Y, EN CASO DE SER IGUALES, SE ADJUDICARÁ A 
QUIEN TENGA EN SU PLANTILLA LABORAL PERMANENTE, EL MAYOR NÚMERO DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD, 
CUYA ALTA EN EL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL SE HAYA DADO CON SEIS MESES DE ANTELACIÓN 
AL MOMENTO DEL CIERRE DE LA LICITACIÓN DE QUE SE TRATE. 

6. GARANTÍAS 

 

6.1 PARA GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO 

CON FUNDAMENTO EN LO PREVISTO EN EL ARTÍCULO 101 FRACCIÓN II DE LA LEY, EL LICITANTE ADJUDICADO 

DEBERÁ GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO MEDIANTE FIANZA, MISMA QUE DEBERÁ SER CONSTITUIDA 

POR EL 10% (DIEZ POR CIENTO) DEL MONTO TOTAL DEL CONTRATO ANTES DE INCLUIR EL IMPUESTO AL VALOR 

AGREGADO. ESTA FIANZA DEBERÁ SER EXPEDIDA POR UNA INSTITUCIÓN MEXICANA DE FIANZAS AUTORIZADA, A 

FAVOR DEL MUNICIPIO DE FRESNILLO, ZACATECAS (SECRETARIA DE FINANZAS DEL MUNICIPIO DE FRESNILLO, 

ZACATECAS) 

 

LA GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO DEBERÁ PRESENTARSE A MÁS TARDAR DENTRO DE LOS DIEZ DÍAS 

NATURALES SIGUIENTES A LA FIRMA DEL CONTRATO, SALVO QUE LA ENTREGA TOTAL DE LOS BIENES SE REALICE 

DENTRO DEL CITADO PLAZO. 

 

EN CASO DE PRÓRROGA EL LICITANTE GANADOR DEBERÁ PRESENTAR UNA FIANZA QUE CORRESPONDA AL 

PERIODO DEL CONVENIO A CELEBRARSE EN LOS MISMOS TÉRMINOS DE LA FIANZA ANTERIOR,  

MISMA QUE DEBERA ENTREGARSE EN LA DIRECCION DE LICITACIONES,  

 

6.2 LIBERACIÓN DE GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO 

 

LA GARANTÍA RELATIVA AL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO SERÁ LIBERADA EN LOS TÉRMINOS DE LA NORMATIVIDAD 

APLICABLE. PARA LA LIBERACIÓN DE LA GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO, SE REQUERIRÁ LA 

MANIFESTACIÓN EXPRESA Y POR ESCRITO POR PARTE DE LA CONVOCANTE, MEDIANTE OFICIO DE CANCELACIÓN A 

LA COMPAÑÍA AFIANZADORA. 

 

6.3 APLICACIÓN DE GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO 

 

LA GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO SE HARÁ EFECTIVA CUANDO SE PRESENTE CUALQUIERA DE LOS 

CASOS SIGUIENTES: 

 



 
 

 
a) CUANDO HUBIESE VENCIDO EL TIEMPO ESTABLECIDO EN LOS PUNTOS 1.2 Y 1.3 DEL PRESENTE OFICIO DE 

PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DIRECTA DE OBRA. 
b) CUANDO NO SE DÉ CUMPLIMIENTO A CUALQUIERA DE LOS REQUISITOS Y OBLIGACIONES ESTABLECIDOS EN EL 

CONTRATO. 

ADEMÁS DE LO ANTERIORMENTE MENCIONADO, SERÁN APLICABLES LAS DISTINTAS SANCIONES QUE ESTIPULEN LAS 

DISPOSICIONES LEGALES VIGENTES EN LA MATERIA. 

 

7. EVENTOS QUE SE EFECTUARÁN DURANTE EL DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACIÓN DIRECTA DE 

OBRA. 

 

7.1 SE DARÁ A CONOCER EL DICTAMEN, DEL PRESENTE PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DE OBRA, EN FECHA    11 DE 

JUNIO DE 2026 A LAS 08:30 HRS Y FALLO EL DÍA 11 DE JUNIO DE 2026 A LAS 08:40 HRS, EN PUNTO.  

CONTRA LA RESOLUCIÓN QUE CONTENGA EL DICTAMEN, NO PROCEDERÁ RECURSO ALGUNO, PERO LOS LICITANTES 

PODRÁN INCONFORMARSE EN TÉRMINOS DE LA NORMATIVIDAD APLICABLE. 

 
7.2 FIRMA DEL CONTRATO 

 

LA FIRMA DEL CONTRATO SE LLEVARÁ A CABO EL DÍA 19 DE JUNIO DE 2026 A LAS 09:00 HRS, EN LA DIRECCIÓN DE 

LICITACIONES DE ESTA PRESIDENCIA MUNICIPAL UBICADO EN AV. PLATEROS NO: 1103 COL. ARBOLEDAS, FRESNILLO, 

ZACATECAS. EL LICITANTE QUE RESULTE GANADOR O SU REPRESENTANTE LEGAL, DEBERÁ PRESENTARSE A 

ENTREGAR LA DOCUMENTACIÓN LEGAL Y ADMINISTRATIVA ABAJO SEÑALADA, DENTRO DEL TÉRMINO DE CINCO DÍAS 

HÁBILES CONTADOS A PARTIR DE LA NOTIFICACIÓN DEL DICTAMEN, CON EL PROPÓSITO DE QUE ESTE MUNICIPIO 

CUENTE CON TODOS LOS ELEMENTOS NECESARIOS PARA ESTAR EN CONDICIONES DE ELABORAR EL CONTRATO 

RESPECTIVO Y LLEVAR A CABO SU  REVISIÓN Y SANCIÓN POR LA UNIDAD JURÍDICA, POSTERIOR A ELLO, PROCEDER 

A LA FORMALIZACIÓN DENTRO DEL PLAZO Y DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO POR LOS ARTÍCULOS, 96, 97, 

98, 99 Y 100 DE LA LEY, QUEDANDO BAJO LA RESPONSABILIDAD EXCLUSIVA DEL LICITANTE ADJUDICADO, LA 

ENTREGA DE ESTA DOCUMENTACIÓN EN EL PLAZO SEÑALADO, EL CUAL UNA VEZ VENCIDO SIN QUE LA 

CONVOCANTE CUENTE CON DICHA DOCUMENTACIÓN, NO LE SERÁ ATRIBUIBLE A ÉSTA LA FALTA DE FORMALIZACIÓN 

DEL CONTRATO RESPECTIVO,  LA FALTA DE CUALQUIER DOCUMENTO O REQUISITO LEGAL DE LOS MISMOS, SERÁ 

MOTIVO PARA TENER COMO NO PRESENTADA EN SU TOTALIDAD LA DOCUMENTACIÓN REQUERIDA.  

 

PRESENTAR ORIGINAL Y FOTOCOPIA DE: 

1. TRATÁNDOSE DE PERSONAS FÍSICAS DEBERÁN PRESENTAR ACTA DE NACIMIENTO CORRESPONDIENTE O, EN SU 
CASO, CARTA DE NATURALIZACIÓN RESPECTIVA EXPEDIDA POR LA AUTORIDAD COMPETENTE Y LA 
DOCUMENTACIÓN CON LA QUE DEMUESTRE TENER SU DOMICILIO LEGAL EN EL TERRITORIO NACIONAL. 

2. TRATANDOSE DE PERSONA MORAL DEBERAN DE PRESDENTAR, COPIA DEL ACTA CONSTITUTIVA Y SUS 
MODIFICACIONES HASTA LA FECHA. 

8.       INCONFORMIDADES 

LAS PERSONAS INTERESADAS PODRÁN INCONFORMARSE EN ACUERDO A EL ARTICULO 188 DE LAY ANTE LA 
SECRETARIA DE LA FUNCIÓN PÚBLICA DE GOBIERNO DEL ESTADO DE ZACATECAS, UBICADA EN: CIRCUITO CERRO 
DEL GATO #1900.  EDIFICIO H PLANTA BAJA CD. ADMINISTRATIVA, ZACATECAS. CP. 98160 TELS. 4929256548 - 9256863, 
EXT. 42202, 42203 Y 42204. O EN EL ORGANO INTERNO DE CONTROL DE FRESNILLO, ZACATECAS, EN EL EDIFICIO QUE 
OCUPA LA PRESIDENCIA MUNICIPAL, TERCER PISO, EN AV. PLATEROS, No. 1130, COL, ARBOLEDAS, CP. 99056, 
FRESNILLO, ZACATECAS. 

EL PRESENTE OFICIO DE PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DIRECTA DE OBRA Y SUS RESPECTIVOS ANEXOS, 

FORMARÁN PARTE DEL CONTRATO QUE DE LAS MISMAS SE DERIVE. 

 

PRESIDENTE MUNICIPAL DE FRESNILLO, ZACATECAS 

“FRESNILLO BIEN HECHO” 

_________________________ 

LIC. JAVIER TORRES RODRÍGUEZ 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

 

PRESENTAR COPIA DE LAS CEDULAS DE REGISTRO DE PADRÓN DE CONTRATISTAS DEL GOBIERNO 
DEL ESTADO DE ZACATECAS Y DEL MUNICIPIO DE FRESNILLO, ZACATECAS, PRESENTAR DICHOS 
DOCUMENTOS EN ORIGINAL Y COPIA ANTE LA CONVOCANTE) 

 
 

(GUÍA DE LLENADO) 
 

SE ANOTARÁ EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE LA MANIFESTACIÓN, CONFORME AL SIGUIENTE 
FORMATO. 

 
LUGAR Y FECHA: 

(NOMBRE Y CARGO DE QUIÉN SUSCRIBE EL OFICIO A LA ADJUDICACION DIRECTA DE OBRA) 
P R E S E N T E :  

 
(DEJAR LA SIGUIENTE REDACCIÓN EN CASO DE QUE EL LICITANTE SEA UNA PERSONA FÍSICA, ELIMINANDO 
LA SIGUIENTE) 

 

__________ (NOMBRE DE LA PERSONA FÍSICA), POR MI PROPIO DERECHO, EN RELACIÓN CON EL 

PROCEDIMIENTO DE CONTRATACIÓN A LA ADJUDICACIÓN DIRECTA DE OBRA, NÚMERO __________, DE FECHA 

__ DE __________ DE 20__, RELATIVO A LOS TRABAJOS CONSISTENTES EN __________, RESPETUOSAMENTE 

COMPAREZCO ANTE USTED PARA MANIFESTAR LO SIGUIENTE: 

 

QUE EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR EL ARTÍCULO 34 DE LA LEY DE OBRA PÚBLICA Y SERVICIOS 

RELACIONADOS PARA EL ESTADO Y LOS MUNICIPIOS DE ZACATECAS Y 19 DE SU REGLAMENTO, Y A LO 

SOLICITADO EN EL ANEXO ADMINISTRATIVO LEGAL AL-01 DEL OFICIO DE PROCEDIMIENTO DE ADJUDICION 

DIRECTA DE OBRA DE OBRA, PRESENTO ORIGINAL Y COPIA DE LA CEDULA DEL PADRÓN DE CONTRATISTAS 

DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE ZACATECAS Y DEL MUNICIPIO DE FRESNILLO, ZACATECAS, VIGENTES, 

PRESENTANDO DICHOS DOCUMENTOS EN ORIGINAL Y COPIA. 

 
(DEJAR LA SIGUIENTE REDACCIÓN EN CASO DE QUE EL LICITANTE SEA UNA PERSONA MORAL, ELIMINANDO 
LA ANTERIOR) 

 
__________ (NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL), EN MI CARÁCTER DE __________ DE LA EMPRESA 
__________ (DENOMINACIÓN O RAZÓN SOCIAL DE LA PERSONA MORAL), LO QUE SE ACREDITA EN LOS 
TÉRMINOS DEL TESTIMONIO DE LA ESCRITURA PÚBLICA (O PÓLIZA, SEGÚN SEA EL CASO) NÚMERO 

__________, DE FECHA __________, OTORGADA ANTE LA FE DEL LICENCIADO __________, NOTARIO PÚBLICO 
(CORREDOR O FEDATARIO PÚBLICOS, SEGÚN SE TRATE) NÚMERO __________, DE LA CIUDAD DE __________, 

INSCRITA EN EL REGISTRO PÚBLICO DE __________, DE LA CIUDAD DE __________, EN EL FOLIO NÚMERO 
__________, CON FECHA __ DE __________ DE 20__, MANDATO QUE A LA FECHA NO ME HA SIDO LIMITADO NI 
REVOCADO EN FORMA ALGUNA, EN RELACIÓN CON EL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACIÓN POR EL OFICIO DE 
PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DIRECTA DE OBRA, NÚMERO __________, DE FECHA __ DE __________ DE 
20__, RELATIVO A LOS TRABAJOS CONSISTENTES EN __________, RESPETUOSAMENTE COMPAREZCO ANTE 

USTED PARA MANIFESTAR LO SIGUIENTE: 
 
QUE EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR EL ARTÍCULO 34 DE LA LEY DE OBRA PÚBLICA Y SERVICIOS 

RELACIONADOS PARA EL ESTADO Y LOS MUNICIPIOS DE ZACATECAS Y 19 DE SU REGLAMENTO, Y A LO 
SOLICITADO EN EL ANEXO ADMINISTRATIVO LEGAL AL-01 DEL OFICIO DE PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION 

DIRECTA DE OBRA, RESENTO ORIGINAL Y COPIA DE LA CEDULA DEL PADRÓN DE CONTRATISTAS DEL 
GOBIERNO DEL ESTADO DE ZACATECAS Y DEL MUNICIPIO DE FRESNILLO, ZACATECAS, VIGENTES, 
PRESENTANDO DICHOS DOCUMENTOS EN ORIGINAL Y COPIA. 
 

LA OMISIÓN DEL PRESENTE DOCUMENTO SERÁ MOTIVO DE DESCALIFICACIÓN.  

 
ATENTAMENTE 

 
(NOMBRE Y FIRMA DEL LICITANTE Y/O DE SU REPRESENTANTE LEGAL) 

 
 
 
 
 
 
 
 

AL-01 



 
 

 

 ANEXAR COPIA SIMPLE POR AMBOS LADOS DE LA IDENTIFICACIÓN OFICIAL VIGENTE CON 
FOTOGRAFÍA, TRATÁNDOSE DE PERSONAS FÍSICAS Y EN EL CASO DE PERSONAS MORALES, DE 
LA PERSONA QUE FIRME LA PROPOSICIÓN, LA CUAL PUEDE SER: PASAPORTE, CÉDULA 
PROFESIONAL, CREDENCIAL DE ELECTOR O CARTILLA DEL SERVICIO MILITAR NACIONAL DEL 
LICITANTE O APODERADO LEGAL. Y UNA COPIA DE SU PODER NOTARIADO Y COPIA DE ACTA 
CONSTITUTIVA HASTA SU ÚLTIMA MODIFICACIÓN.   

 
(GUÍA DE LLENADO) 

 
SE ANOTARÁ EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE LA MANIFESTACIÓN, CONFORME AL SIGUIENTE 
FORMATO. 

 
LUGAR Y FECHA: 

(NOMBRE Y CARGO DE QUIÉN SUSCRIBE EL OFICIO DE ADJUDICACIÓN DIRECTA DE OBRA) 
P R E S E N T E :  

 
(DEJAR LA SIGUIENTE REDACCIÓN EN CASO DE QUE EL LICITANTE SEA UNA PERSONA FÍSICA, ELIMINANDO 
LA SIGUIENTE) 

 

__________ (NOMBRE DE LA PERSONA FÍSICA), POR MI PROPIO DERECHO, EN RELACIÓN CON EL 

PROCEDIMIENTO DE CONTRATACIÓN DEL OFICIO DE PROCEDIMIENTO DE ADJUDICION DIRECTA DE OBRA, 

NÚMERO __________, DE FECHA __ DE __________ DE 20__, RELATIVO A LOS TRABAJOS CONSISTENTES EN 

__________, RESPETUOSAMENTE COMPAREZCO ANTE USTED PARA MANIFESTAR LO SIGUIENTE: 

 
QUE EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO EN EL ARTÍCULO 27 FRACCIÓN IV DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE 
OBRA PÚBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS PARA EL ESTADO Y LOS MUNICIPIOS DE ZACATECAS, Y A LO 
SOLICITADO EN EL ANEXO ADMINISTRATIVO LEGAL AL-02 DEL OFICO A LA ADJUDICACIÓN DIRECTA DE OBRA, 

ANEXO COPIA SIMPLE POR AMBOS LADOS DE LA IDENTIFICACIÓN OFICIAL VIGENTE CON FOTOGRAFÍA, COMO 
PERSONA FÍSICA. 

 

 
(DEJAR LA SIGUIENTE REDACCIÓN EN CASO DE QUE EL LICITANTE SEA UNA PERSONA MORAL, ELIMINANDO 
LA ANTERIOR) 

 
__________ (NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL), EN MI CARÁCTER DE __________ DE LA EMPRESA 
__________ (DENOMINACIÓN O RAZÓN SOCIAL DE LA PERSONA MORAL), LO QUE SE ACREDITA EN LOS 
TÉRMINOS DEL TESTIMONIO DE LA ESCRITURA PÚBLICA (O PÓLIZA, SEGÚN SEA EL CASO) NÚMERO 

__________, DE FECHA __________, OTORGADA ANTE LA FE DEL LICENCIADO __________, NOTARIO PÚBLICO 
(CORREDOR O FEDATARIO PÚBLICOS, SEGÚN SE TRATE) NÚMERO __________, DE LA CIUDAD DE __________, 

INSCRITA EN EL REGISTRO PÚBLICO DE __________, DE LA CIUDAD DE __________, EN EL FOLIO NÚMERO 
__________, CON FECHA __ DE __________ DE 20__, MANDATO QUE A LA FECHA NO ME HA SIDO LIMITADO NI 
REVOCADO EN FORMA ALGUNA, EN RELACIÓN CON EL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACIÓN POR EL OFICIO DE 
PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DIRECTA DE OBRA, NÚMERO __________, DE FECHA __ DE __________ DE 
20__, RELATIVO A LOS TRABAJOS CONSISTENTES EN __________, RESPETUOSAMENTE COMPAREZCO ANTE 

USTED PARA MANIFESTAR LO SIGUIENTE: 
 
QUE EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO EN EL ARTÍCULO 27 FRACCIÓN IV DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE 
OBRA PÚBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS PARA EL ESTADO Y LOS MUNICIPIOS DE ZACATECAS, Y A LO 
SOLICITADO EN EL ANEXO ADMINISTRATIVO LEGAL AL-02 DEL OFICIO DE PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION 

DIRECTA DE OBRA, ANEXO COPIA SIMPLE POR AMBOS LADOS DE LA IDENTIFICACIÓN OFICIAL VIGENTE CON 
FOTOGRAFÍA, COMO PERSONAS MORALES, DE QUIEN FIRMA LA PROPOSICIÓN. 

 

LA OMISIÓN DEL PRESENTE DOCUMENTO SERÁ MOTIVO DE DESCALIFICACIÓN.  

 
ATENTAMENTE 

 
(NOMBRE Y FIRMA DEL LICITANTE Y/O DE SU REPRESENTANTE LEGAL) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

AL-02 



 
 

 

COPIA DE SU CEDULA DE IDENTIFICACIÓN FISCAL R.F.C., (CLAVE DE REGISTRO FEDERAL DE 
CONTRIBUYENTES) INTEGRAR COPIA DEL ACUSE DE RECIBO POR PARTE DEL SISTEMA DE 
ADMINISTRACIÓN TRIBUTARIA (SAT) DE LA SECRETARÍA DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO 
(SHCP) DE LA SOLICITUD DE OPINIÓN SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES FISCALES 
DEL SUSCRITO PARA AMBOS CASOS, DE ACUERDO CON EL ARTÍCULO 32 – D DEL CÓDIGO FISCAL 
DE LA FEDERACIÓN. LA OMISIÓN DEL PRESENTE DOCUMENTO SERÁ MOTIVO DE DES 
ECHAMIENTO DE LA PROPOSICIÓN 

 
SE ANOTARÁ EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE LA MANIFESTACIÓN, CONFORME AL SIGUIENTE FORMATO. 

 
LUGAR Y FECHA: 

(NOMBRE Y CARGO DE QUIÉN SUSCRIBE EL OFICIO DE PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DIRECTA DE OBRA) 
P R E S E N T E :  

 
(DEJAR LA SIGUIENTE REDACCIÓN EN CASO DE QUE EL LICITANTE SEA UNA PERSONA FÍSICA, ELIMINANDO 
LA SIGUIENTE) 

 

__________ (NOMBRE DE LA PERSONA FÍSICA), POR MI PROPIO DERECHO, EN RELACIÓN CON EL 

PROCEDIMIENTO DE CONTRATACIÓN POR EL OFICIO DE PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DIRECTA DE 

OBRA, NÚMERO __________, DE FECHA __ DE __________ DE 20__, RELATIVO A LOS TRABAJOS CONSISTENTES 

EN __________, RESPETUOSAMENTE COMPAREZCO ANTE USTED PARA MANIFESTAR LO SIGUIENTE: 

 

QUE EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR LA LEY DE OBRA PÚBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS PARA 

EL ESTADO Y LOS MUNICIPIOS DE ZACATECAS Y DE SU REGLAMENTO, Y A LO SOLICITADO EN EL ANEXO 

ADMINISTRATIVO LEGAL AL-03 DEL OFICIO DE PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DIRECTA DE OBRA, 

PRESENTO, COPIA DE: CÉDULA DE IDENTIFICACIÓN FISCAL (CLAVE DE REGISTRO FEDERAL DE 

CONTRIBUYENTES).  ACUSE DE RECIBO POR PARTE DEL SISTEMA DE ADMINISTRACIÓN TRIBUTARIA (SAT) DE 

LA SECRETARÍA DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO (SHCP) DE LA SOLICITUD DE OPINIÓN SOBRE EL 

CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES FISCALES DEL SUSCRITO PARA AMBOS CASOS, DE ACUERDO CON EL 

ARTÍCULO 32 – D DEL CÓDIGO FISCAL DE LA FEDERACIÓN.  

 

 
(DEJAR LA SIGUIENTE REDACCIÓN EN CASO DE QUE EL LICITANTE SEA UNA PERSONA MORAL, ELIMINANDO 
LA ANTERIOR) 

 
__________ (NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL), EN MI CARÁCTER DE __________ DE LA EMPRESA 
__________ (DENOMINACIÓN O RAZÓN SOCIAL DE LA PERSONA MORAL), LO QUE SE ACREDITA EN LOS 
TÉRMINOS DEL TESTIMONIO DE LA ESCRITURA PÚBLICA (O PÓLIZA, SEGÚN SEA EL CASO) NÚMERO 

__________, DE FECHA __________, OTORGADA ANTE LA FE DEL LICENCIADO __________, NOTARIO PÚBLICO 
(CORREDOR O FEDATARIO PÚBLICOS, SEGÚN SE TRATE) NÚMERO __________, DE LA CIUDAD DE __________, 

INSCRITA EN EL REGISTRO PÚBLICO DE __________, DE LA CIUDAD DE __________, EN EL FOLIO NÚMERO 
__________, CON FECHA __ DE __________ DE 20__, MANDATO QUE A LA FECHA NO ME HA SIDO LIMITADO NI 
REVOCADO EN FORMA ALGUNA, EN RELACIÓN CON EL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACIÓN POR EL OFICIO DE 
PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DIRECTA DE OBRA, NÚMERO __________, DE FECHA __ DE __________ DE 
20__, RELATIVO A LOS TRABAJOS CONSISTENTES EN __________, RESPETUOSAMENTE COMPAREZCO ANTE 

USTED PARA MANIFESTAR LO SIGUIENTE: 
 

QUE EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR LA LEY DE OBRA PÚBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS PARA 

EL ESTADO Y LOS MUNICIPIOS DE ZACATECAS Y DE SU REGLAMENTO, Y A LO SOLICITADO EN EL ANEXO 

ADMINISTRATIVO LEGAL AL-03 DEL OFICIO DE PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DIRECTA DE OBRA, 

PRESENTO, COPIA DE:  IDENTIFICACIÓN FISCAL (CLAVE DE REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES). ACUSE 

DE RECIBO POR PARTE DEL SISTEMA DE ADMINISTRACIÓN TRIBUTARIA (SAT) DE LA SECRETARÍA DE HACIENDA 

Y CRÉDITO PÚBLICO (SHCP) DE LA SOLICITUD DE OPINIÓN SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES 

FISCALES DEL SUSCRITO PARA AMBOS CASOS, DE ACUERDO CON EL ARTÍCULO 32 – D DEL CÓDIGO FISCAL DE 

LA FEDERACIÓN.  

 

LA OMISIÓN DEL PRESENTE DOCUMENTO SERÁ MOTIVO DE DESCALIFICACIÓN.  

 
ATENTAMENTE 

(NOMBRE Y FIRMA DEL LICITANTE Y/O DE SU REPRESENTANTE LEGAL) 

 
 
 

AL-03 



 
 

 

 
COPIA DEL REGISTRO DEL SEGURO PATRONAL. (IMSS) 

 
 
 

(GUÍA DE LLENADO) 
 

SE ANOTARÁ EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE LA MANIFESTACIÓN, CONFORME AL SIGUIENTE 
FORMATO. 

LUGAR Y FECHA: 

 
NOMBRE Y CARGO DE QUIÉN SUSCRIBE EL OFICIO DE PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DIRECTA DE 
OBRA) 
P R E S E N T E :  

 
(DEJAR LA SIGUIENTE REDACCIÓN EN CASO DE QUE EL LICITANTE SEA UNA PERSONA FÍSICA YO MORAL, 
ELIMINANDO LA SIGUIENTE) 

 

__________ (NOMBRE DE LA PERSONA FÍSICA Y/O MORAL), POR MI PROPIO DERECHO, EN RELACIÓN CON EL 

PROCEDIMIENTO DE CONTRATACIÓN POR ADJUDICACIÓN DIRECTA, NÚMERO __________, DE FECHA __ DE 

__________ DE 20__, RELATIVO A LOS TRABAJOS CONSISTENTES EN ______    ____, RESPETUOSAMENTE 

COMPAREZCO ANTE USTED PARA MANIFESTAR LO SIGUIENTE: 

 

QUE EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO EN EL OFICIO DE PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DIRECTA DE 

OBRA LO SOLICITADO EN EL ESCRITO EN QUE EL LICITANTE PRESENTE COPIA DEL REGISTRO PATRONAL ANTE 

EL IMSS, ASÍ MISMO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE LOS DATOS DE MI REGISTRO PATRONAL SON 

NÚMERO DE REGISTRO________________, NOMBRE DEL PATRÓN _____________, ACTIVIDAD. 

_________________________________________, CLASE Y GRADO DE RIESGO, _____________________________, 

LUGAR Y FECHA DE EXPEDICIÓN.  

 
 
 

LA OMISIÓN DEL PRESENTE DOCUMENTO SERÁ MOTIVO DE DESCALIFICACIÓN.  

 
 

ATENTAMENTE 
(NOMBRE Y FIRMA DEL LICITANTE Y/O DE SU REPRESENTANTE LEGAL) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

AL-04 



 
 

 

ORIGINAL DEL ESCRITO EN EL QUE SEÑALE DOMICILIO PARA OÍR Y RECIBIR TODO TIPO DE 

NOTIFICACIONES Y DOCUMENTOS QUE DERIVEN DE LOS ACTOS DEL PROCEDIMIENTO DE 
CONTRATACIÓN Y, EN SU CASO DEL CONTRATO RESPECTIVO, MISMO QUE SERVIRÁ PARA 
PRACTICAR LAS NOTIFICACIONES AUN LAS DE CARÁCTER PERSONAL, LAS QUE SURTIRÁN TODOS 
SUS EFECTOS LEGALES MIENTRAS NO SEÑALE OTRO DISTINTO, ANEXAR COPIA DEL 
COMPROBANTE DE DOMICILIO ACTUALIZADO NO MAYOR A 3 MESES A NOMBRE DE LA EMPRESA 
MORAL O PERSONA FÍSICA. 

 
(GUÍA DE LLENADO) 

 
SE ANOTARÁ EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE LA MANIFESTACIÓN, CONFORME AL SIGUIENTE 
FORMATO. 

 
LUGAR Y FECHA 

(NOMBRE Y CARGO DE QUIÉN SUSCRIBE EL OFICIO DE PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DIRECTA DE OBRA) 
P R E S E N T E :  

 
(DEJAR LA SIGUIENTE REDACCIÓN EN CASO DE QUE EL LICITANTE SEA UNA PERSONA FÍSICA, ELIMINANDO 
LA SIGUIENTE) 

 
__________ (NOMBRE DE LA PERSONA FÍSICA), POR MI PROPIO DERECHO, EN RELACIÓN CON EL 

PROCEDIMIENTO DE CONTRATACIÓN POR EL OFICIO DE PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DIRECTA DE 
OBRA, NÚMERO __________, DE FECHA __ DE __________ DE 20__, RELATIVO A LOS TRABAJOS CONSISTENTES 
EN __________, RESPETUOSAMENTE COMPAREZCO ANTE USTED PARA MANIFESTAR LO SIGUIENTE: 
 
QUE EN CUMPLIMIENTO A DISPUESTO POR EL ARTÍCULO 27, FRACCIÓN I, DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE 
OBRA PÚBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS PARA EL ESTADO Y LOS MUNICIPIOS DE ZACATECAS Y A LO 
SOLICITADO EN EL ANEXO TÉCNICO AT-01 DEL OFICIO DE PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DIRECTA DE 

OBRA, ME PERMITO SEÑALAR COMO DOMICILIO PARA OÍR Y RECIBIR TODO TIPO DE NOTIFICACIONES Y 
DOCUMENTOS QUE DERIVEN DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACIÓN, EL UBICADO EN __________, Y 
DIRECCIÓN DE CORREO ELECTRÓNICO __________ (EN EL CASO DE CONTAR CON ELLA), PARA TODOS LOS 

EFECTOS LEGALES A QUE HAYA LUGAR. 
 
(DEJAR LA SIGUIENTE REDACCIÓN EN CASO DE QUE EL LICITANTE SEA UNA PERSONA MORAL, ELIMINANDO 
LA ANTERIOR) 

 
__________ (NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL), EN MI CARÁCTER DE __________ DE LA EMPRESA 
__________ (DENOMINACIÓN O RAZÓN SOCIAL DE LA PERSONA MORAL), LO QUE SE ACREDITA EN LOS 
TÉRMINOS DEL TESTIMONIO DE LA ESCRITURA PÚBLICA (O PÓLIZA, SEGÚN SEA EL CASO) NÚMERO 

__________, DE FECHA __________, OTORGADA ANTE LA FE DEL LICENCIADO __________, NOTARIO PÚBLICO 
(CORREDOR O FEDATARIO PÚBLICOS, SEGÚN SE TRATE) NÚMERO __________, DE LA CIUDAD DE __________, 

INSCRITA EN EL REGISTRO PÚBLICO DE __________, DE LA CIUDAD DE __________, EN EL FOLIO NÚMERO 
__________, CON FECHA __ DE __________ DE 20__, MANDATO QUE A LA FECHA NO ME HA SIDO LIMITADO NI 
REVOCADO EN FORMA ALGUNA, EN RELACIÓN CON EL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACIÓN POR EL OFICIO DE 
PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DIRECTA DE OBRA, NÚMERO __________, DE FECHA __ DE __________ DE 
20__, RELATIVO A LOS TRABAJOS CONSISTENTES EN __________, RESPETUOSAMENTE COMPAREZCO ANTE 

USTED PARA MANIFESTAR LO SIGUIENTE: 
 
QUE EN CUMPLIMIENTO A DISPUESTO POR EL ARTÍCULO 27, FRACCIÓN I, DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE 

OBRA PÚBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS PARA EL ESTADO Y LOS MUNICIPIOS DE ZACATECAS Y A LO 
SOLICITADO EN EL ANEXO TÉCNICO AT-01 DEL OFICIO DE PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DIRECTA DE 

OBRA, A NOMBRE DE MI REPRESENTADA, ME PERMITO SEÑALAR COMO DOMICILIO PARA OÍR Y RECIBIR TODO 
TIPO DE NOTIFICACIONES Y DOCUMENTOS QUE DERIVEN DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACIÓN, EL 
UBICADO EN __________, Y DIRECCIÓN DE CORREO ELECTRÓNICO __________ (EN EL CASO DE CONTAR CON 
ELLA), PARA TODOS LOS EFECTOS LEGALES A QUE HAYA LUGAR, ANEXO ADEMÁS COPIA DE COMPROBANTE 

DE DOMICILIO. 
 

LA OMISIÓN DEL PRESENTE DOCUMENTO SERÁ MOTIVO DE DESCALIFICACIÓN.  

 
ATENTAMENTE 

(NOMBRE Y FIRMA DEL LICITANTE Y/O DE SU REPRESENTANTE LEGAL) 
 
 
 
 
 
 

AT-01 



 
 

 

 
ESCRITO EN EL QUE EL LICITANTE MANIFIESTE, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE 
CONOCE Y ACEPTA EL CONTENIDO Y ALCANCE DE LA PRESENTE EL OFICIO DE PROCEDIMIENTO 
DE ADJUDICACION DIRECTA DE OBRA, DE LOS ANEXOS Y DE LAS CONDICIONES ESTABLECIDAS 

EN LAS MISMAS,  
 

 
(GUÍA DE LLENADO) 

 
SE ANOTARÁ EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE LA MANIFESTACIÓN, CONFORME AL SIGUIENTE 
FORMATO. 

 
LUGAR Y FECHA 

(NOMBRE Y CARGO DE QUIÉN SUSCRIBE EL OFICIO DE PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DIRECTA DE OBRA) 
P R E S E N T E :  

 
(DEJAR LA SIGUIENTE REDACCIÓN EN CASO DE QUE EL LICITANTE SEA UNA PERSONA FÍSICA, ELIMINANDO 
LA SIGUIENTE) 

 
__________ (NOMBRE DE LA PERSONA FÍSICA), POR MI PROPIO DERECHO, EN RELACIÓN CON EL OFICIO DE 

PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DIRECTA DE OBRA, NÚMERO __________, DE FECHA __ DE __________ DE 
20__, RELATIVO A LOS TRABAJOS CONSISTENTES EN __________, RESPETUOSAMENTE COMPAREZCO ANTE 
USTED PARA MANIFESTAR LO SIGUIENTE: 
 
QUE EN CUMPLIMIENTO A DISPUESTO POR EL REGLAMENTO DE LA LEY DE OBRA PÚBLICA Y SERVICIOS 
RELACIONADOS PARA EL ESTADO Y LOS MUNICIPIOS DE ZACATECAS Y A LO SOLICITADO EN EL ENEXO 
TÉCNICO AT-02 DEL OFICIO DE PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DIRECTA DE OBRA, ME PERMITO SEÑALAR 
EL ESCRITO EN EL QUE EL LICITANTE MANIFIESTE, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE CONOCE Y 
ACEPTA EL CONTENIDO Y ALCANCE DE LA PRESENTE INVITACIÓN, DE LOS ANEXOS Y DE LAS CONDICIONES 

ESTABLECIDAS EN LAS MISMAS, ASÍ COMO DE LAS MODIFICACIONES A TALES DOCUMENTOS QUE, EN SU 
CASO, SE DERIVEN DE LA JUNTA DE ACLARACIONES. 
 
(DEJAR LA SIGUIENTE REDACCIÓN EN CASO DE QUE EL LICITANTE SEA UNA PERSONA MORAL, ELIMINANDO 
LA ANTERIOR) 

 
__________ (NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL), EN MI CARÁCTER DE __________ DE LA EMPRESA 
__________ (DENOMINACIÓN O RAZÓN SOCIAL DE LA PERSONA MORAL), LO QUE SE ACREDITA EN LOS 
TÉRMINOS DEL TESTIMONIO DE LA ESCRITURA PÚBLICA (O PÓLIZA, SEGÚN SEA EL CASO) NÚMERO 

__________, DE FECHA __________, OTORGADA ANTE LA FE DEL LICENCIADO __________, NOTARIO PÚBLICO 
(CORREDOR O FEDATARIO PÚBLICOS, SEGÚN SE TRATE) NÚMERO __________, DE LA CIUDAD DE __________, 

INSCRITA EN EL REGISTRO PÚBLICO DE __________, DE LA CIUDAD DE __________, EN EL FOLIO NÚMERO 
__________, CON FECHA __ DE __________ DE 20__, MANDATO QUE A LA FECHA NO ME HA SIDO LIMITADO NI 
REVOCADO EN FORMA ALGUNA, EN RELACIÓN CON EL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACIÓN POR EL OFICIO DE 
PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DIRECTA DE OBRA, NÚMERO __________, DE FECHA __ DE __________ DE 
20__, RELATIVO A LOS TRABAJOS CONSISTENTES EN __________, RESPETUOSAMENTE COMPAREZCO ANTE 

USTED PARA MANIFESTAR LO SIGUIENTE: 
 
QUE EN CUMPLIMIENTO A DISPUESTO POR EL REGLAMENTO DE LA LEY DE OBRA PÚBLICA Y SERVICIOS 
RELACIONADOS PARA EL ESTADO Y LOS MUNICIPIOS DE ZACATECAS Y A LO SOLICITADO EN EL ANEXO 
TÉCNICO AT-02  DEL OFICIO DE PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DIRECTA DE OBRA, A NOMBRE DE MI 

REPRESENTADA, ME PERMITO SEÑALAR EL ESCRITO EN EL QUE EL LICITANTE MANIFIESTE, BAJO PROTESTA 
DE DECIR VERDAD, QUE CONOZCO Y ACEPTA EL CONTENIDO Y ALCANCE DE LA PRESENTE OFICIO DE 
PROCEDIMIENTO DE ADJUDICION DIRECTA DE OBRA, DE LOS ANEXOS Y DE LAS CONDICIONES ESTABLECIDAS 

EN LAS MISMAS, ASÍ COMO DE LAS MODIFICACIONES A TALES DOCUMENTOS QUE, EN SU CASO, SE DERIVEN 
DE LA JUNTA DE ACLARACIONES. 
 

LA OMISIÓN DEL PRESENTE DOCUMENTO SERÁ MOTIVO DE DESCALIFICACIÓN.  

 
ATENTAMENTE 

(NOMBRE Y FIRMA DEL LICITANTE Y/O DE SU REPRESENTANTE LEGAL) 
 
 
 
 
 
 
 

AT-02 



 
 

 

 

ORIGINAL DEL ESCRITO EN EL QUE EL LICITANTE MANIFIESTE, BAJO PROTESTA DE DECIR 
VERDAD, QUE NO SE ENCUENTRA TANTO EN LOS SUPUESTOS DEL ARTÍCULO 52 DE LA LEY. 

 
 

(GUÍA DE LLENADO) 
 

SE ANOTARÁ EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE LA MANIFESTACIÓN, CONFORME AL SIGUIENTE 
FORMATO. 

 
LUGAR Y FECHA: 

(NOMBRE Y CARGO DE QUIÉN SUSCRIBE EL OFICIO DE PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DIRECTA DE OBRA) 
P R E S E N T E :  

 
(DEJAR LA SIGUIENTE REDACCIÓN EN CASO DE QUE EL LICITANTE SEA UNA PERSONA FÍSICA, ELIMINANDO 
LA SIGUIENTE) 

 

__________ (NOMBRE DE LA PERSONA FÍSICA), POR MI PROPIO DERECHO, EN RELACIÓN CON EL 

PROCEDIMIENTO DE CONTRATACIÓN POR EL OFICIO DE PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DIRECTA DE 

OBRA, NÚMERO __________, DE FECHA __ DE __________ DE 20__, RELATIVO A LOS TRABAJOS CONSISTENTES 

EN __________, RESPETUOSAMENTE COMPAREZCO ANTE USTED PARA MANIFESTAR LO SIGUIENTE: 

 

QUE EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR EL ARTÍCULOS 50, ÚLTIMO PÁRRAFO DE LA LEY DE OBRA 

PÚBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS PARA EL ESTADO Y LOS MUNICIPIOS DE ZACATECAS Y A LO 

SOLICITADO EN EL ANEXO TÉCNICO AT-03 DEL OFICIO DE PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DIRECTA DE 

OBRA, MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE NO ME ENCUENTRO EN ALGUNO DE LOS 

SUPUESTOS QUE ESTABLECE EL  ARTÍCULOS 52  DE LA LEY DE OBRA PÚBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS 

PARA EL ESTADO Y LOS MUNICIPIOS DE ZACATECAS Y QUE POR MI CONDUCTO NO PARTICIPAN EN ESTE 

PROCEDIMIENTO DE LICITACIÓN PERSONAS FÍSICAS O MORALES QUE SE ENCUENTREN INHABILITADAS POR 

RESOLUCIÓN DE LA SECRETARÍA DE LA FUNCIÓN PÚBLICA, EN LOS TÉRMINOS DE LA FRACCIÓN II DEL 

ARTÍCULO 52 DE LA LEY DE OBRA PÚBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS PARA EL ESTADO Y LOS MUNICIPIOS 

DE ZACATECAS. 

 
(DEJAR LA SIGUIENTE REDACCIÓN EN CASO DE QUE EL LICITANTE SEA UNA PERSONA MORAL, ELIMINANDO 
LA ANTERIOR) 

 
__________ (NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL), EN MI CARÁCTER DE __________ DE LA EMPRESA 
__________ (DENOMINACIÓN O RAZÓN SOCIAL DE LA PERSONA MORAL), LO QUE SE ACREDITA EN LOS 
TÉRMINOS DEL TESTIMONIO DE LA ESCRITURA PÚBLICA (O PÓLIZA, SEGÚN SEA EL CASO) NÚMERO 

__________, DE FECHA __________, OTORGADA ANTE LA FE DEL LICENCIADO __________, NOTARIO PÚBLICO 
(CORREDOR O FEDATARIO PÚBLICOS, SEGÚN SE TRATE) NÚMERO __________, DE LA CIUDAD DE __________, 

INSCRITA EN EL REGISTRO PÚBLICO DE __________, DE LA CIUDAD DE __________, EN EL FOLIO NÚMERO 
__________, CON FECHA __ DE __________ DE 20__, MANDATO QUE A LA FECHA NO ME HA SIDO LIMITADO NI 
REVOCADO EN FORMA ALGUNA, EN RELACIÓN CON EL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACIÓN POR EL OFICIO DE 
PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DIRECTA DE OBRA, NÚMERO __________, DE FECHA __ DE __________ DE 
20__, RELATIVO A LOS TRABAJOS CONSISTENTES EN __________, RESPETUOSAMENTE COMPAREZCO ANTE 

USTED PARA MANIFESTAR LO SIGUIENTE: 
 

QUE EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO EN EL ARTÍCULOS 50, ÚLTIMO PÁRRAFO DE LA LEY DE OBRA PÚBLICA 

Y SERVICIOS RELACIONADOS PARA EL ESTADO Y LOS MUNICIPIOS DE ZACATECAS Y A LO SOLICITADO EN EL 

ANEXO TÉCNICO AT-03 DEL OFICIO DE PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DIRECTA DE OBRA, MANIFIESTO 

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, A NOMBRE DE MI REPRESENTADA, QUE NO ME ENCUENTRO EN ALGUNO 

DE LOS SUPUESTOS QUE ESTABLECEN EL  ARTÍCULO 52,  DE LA LEY DE OBRA PÚBLICA Y SERVICIOS 

RELACIONADOS PARA EL ESTADO Y LOS MUNICIPIOS DE ZACATECAS Y QUE POR SU CONDUCTO NO 

PARTICIPAN EN ESTE PROCEDIMIENTO DE LICITACIÓN PERSONAS FÍSICAS O MORALES QUE SE ENCUENTREN 

INHABILITADAS POR RESOLUCIÓN DE LA SECRETARÍA DE LA FUNCIÓN PÚBLICA, EN LOS TÉRMINOS DE LA 

FRACCIÓN II DEL ARTÍCULO 52 DE LA LEY DE OBRA PÚBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS PARA EL ESTADO Y 

LOS MUNICIPIOS DE ZACATECAS. 

 

LA OMISIÓN DEL PRESENTE DOCUMENTO SERÁ MOTIVO DE DESCALIFICACIÓN.  

 
ATENTAMENTE 

(NOMBRE Y FIRMA DEL LICITANTE Y/O DE SU REPRESENTANTE LEGAL) 

AT-03 



 
 

 

 
CURRÍCULUM DE LA EMPRESA MORAL O FÍSICA QUE PARTICIPA EN LA PRESENTE ADJUDICACIÓN. 

 
 
 
 

(GUÍA DE LLENADO) 
 
SE ANOTARÁ EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE LA MANIFESTACIÓN, CONFORME AL SIGUIENTE 
FORMATO. 

 
LUGAR Y FECHA 

(NOMBRE Y CARGO DE QUIÉN SUSCRIBE EL OFICIO DE PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DIRECTA DE OBRA) 
P R E S E N T E :  

 
(DEJAR LA SIGUIENTE REDACCIÓN EN CASO DE QUE EL LICITANTE SEA UNA PERSONA FÍSICA, ELIMINANDO 
LA SIGUIENTE) 

 
__________ (NOMBRE DE LA PERSONA FÍSICA), POR MI PROPIO DERECHO, EN RELACIÓN CON EL 

PROCEDIMIENTO DE CONTRATACIÓN POR EL OFICIO DE PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DIRECTA DE 
OBRA, NÚMERO __________, DE FECHA __ DE __________ DE 20__, RELATIVO A LOS TRABAJOS CONSISTENTES 
EN __________, RESPETUOSAMENTE COMPAREZCO ANTE USTED PARA MANIFESTAR LO SIGUIENTE: 
 
QUE EN CUMPLIMIENTO A DISPUESTO POR EL OFICIO DE PROCEDIMIENTO DE ADJUDICION DIRECTA DE OBRA 
Y LO SOLICITADO EN EL ANEXO ADICIONAL TÉCNICO AT-04 DEL OFICIO DE PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION 
DIRECTA DE OBRA, ME PERMITO ENTREGARLE COPIA DEL CURRICULUM DE LA EMPRESA _(NOMBRE DE LA 

PERSONA FÍSICA_________________,   
 
(DEJAR LA SIGUIENTE REDACCIÓN EN CASO DE QUE EL LICITANTE SEA UNA PERSONA MORAL, ELIMINANDO 
LA ANTERIOR) 

 
__________ (NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL), EN MI CARÁCTER DE __________ DE LA EMPRESA 
__________ (DENOMINACIÓN O RAZÓN SOCIAL DE LA PERSONA MORAL), LO QUE SE ACREDITA EN LOS 
TÉRMINOS DEL TESTIMONIO DE LA ESCRITURA PÚBLICA (O PÓLIZA, SEGÚN SEA EL CASO) NÚMERO 

__________, DE FECHA __________, OTORGADA ANTE LA FE DEL LICENCIADO __________, NOTARIO PÚBLICO 
(CORREDOR O FEDATARIO PÚBLICOS, SEGÚN SE TRATE) NÚMERO __________, DE LA CIUDAD DE __________, 

INSCRITA EN EL REGISTRO PÚBLICO DE __________, DE LA CIUDAD DE __________, EN EL FOLIO NÚMERO 
__________, CON FECHA __ DE __________ DEL 20__, MANDATO QUE A LA FECHA NO ME HA SIDO LIMITADO NI 
REVOCADO EN FORMA ALGUNA, EN RELACIÓN CON EL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACIÓN POR EL OFICIO DE 
PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DIRECTA DE OBRA, NÚMERO __________, DE FECHA __ DE __________ DEL 
20__, RELATIVO A LOS TRABAJOS CONSISTENTES EN __________, RESPETUOSAMENTE COMPAREZCO ANTE 

USTED PARA MANIFESTAR LO SIGUIENTE: 
 
QUE EN CUMPLIMIENTO A DISPUESTO POR EL OFICIO DE PROCEDIMIENTO DE ADJUDICION DIRECTA DE OBRA 
Y LO SOLICITADO EN EL ANEXO TÉCNICO AT-04 DEL OFICIO DE PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DIRECTA 
DE OBRA ME PERMITO ENTREGARLE COPIA DEL CURRICULUM DE LA EMPRESA (NOMBRE DE LA PERSONA 

MORAL_________________,   
 

LA OMISIÓN DEL PRESENTE DOCUMENTO SERÁ MOTIVO DE DESCALIFICACIÓN.  

 
ATENTAMENTE 

 
(NOMBRE Y FIRMA DEL LICITANTE Y/O DE SU REPRESENTANTE LEGAL) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

AT-04 



 
 

 

ANEXAR COPIA DEL CATALOGO PROPORCIONADO POR LA CONVOCANTE, Y ANEXAR EN 
PAPEL MEMBRETADO CATÁLOGO DE CONCEPTOS CON EL CONTENIENDO Y DESCRIPCIÓN, 
UNIDADES DE MEDICIÓN, CANTIDADES DE TRABAJO, PRECIOS UNITARIOS CON NÚMERO Y 
LETRA E IMPORTES POR PARTIDA, SUBPARTIDA, DE LOS CONCEPTOS Y DEL TOTAL DE LA 
PROPOSICIÓN, SIN INCLUIR EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO. ESTE DOCUMENTO 
FORMARÁ EL PRESUPUESTO DE LA OBRA QUE SERVIRÁ PARA FORMALIZAR EL CONTRATO 
CORRESPONDIENTE 

(GUÍA DE LLENADO) 

 

EL LICITANTE PRESENTARÁ EL DOCUMENTO REFERIDO, EL CUAL DEBERÁ CONTENER: DESCRIPCIÓN, 
UNIDADES DE MEDICIÓN, CANTIDADES DE TRABAJO, PRECIOS UNITARIOS CON NÚMERO Y LETRA E IMPORTES 
POR PARTIDA, SUBPARTIDA, CONCEPTO Y DEL TOTAL DE LA PROPOSICIÓN. 

A).- ENCABEZADO: 

ÁREA CONVOCANTE: SE ANOTARÁ EL NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE 
INVITA A LA LICITACIÓN.  

DESCRIPCIÓN GENERAL DE LOS TRABAJOS: SE ESPECIFICARÁ EL OBJETO DEL CONTRATO, MOTIVO DE ESTA 
LICITACIÓN Y EL LUGAR DONDE SE EFECTUARÁN LOS TRABAJOS. 

RAZÓN SOCIAL DEL LICITANTE: SE ANOTARÁ EL NOMBRE O RAZÓN SOCIAL COMPLETA DEL 
1LICITANTE QUE PRESENTA LA PROPOSICIÓN, DE ACUERDO CON 
LO ASENTADO EN LA DOCUMENTACIÓN LEGAL. 

 OFICIO DE PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DIRECTA DE OBRA  

NO.: SE ANOTARÁ EL NUMERO QUE CORRESPONDA. 

FIRMA DEL LICITANTE: EN ESTE ESPACIO DEBERÁ FIRMAR EL REPRESENTANTE LEGAL 
DEL LICITANTE. 

FECHA: SE ANOTARÁ LA FECHA PARA LA PRESENTACIÓN DE LA 
PROPOSICIÓN, INDICADA EN EL OFICIO DE PROCEDIMIENTO DE 
ADJUDICION DIRECTA DE OBRA  O LA MODIFICACIÓN QUE EN SU 
CASO SE HAYA EFECTUADO EN LA JUNTA DE ACLARACIONES O 
MEDIANTE ESCRITO DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL DE 
FRESNILLO, ZACATECAS. 

HOJA NO.: SE ANOTARÁ EL NUMERO DE LA HOJA CON RESPECTO DEL TOTAL 

DE HOJAS QUE INTEGREN EL DOCUMENTO. 

B). -TEXTO: 

CLAVE: SE ANOTARÁ EL NÚMERO DE CLAVE CORRESPONDIENTE DEL 
CONCEPTO. 

DESCRIPCIÓN DE LAS PARTIDAS, SUBPARTIDAS: SE ANOTARÁ EL NOMBRE Y DESCRIPCIÓN. DE LAS PARTIDAS Y 
SUBPARTIDAS QUE LE CORRESPONDAN, DE ACUERDO CON EL 
CATALOGO DE CONCEPTOS. 

 

DESCRIPCIÓN DE LOS CONCEPTOS: SE ANOTARÁ CON CLARIDAD LA DESCRIPCIÓN DEL CONCEPTO 
CORRESPONDIENTE, EMPLEÁNDOSE EN SU CASO UN NÚMERO 
RAZONABLE DE RENGLONES. 

CANTIDAD DE TRABAJO: LA CUANTÍA DEL CONCEPTO DE TRABAJO CORRESPONDIENTE. 

UNIDAD: LA UNIDAD DE MEDIDA DEL CONCEPTO DE TRABAJO. 

PRECIO UNITARIO CON NÚMERO: EN EL RENGLÓN CORRESPONDIENTE SE ANOTARÁ CON NÚMERO 
EL PRECIO UNITARIO. 

AE-01 



 
 

 

PRECIO UNITARIO CON LETRA: EN EL RENGLÓN CORRESPONDIENTE SE ANOTARÁ CON LETRA EL 
PRECIO UNITARIO. 

IMPORTE EN PESOS DEL CONCEPTO: ES EL RESULTADO DE LA OPERACIÓN DE LA CANTIDAD POR EL 
PRECIO UNITARIO. 

PARTIDAS: EN EL CASO DE QUE SE HAYA INDICADO, SE ANOTARA LA SUMA 
DE LOS IMPORTES DE LOS CONCEPTOS QUE LA INTEGREN. 

SUBPARTIDAS: EN EL CASO DE QUE SE HAYA INDICADO, SE ANOTARA LA SUMA 
DE LOS IMPORTES DE LOS CONCEPTOS QUE LA INTEGREN. 

SUMA EL IMPORTE PARCIAL DE ÉSTA HOJA: EL IMPORTE PARCIAL DE LA HOJA EN CUESTIÓN. 

PROPOSICIÓN QUE TIENE UN IMPORTE EL IMPORTE ACUMULADO HASTA LA HOJA EN  
ACUMULADO: CUESTIÓN. 

 

MONTO TOTAL DE SU PROPOSICIÓN: EN LA ÚLTIMA HOJA DEL CATÁLOGO DE CONCEPTOS, INDICARA EL 
MONTO TOTAL DE SU PROPOSICIÓN. 

ESTA HOJA: SE DEJARÁ EN BLANCO PARA REVISIÓN DE LA PRESIDENCIA 
MUNICIPAL DE FRESNILLO, ZACATECAS. 

ACUMULADO: SE DEJARÁ EN BLANCO PARA REVISIÓN DE LA PRESIDENCIA 
MUNICIPAL DE FRESNILLO, ZACATECAS. 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

(GUÍA DE LLENADO) 

 

 
PRESIDENCIA MUNICIPAL DE FRESNILLO, ZACATECAS. 
   
ÁREA CONVOCANTE:  

 OFICIO DE PROCEDIMIENTO DE 
ADJUDICACION DIRECTA DE OBRA NO.: 

 
 
 
 

 

HOJA: 

DE: 

NUMERO DE CONTRATO: 
 

RAZÓN SOCIAL DEL LICITANTE 
 

FIRMA DEL 

LICITANTE 

FECHA: DESCRIPCIÓN GENERAL DE LOS 

TRABAJOS: 

 

ANEXAR COPIA DEL CATALOGO PROPORCIONADO POR LA CONVOCANTE, Y ANEXAR EN PAPEL MEMBRETADO CATÁLOGO DE CONCEPTOS CON EL 
CONTENIENDO Y DESCRIPCIÓN, UNIDADES DE MEDICIÓN, CANTIDADES DE TRABAJO, PRECIOS UNITARIOS CON NÚMERO Y LETRA E IMPORTES POR 
PARTIDA, SUBPARTIDA, DE LOS CONCEPTOS Y DEL TOTAL DE LA PROPOSICIÓN, SIN INCLUIR EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO. ESTE DOCUMENTO 
FORMARÁ EL PRESUPUESTO DE LA OBRA QUE SERVIRÁ PARA FORMALIZAR EL CONTRATO CORRESPONDIENTE 

CLAVE 
PARTI

DA 
SUBPARTID

A 

DESCRIPCIÓN 
DE LOS 

CONCEPTOS 

CANTIDA
D DE 

TRABAJ
O 

UNIDA
D 

PRECIO UNITARIO 

IMPORTE EN PESOS 
CON NÚMERO CON LETRA 

           

           

           

           

           

           

           

SUMA EL IMPORTE PARCIAL DE ESTA HOJA    

PROPOSICIÓN QUE TIENE UN IMPORTE ACUMULADO:    

 SUB TOTAL:    

 % IVA:    

 IMPORTE TOTAL DE LA PROPOSICIÓN:    

 IMPORTE TOTAL DE LA PROPOSICIÓN CON LETRA:    

 
 
 

ATENTAMENTE 
_________________________________________________ 

 
(NOMBRE Y FIRMA DEL LICITANTE Y/O DE SU REPRESENTANTE LEGAL) 

AE-01 



 

. 
 

 

ANEXAR PROGRAMA CALENDARIZADO DE EJECUCIÓN DE LOS TRABAJOS CONFORME AL 
CATÁLOGO DE CONCEPTOS CALENDARIZADO Y CUANTIFICADO DE ACUERDO A LOS PERIODOS 
DETERMINADOS POR LA PRESIDENCIA MUNICIPAL DE FRESNILLO, ZACATECAS, DIVIDIDO EN 
PARTIDAS Y SUBPARTIDAS, DEL TOTAL DE LOS CONCEPTOS DE TRABAJO, UTILIZANDO 
PREFERENTEMENTE DIAGRAMAS DE BARRAS, O BIEN, REDES DE ACTIVIDADES CON RUTA 
CRÍTICA Y EN SU CASO, CON FECHAS CRÍTICAS QUE REFLEJE EL PORCENTAJE DEL AVANCE EN 
LA EJECUCIÓN DE LOS TRABAJOS. 

 
(GUÍA DE LLENADO) 

 

PROGRAMA CALENDARIZADO DE EJECUCIÓN GENERAL DE 

LOS TRABAJOS DESGLOSADO POR PARTIDAS, 

SUBPARTIDAS Y CONFORME AL CATÁLOGO DE 

CONCEPTOS, INDICANDO POR MES LAS CANTIDADES DE 

TRABAJO POR REALIZAR. 

 

A).- ENCABEZADO: 

ÁREA CONVOCANTE: SE ANOTARÁ EL NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 
QUE INVITA A LA LICITACIÓN.  

DESCRIPCIÓN GENERAL DE LOS TRABAJOS: SE ESPECIFICARÁ EL OBJETO DEL CONTRATO, MOTIVO DE 
LA LICITACIÓN Y EL LUGAR DONDE SE EFECTUARÁN LOS 
TRABAJOS. 

RAZÓN SOCIAL DEL LICITANTE: SE ANOTARÁ EL NOMBRE O RAZÓN SOCIAL COMPLETA DEL 
LICITANTE QUE PRESENTA LA PROPOSICIÓN, DE ACUERDO 
CON LO ASENTADO EN LA DOCUMENTACIÓN LEGAL. 

EL OFICIO DE PROCEDIMIENTO DE ADJUDICION DIRECTA DE OBRA NO.: SE ANOTARÁ EL NUMERO QUE 
CORRESPONDA. 

FIRMA DEL LICITANTE: EN ESTE ESPACIO DEBERÁ FIRMAR EL REPRESENTANTE 
LEGAL DEL LICITANTE. 

FECHA: SE ANOTARÁ LA FECHA PARA LA PRESENTACIÓN DE LA PROPOSICIÓN, INDICADA EN LA  OFICIO DE 
PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DIRECTA DE OBRA, O 
LA MODIFICACIÓN QUE EN SU CASO SE HAYA EFECTUADO 
EN LA JUNTA DE ACLARACIONES O MEDIANTE ESCRITO DE 
LA PRESIDENCIA MUNICIPAL DE FRESNILLO, ZACATECAS. 

FECHA DE INICIO: SE ANOTARÁ LA FECHA DE INICIO INDICADA EN LA  OFICIO 
DE PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DIRECTA DE 
OBRA, O LA MODIFICACIÓN QUE, EN SU CASO, SE HAYA 
EFECTUADO EN LA JUNTA DE ACLARACIONES O MEDIANTE 
ESCRITO DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL DE FRESNILLO, 
ZACATECAS. 

FECHA DE TERMINACIÓN: SE ANOTARÁ LA FECHA DE TERMINACIÓN INDICADA EN LA  
OFICIO DE PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DIRECTA 
DE OBRA, O LA MODIFICACIÓN QUE, EN SU CASO, SE HAYA 
EFECTUADO EN LA JUNTA DE ACLARACIONES O MEDIANTE 
ESCRITO DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL DE FRESNILLO, 
ZACATECAS. 

HOJA NO.: SE ANOTARÁ EL NUMERO DE LA HOJA CON RESPECTO DEL 
TOTAL DE HOJAS QUE INTEGREN EL DOCUMENTO. 

B).- TEXTO: 

 

CLAVE: SE ANOTARÁ EL NÚMERO QUE CORRESPONDA A LA PARTIDA, SUBPARTIDA Y CONCEPTO DE TRABAJO. 
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DESCRIPCIÓN DE LAS PARTIDAS, SUBPARTIDAS SE 
ANOTARÁ EL NOMBRE Y DESCRIPCIÓN DEL Y 
CONCEPTOS.: CONCEPTO, Y EN SU CASO TAMBIÉN LAS 
PARTIDAS Y SUBPARTIDAS QUE LE CORRESPONDAN, DE 
ACUERDO CON EL CATALOGO DE CONCEPTOS. 

UNIDAD: UNIDAD DE MEDICIÓN DEL CONCEPTO DE TRABAJO. 

CANTIDAD: SE ANOTARÁ LA CANTIDAD DE TRABAJO POR EJECUTAR 
DEL CONCEPTO, DE CONFORMIDAD CON EL CATALOGO. 

PRECIO: EN EL RENGLÓN CORRESPONDIENTE SE ANOTARÁ CON 
NÚMERO EL PRECIO UNITARIO, DE CADA CONCEPTO 
PROGRAMADO. 

AÑO: DE ACUERDO CON EL PLAZO DE EJECUCIÓN, SE ANOTARÁ EL AÑO DE QUE SE TRATE. 

MES: EN EL ENCABEZADO DE LA COLUMNA SE ANOTARÁ EL NOMBRE DEL MES QUE CORRESPONDA. Y EN LA 
PARTE INFERIOR DE ESTAS, SE GRAFICARÁ LA DURACIÓN 
DE LAS ACTIVIDADES PARA CADA CONCEPTO Y SE 
ANOTARAN LAS CANTIDADES PARCIALES DE TRABAJO A 
EJECUTAR, EXPRESADAS EN LAS UNIDADES DE MEDICIÓN 
CONVENCIONALES. 

NOTAS: EL CONCEPTO O EN SU CASO, LA PARTIDA O 
SUBPARTIDA CON QUE INICIEN LOS TRABAJOS 
DEBERÁN INDICAR LA FECHA DE INICIO CITADA EN LA 
OFICIO DE PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DIRECTA 
DE OBRA. ASIMISMO, DEBERÁ INDICAR, EN EL 
DIAGRAMA, LA FECHA DE LA ÚLTIMA ACTIVIDAD QUE SE 
EJECUTE. 
 
CADA COLUMNA REPRESENTA EL PERIODO DE 
CORTE DE LOS TRABAJOS A EJECUTAR, INDICADO EN 
SU PROGRAMA. 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



 

. 
 

 

 

 

CLAVE 
DESCRIPCIÓN DE 
LOS CONCEPTOS 

UNID
AD  

DÍA
S 

CANTIDAD PRECIO 

AÑO(S) 

PARTI
DA 

SUBPARTID
A 

CONCEP
TO 

MES 1 
MES 

2 
MES…N TOTAL 

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

 
 

ATENTAMENTE 
_________________________________________________ 

 
(NOMBRE Y FIRMA DEL LICITANTE Y/O DE SU REPRESENTANTE LEGAL)

 
NUMERO D E CONTRATO: 

 
EL OFICIO DE PROCEDIMIENTO DE 
ADJUDICION DIRECTA DE OBRA NO:  

   
 

 

DESCRIPCIÓN GENERAL DE LOS TRABAJOS: 
 

FECHA DE INICIO:  

FECHA DE TERMINACIÓN: 

RAZÓN SOCIAL DEL LICITANTE:   FIRMA DEL LICITANTE FECHA:  PLAZO DE EJECUCIÓN:  HOJA: 
DE: 

 

ANEXAR PROGRAMA CALENDARIZADO DE EJECUCIÓN DE LOS TRABAJOS CONFORME AL CATÁLOGO DE CONCEPTOS CALENDARIZADO Y CUANTIFICADO 
DE ACUERDO A LOS PERIODOS DETERMINADOS POR LA PRESIDENCIA MUNICIPAL DE FRESNILLO, ZACATECAS, DIVIDIDO EN PARTIDAS Y SUBPARTIDAS, 
DEL TOTAL DE LOS CONCEPTOS DE TRABAJO, UTILIZANDO PREFERENTEMENTE DIAGRAMAS DE BARRAS, O BIEN, REDES DE ACTIVIDADES CON RUTA 
CRÍTICA Y EN SU CASO, CON FECHAS CRÍTICAS QUE REFLEJE EL PORCENTAJE DEL AVANCE EN LA EJECUCIÓN DE LOS TRABAJOS 
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 ANÁLISIS DEL TOTAL DE LOS PRECIOS UNITARIOS DE LOS CONCEPTOS DE TRABAJO, 

DETERMINADOS Y ESTRUCTURADOS DE ACUERDO CON LO PREVISTO EN EL REGLAMENTO 
DE LA LEY, CON COSTOS DIRECTOS, INDIRECTOS, DE FINANCIAMIENTO, CARGO POR 
UTILIDAD Y CARGOS ADICIONALES, DONDE SE INCLUIRÁN LOS MATERIALES A UTILIZAR CON 
SUS CORRESPONDIENTES CONSUMOS Y COSTOS, Y DE MANO DE OBRA, MAQUINARIA Y 
EQUIPO DE CONSTRUCCIÓN CON SUS CORRESPONDIENTES RENDIMIENTOS Y COSTOS, 
ANEXAR LOS BÁSICOS DE MATERIALES, MANO DE OBRA, MAQUINARIA Y EQUIPO 

 
(GUÍA DE LLENADO) 

 
LOS PRECIOS UNITARIOS DEBERÁN SER DETERMINADOS 
Y ESTRUCTURADOS DE ACUERDO CON LO PREVISTO EN 
EL REGLAMENTO DE LA LEY DE OBRA PÚBLICA Y 
SERVICIOS RELACIONADOS PARA EL ESTADO Y LOS 
MUNICIPIOS DE ZACATECAS 
 
SE DEBERÁ PRESENTAR EL ANÁLISIS DE PRECIOS 
UNITARIOS DE LA TOTALIDAD DE LOS CONCEPTOS DE 
TRABAJO DEL CATÁLOGO DE CONCEPTOS. 
 

A).- ENCABEZADO: 

ÁREA CONVOCANTE: SE ANOTARÁ EL NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 
QUE INVITA A LA LICITACIÓN.  

DESCRIPCIÓN GENERAL DE LOS TRABAJOS: SE ESPECIFICARÁ EL OBJETO DEL CONTRATO, MOTIVO 
DE ESTA LICITACIÓN Y EL LUGAR DONDE SE 
EFECTUARÁN LOS TRABAJOS. 

RAZÓN SOCIAL DEL LICITANTE: SE ANOTARÁ EL NOMBRE O RAZÓN SOCIAL COMPLETA 
DEL LICITANTE QUE PRESENTA LA PROPOSICIÓN, DE 
ACUERDO CON LO ASENTADO EN LA DOCUMENTACIÓN 
LEGAL. 

 OFICIO DE PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION 

 DIRECTA DE OBRA NO.: SE ANOTARÁ EL NUMERO QUE CORRESPONDA. 

FIRMA DEL LICITANTE: EN ESTE ESPACIO DEBERÁ FIRMAR EL REPRESENTANTE 
LEGAL DEL LICITANTE. 

FECHA: SE ANOTARÁ LA FECHA PARA LA PRESENTACIÓN DE LA 
PROPOSICIÓN, INDICADA EN LA  OFICIO DE 
PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DIRECTA DE OBRA O 
LA MODIFICACIÓN QUE EN SU CASO SE HAYA 
EFECTUADO EN LA JUNTA DE ACLARACIONES O 
MEDIANTE ESCRITO DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL DE 
FRESNILLO, ZACATECAS. 

HOJA NO.: SE ANOTARÁ EL NUMERO DE LA HOJA CON RESPECTO 
DEL TOTAL DE HOJAS QUE INTEGREN EL DOCUMENTO. 

 
B). -TEXTO: 

 

MATERIALES: NOMBRE DE LOS MATERIALES QUE INTERVIENEN EN EL 
ANÁLISIS, INDICANDO SUS CARACTERÍSTICAS 
GENERALES. 

UNIDAD: LA UNIDAD DE MEDIDA DEL MATERIAL. 

CANTIDAD: LA CUANTIFICACIÓN DEL MATERIAL CONSIDERADO PARA 
EJECUTAR EL CONCEPTO DE TRABAJO. 

COSTO UNITARIO: EL COSTO UNITARIO DEL MATERIAL SIN INCLUIR I.V.A. 
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IMPORTE: SE ANOTARÁ EL RESULTADO DE MULTIPLICAR LA 
CANTIDAD POR EL COSTO UNITARIO CORRESPONDIENTE. 

SUMA: SE ANOTARÁ EL RESULTADO DE SUMAR LOS IMPORTES 
PARCIALES DE LOS MATERIALES. 

PERSONAL DE MANO DE OBRA: 

CATEGORÍA: SE ANOTARÁ LA CATEGORÍA DEL PERSONAL QUE 
INTERVIENE EN EL CONCEPTO DE TRABAJO. 

 

UNIDAD: LA CORRESPONDIENTE AL RENDIMIENTO Y AL PERSONAL EMPLEADO (HORA, JORNAL, ETC.). 

CANTIDAD: SE ANOTARÁ EL RENDIMIENTO QUE DESARROLLA EL 
PERSONAL. 

COSTO UNITARIO: EL SALARIO DEL PERSONAL POR JORNADA, SEGÚN LA 
CATEGORÍA EMPLEADA. 

IMPORTE: SE ANOTARÁ EL RESULTADO DE MULTIPLICAR LA 
CANTIDAD POR EL SALARIO DEL PERSONAL 
CORRESPONDIENTE. 

SUMA: SERÁ EL RESULTADO DE SUMAR LOS IMPORTES PARCIALES DEL PERSONAL. 

 
MAQUINARIA Y EQUIPO DE CONSTRUCCIÓN: 

 
MAQUINARIA Y/O EQUIPO: EL NOMBRE DE LA MAQUINARIA Y/O EQUIPO DE 

CONSTRUCCIÓN QUE SE UTILIZA EN EL CONCEPTO DE 
TRABAJO. 

UNIDAD: EN HORAS. 

RENDIMIENTO: EL RENDIMIENTO DEL EQUIPO EN CUESTIÓN. 

COSTO UNITARIO: EL COSTO POR HORA EFECTIVA. 

IMPORTE: SE ANOTARÁ EL RESULTADO DE MULTIPLICAR LA 
CANTIDAD POR EL COSTO UNITARIO CORRESPONDIENTE. 

HERRAMIENTA: EN EL CASO QUE SE UTILICE HERRAMIENTA MENOR EN 
EL CONCEPTO, SE PROCEDERÁ COMO SIGUE: EN EL 
ESPACIO DESTINADO PARA EL NOMBRE DE LA 
MAQUINARIA Y/O EQUIPO, SE ANOTARÁ LA LEYENDA 
HERRAMIENTA MENOR; EN EL ESPACIO DE LA UNIDAD, EL 
SIGNO %, EN EL ESPACIO DE CANTIDAD, EL POR CIENTO 
QUE SE EMPLEARÁ CON RESPECTO AL IMPORTE DE LA 
MANO DE OBRA, EN EL ESPACIO DE COSTO UNITARIO, EL 
IMPORTE DE LA MANO DE OBRA; EN EL ESPACIO DE 
IMPORTE, SE ANOTARÁ EL RESULTADO DE MULTIPLICAR 
EL POR CIENTO POR EL IMPORTE DE LA MANO DE OBRA. 

EQUIPO DE SEGURIDAD: EN EL CASO QUE SE UTILICE EQUIPO DE SEGURIDAD EN 
EL CONCEPTO, SE CALCULARÁ EN LA MISMA FORMA QUE 
LA HERRAMIENTA CONSIDERANDO EL % 
CORRESPONDIENTE. 

SUMA:  SERÁ EL RESULTADO DE SUMAR LOS IMPORTES 
PARCIALES DE MAQUINARIA, HERRAMIENTA Y EQUIPO DE 
SEGURIDAD. 

COSTO DIRECTO: EL RESULTADO DE SUMAR LOS IMPORTES TOTALES DE 
MATERIAL, MANO DE OBRA, MAQUINARIA, HERRAMIENTA 
Y EQUIPO DE SEGURIDAD. 

PORCENTAJES DE INDIRECTOS, LOS INDICADOS EN LOS ANEXOS CORRESPONDIENTES. 
FINANCIAMIENTO UTILIDAD Y ADICIONALES: -   

 

IMPORTE POR CONCEPTO DE INDIRECTOS: SERÁ EL RESULTADO DE MULTIPLICAR EL PORCENTAJE 



 

. 
 

 

OBTENIDO EN EL ________ POR EL COSTO DIRECTO. 

COSTO POR FINANCIAMIENTO: SERÁ EL RESULTADO DE MULTIPLICAR EL PORCENTAJE 
OBTENIDO EN EL DOCUMENTO _____ POR LA SUMA DE 
LOS COSTOS DIRECTOS E INDIRECTOS. 

IMPORTE POR CONCEPTO DE UTILIDAD: SERÁ EL RESULTADO DE MULTIPLICAR EL PORCENTAJE 
OBTENIDO EN EL ______ POR LA SUMA DE LOS COSTOS 
DIRECTOS, INDIRECTOS Y COSTO DE FINANCIAMIENTO. 

IMPORTE POR CONCEPTO DE CARGOS SERÁN LOS CALCULADOS DE ACUERDO A LO  

ADICIONALES: RELACIONADO EN EL ______. 

  

PRECIO UNITARIO: EL RESULTANTE DE SUMAR LOS IMPORTES DE COSTO 
DIRECTO, COSTO INDIRECTO, COSTO POR 
FINANCIAMIENTO, UTILIDAD Y CARGOS ADICIONALES. 

UNIDAD: LA QUE CORRESPONDA AL CONCEPTO DE TRABAJO. 

 
NOTA: SI SE UTILIZAN CUADRILLAS O CUALQUIER OTRO COSTO 

UNITARIO BÁSICO, EN LA INTEGRACIÓN DE LOS PRECIOS 
UNITARIOS, EL LICITANTE DEBERÁ PRESENTAR SU 
ANÁLISIS CORRESPONDIENTE. 
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PRESIDENCIA MUNICIPAL DE FRESNILLO, ZACATECAS. 
  
ÁREA CONVOCANTE 

 OFICIO DE 
PROCEDIMIENTO 
DE 
ADJUDICACION 
DIRECTA DE 
OBRA NO.: 

 
 
 
 

 

 

HOJA: 

DE: 

 

DESCRIPCIÓN GENERAL 
DE LOS TRABAJOS: 
 
 

RAZÓN SOCIAL DEL 

LICITANTE: 

FIRMA DEL 

LICITANTE: 

FECHA: 

 

ANÁLISIS DE PRECIOS UNITARIOS. 

 

CLAVE: CONCEPTO: 

MATERIALES UNIDAD CANTIDAD 
COSTO 

UNITARIO 
IMPORTE 

     

     

     

MANO DE OBRA    SUMA  $  

     

CATEGORÍA UNIDAD CANTIDAD COSTO IMPORTE 

     

     

     

MAQUINARIA  Y EQUIPO DE 
CONSTRUCCIÓN, HERRAMIENTA Y 

EQUIPO DE SEGURIDAD 

  SUMA  $  

     

NOMBRE UNIDAD CANTIDAD 
COSTO 

HORARIO 
IMPORTE 

     

     

     

   SUMA  $  

     

COSTO  DIRECTO  = TOTAL  $  

     

FACTORES DE INDIRECTOS, FINANCIAMIENTO Y UTILIDAD 

COSTO INDIRECTO =  % C. I. X ( C. D.) 

COSTO POR FINANCIAMIENTO = % C. F. X ( C. D. + C. I. ) 

CARGO POR UTILIDAD = % C. U. X ( C. D. + C. I. + C. F. ) 

CARGO ADICIONAL:  C.A.1 

CARGO ADICIONAL:  C.A.2 

CARGO ADICIONAL:  C.A ETC. 

 

PORCENTAJ
E 

IMPORTE 

  

  

  

  

  

  

     

PRECIO UNITARIO =  ( C. D. + C. I. + C. F. + C. U. + 
C.A. ) 

 UNIDAD   
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LISTADO DE INSUMOS DE MANO DE OBRA QUE INTERVIENEN EN LA INTEGRACIÓN DE LA 
PROPUESTA, CON LA DESCRIPCIÓN Y ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE CADA UNO DE 
ELLOS, INDICANDO LAS CANTIDADES A UTILIZAR Y SUS RESPECTIVAS UNIDADES DE 
MEDICIÓN Y SUS IMPORTES. 

 
 (GUÍA DE LLENADO) 

A).- ENCABEZADO: 

ÁREA CONVOCANTE: SE ANOTARÁ EL NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 
QUE INVITA A LA LICITACIÓN. 

DESCRIPCIÓN GENERAL DE LOS TRABAJOS: SE ESPECIFICARÁ EL OBJETO DEL CONTRATO, MOTIVO DE 
LA LICITACIÓN Y EL LUGAR DONDE SE EFECTUARÁN LOS 
TRABAJOS. 

RAZÓN SOCIAL DEL LICITANTE: SE ANOTARÁ EL NOMBRE O RAZÓN SOCIAL COMPLETA DEL 
LICITANTE QUE PRESENTA LA PROPOSICIÓN, DE ACUERDO 
CON LO ASENTADO EN LA DOCUMENTACIÓN LEGAL. 

EL OFICIO DE PROCEDIMIENTO  

DE ADJUDICION DIRECTA DE OBRA NO.: SE ANOTARÁ EL NUMERO QUE CORRESPONDA. 

FIRMA DEL LICITANTE: EN ESTE ESPACIO DEBERÁ FIRMAR EL REPRESENTANTE 
LEGAL DEL LICITANTE. 

FECHA: SE ANOTARÁ LA FECHA PARA LA PRESENTACIÓN DE LA 
PROPOSICIÓN, INDICADA EN LA INVITACIÓN, O LA 
MODIFICACIÓN QUE EN SU CASO SE HAYA EFECTUADO EN LA 
JUNTA DE ACLARACIONES O MEDIANTE ESCRITO DE LA 
PRESIDENCIA MUNICIPAL DE FRESNILLO, ZACATECAS. 

HOJA NO.: SE ANOTARÁ EL NUMERO DE LA HOJA CON RESPECTO DEL 
TOTAL DE HOJAS QUE INTEGREN EL DOCUMENTO. 

B). - COLUMNAS: 

NO.: SE ANOTARÁ EL NÚMERO EN EL ORDEN PROGRESIVO QUE LE 
CORRESPONDA. 

CATEGORÍA: SE ANOTARÁ LA MANO DE OBRA NECESARIA CON LA 
ESPECIALIDAD REQUERIDA PARA EFECTUAR LOS TRABAJOS, 
INCLUYENDO OPERADORES DE MAQUINARIA Y DE LOS 
EQUIPO DE CONSTRUCCIÓN. 

UNIDAD: SERÁ CONSIDERADA POR JORNADA DE OCHO HORAS. 

CANTIDAD: SE ANOTARÁ POR CATEGORÍA, EL NÚMERO TOTAL DE 
JORNADAS, NECESARIAS PARA LA EJECUCIÓN DE LOS 
TRABAJOS. 

PRECIO EN EL RENGLÓN CORRESPONDIENTE SE ANOTARÁ CON 
NÚMERO EL PRECIO SI EL VALOR AGREGADO. 
 
IMPORTE EN PESOS DEL CONCEPTO: ES EL RESULTADO 
DE LA OPERACIÓN DE LA CANTIDAD POR EL PRECIO. 
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PRESIDENCIA MUNICIPAL DE FRESNILLO, ZACATECAS. 
 
ÁREA CONVOCANTE 

EL OFICIO DE 
PROCEDIMIENTO DE 
ADJUDICION DIRECTA 
DE OBRA NO.: 

 

 

DESCRIPCIÓN GENERAL DE LOS TRABAJOS: FECHA: 

RAZÓN SOCIAL DEL LICITANTE: FIRMA DEL LICITANTE HOJA: 

 
DE: 

 

LISTADO DE INSUMOS DE MANO DE OBRA QUE INTERVIENEN EN LA INTEGRACIÓN DE LA PROPUESTA, 
CON LA DESCRIPCIÓN Y ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE CADA UNO DE ELLOS, INDICANDO LAS 
CANTIDADES A UTILIZAR Y SUS RESPECTIVAS UNIDADES DE MEDICIÓN Y SUS IMPORTES. 

 

N°. 
 

CATEGORÍA 

 

UNIDAD CANTIDAD PRECIO 
IMPORT

E 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 
 

______________________________ 
NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL 
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LISTADO DE INSUMOS DE MAQUINARIA Y EQUIPO DE CONSTRUCCIÓN QUE INTERVIENEN 
EN LA INTEGRACIÓN DE LA PROPUESTA, CON LA DESCRIPCIÓN Y ESPECIFICACIONES 
TÉCNICAS DE CADA UNO DE ELLOS, INDICANDO LAS CANTIDADES A UTILIZAR Y SUS 
RESPECTIVAS UNIDADES DE MEDICIÓN Y SUS IMPORTES  

 
(GUÍA DE LLENADO) 

 

A). - ENCABEZADO: 

ÁREA CONVOCANTE: SE ANOTARÁ EL NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE 
INVITA A LA LICITACIÓN.  

 
DESCRIPCIÓN GENERAL DE 
LOS TRABAJOS: 

SE ESPECIFICARÁ EL OBJETO DEL CONTRATO, MOTIVO DE LA 
LICITACIÓN Y EL LUGAR DONDE SE EFECTUARÁN LOS TRABAJOS. 

 
RAZÓN SOCIAL DEL LICITANTE: SE ANOTARÁ EL NOMBRE O RAZÓN SOCIAL COMPLETA DEL 

LICITANTE QUE PRESENTA LA PROPOSICIÓN, DE ACUERDO CON LO 
ASENTADO EN LA DOCUMENTACIÓN LEGAL. 

 
EL OFICIO DE PROCEDIMIENTO 
DE ADJUDICION DIRECTA DE 
OBRA NO.: 

SE ANOTARÁ EL NUMERO QUE CORRESPONDA. 

 
FIRMA DEL LICITANTE: EN ESTE ESPACIO DEBERÁ FIRMAR EL REPRESENTANTE LEGAL 

DEL LICITANTE. 

 
FECHA: SE ANOTARÁ LA FECHA PARA LA PRESENTACIÓN DE LA 

PROPOSICIÓN, INDICADA EL OFICIO DE PROCEDIMIENTO DE 
ADJUDICION DIRECTA DE OBRA, O LA MODIFICACIÓN QUE EN SU 
CASO SE HAYA EFECTUADO EN LA JUNTA DE ACLARACIONES O 
MEDIANTE ESCRITO DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL DE 
FRESNILLO, ZACATECAS. 

 
HOJA NO: SE ANOTARÁ EL NUMERO DE LA HOJA CON RESPECTO DEL TOTAL 

DE HOJAS QUE INTEGREN EL DOCUMENTO. 

 

B). - COLUMNAS: 

N
O
: 

SE ANOTARÁ EL NÚMERO PROGRESIVO DEL LISTADO DE LOS 
EQUIPOS, DE MANERA CONGRUENTE CON SU PROPUESTA 

 
MAQUINARIA Y EQUIPO DE 
CONSTRUCCIÓN: 

SE ANOTARÁ LA MAQUINARIA Y EL EQUIPO DE CONSTRUCCIÓN 
QUE DE ACUERDO CON LA PROPOSICIÓN SE REQUIERE PARA 
EFECTUAR LOS TRABAJOS. 
 

UNIDAD: HORA EFECTIVA 
CANTIDAD: ANOTAR LA CANTIDAD TOTAL DE HORAS EFECTIVAS DE CADA 

EQUIPO, QUE DE ACUERDO CON LA PROPOSICIÓN SE REQUIERE 
PARA LA EJECUCIÓN DE LOS TRABAJOS 

PRECIO: EN EL RENGLÓN CORRESPONDIENTE SE ANOTARÁ CON NÚMERO 
EL PRECIO SI EL VALOR AGREGADO. 
 

IMPORTE EN PESOS DEL 
CONCEPTO:  

ES EL RESULTADO DE LA OPERACIÓN DE LA CANTIDAD POR EL 
PRECIO. 
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PRESIDENCIA MUNICIPAL DE FRESNILLO, ZACATECAS. 
 
ÁREA CONVOCANTE 

OFICIO DE 
PROCEDIMIENTO DE 
ADJUDICION 
DIRECTA DE OBRA 
NO: 

 

DESCRIPCIÓN GENERAL DE LOS TRABAJOS: FECHA: 

RAZÓN SOCIAL DEL LICITANTE: FIRMA DEL 
LICITANTE: 

HOJA: 

 
DE: 

 

LISTADO DE INSUMOS DE MAQUINARIA Y EQUIPO DE CONSTRUCCIÓN QUE INTERVIENEN EN LA 

INTEGRACIÓN DE LA PROPUESTA, CON LA DESCRIPCIÓN Y ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE CADA UNO DE 

ELLOS, INDICANDO LAS CANTIDADES A UTILIZAR Y SUS RESPECTIVAS UNIDADES DE MEDICIÓN Y SUS 

IMPORTES 

 

N
O. 

MAQUINARIA Y EQUIPO DE CONSTRUCCIÓN 
UNID
AD 

CANTID
AD 

PRECI
O 

IMPORTE 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 
 

______________________________ 
NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL 
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 LISTADO DE INSUMOS DE MATERIALES MÁS SIGNIFICATIVOS Y EQUIPOS DE INSTALACIÓN 

PERMANENTE, QUE INTERVIENEN EN LA INTEGRACIÓN DE LA PROPUESTA, CON LA 
DESCRIPCIÓN Y ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE CADA UNO DE ELLOS, INDICANDO LAS 
CANTIDADES A UTILIZAR Y SUS RESPECTIVAS UNIDADES DE MEDICIÓN Y SUS IMPORTES  

 
(GUÍA DE LLENADO) 

 

EL LICITANTE DEBERÁ ELABORAR EL DOCUMENTO REFERIDO, SEÑALANDO LOS MÁS SIGNIFICATIVOS DE LOS MATERIALES Y EQUIPO DE 

INSTALACIÓN PERMANENTE, NACIONALES Y EXTRANJEROS, SI ES EL CASO, IDENTIFICANDO AQUELLOS QUE SERÁN PROPORCIONADOS 

POR LA PRESIDENCIA MUNICIPAL DE FRESNILLO, ZACATECAS., CON LA DESCRIPCIÓN Y ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE CADA UNO DE 

ELLOS, INDICANDO LAS CANTIDADES A UTILIZAR, Y SUS RESPECTIVAS UNIDADES DE MEDICIÓN. 

A).- ENCABEZADO: 

ÁREA CONVOCANTE: SE ANOTARÁ EL NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE INVITA A LA 
LICITACIÓN.  

DESCRIPCIÓN GENERAL DE 
LOS TRABAJOS: 

SE ESPECIFICARÁ EL OBJETO DEL CONTRATO, MOTIVO DE LA LICITACIÓN Y EL 
LUGAR DONDE SE EFECTUARÁN LOS TRABAJOS. 

RAZÓN SOCIAL DEL LICITANTE: SE ANOTARÁ EL NOMBRE O RAZÓN SOCIAL COMPLETA DEL LICITANTE QUE 
PRESENTA LA PROPOSICIÓN, DE ACUERDO CON LO ASENTADO EN LA 
DOCUMENTACIÓN LEGAL. 

OFICIO DE PROCEDIMIENTO 
DE ADJUDICION DIRECTA DE 
OBRA NO.: 

SE ANOTARÁ EL NUMERO QUE CORRESPONDA. 

FIRMA DEL LICITANTE: EN ESTE ESPACIO DEBERÁ FIRMAR EL REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE. 

FECHA: SE ANOTARÁ LA FECHA PARA LA PRESENTACIÓN DE LA PROPOSICIÓN, 
INDICADA EN LA  OFICIO DE PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DIRECTA DE 
OBRA, O LA MODIFICACIÓN QUE EN SU CASO SE HAYA EFECTUADO EN LA JUNTA 
DE ACLARACIONES O MEDIANTE ESCRITO DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL DE 
FRESNILLO, ZACATECAS. 
 

HOJA NO.: SE ANOTARÁ EL NUMERO DE LA HOJA CON RESPECTO DEL TOTAL DE HOJAS 
QUE INTEGREN EL DOCUMENTO. 

B).- COLUMNAS: 
NO.: SE ANOTARÁ EL NÚMERO EN EL ORDEN PROGRESIVO QUE LE CORRESPONDA. 

MATERIALES Y EQUIPOS: SE ANOTARÁN LOS MATERIALES Y EQUIPOS DE INSTALACIÓN PERMANENTE, 
INCLUYENDO EN LA MISMA RELACIÓN, LOS COMBUSTIBLES, LUBRICANTES, ETC. 

ORIGEN: MARCAR CON UNA X, EN LA COLUMNA QUE CORRESPONDA, SI EL MATERIAL, 
MAQUINARIA O EQUIPOS DE INSTALACIÓN PERMANENTE, ES DE ORIGEN 
NACIONAL O EXTRANJERO. 

UNIDAD: LA DE USO COMÚN PARA CADA MATERIAL O EQUIPO DE INSTALACIÓN 
PERMANENTE. 

CANTIDAD: ANOTAR LA CANTIDAD TOTAL DE CADA MATERIAL QUE SE UTILIZARA EN LA 
EJECUCIÓN DE LOS TRABAJOS Y LA DE LOS EQUIPOS O MAQUINARIA DE 
INSTALACIÓN PERMANENTE 

PRECIO EN EL RENGLÓN CORRESPONDIENTE SE ANOTARÁ CON NÚMERO EL PRECIO SI 
EL VALOR AGREGADO. 

IMPORTE EN PESOS DEL 
CONCEPTO: 

ES EL RESULTADO DE LA OPERACIÓN DE LA CANTIDAD POR EL PRECIO. 

AE-06 



 

 

 

PRESIDENCIA MUNICIPAL DE FRESNILLO, ZACATECAS. 
 
ÁREA CONVOCANTE 

OFICIO DE PROCEDIMIENTO 
DE ADJUDICION DIRECTA DE 
OBRA NO.: 

 

 

DESCRIPCIÓN GENERAL DE LOS TRABAJOS: FECHA: 

RAZÓN SOCIAL DEL LICITANTE: FIRMA DEL LICITANTE: HOJA: 
 
DE: 

 

LISTADO DE INSUMOS DE MATERIALES MÁS SIGNIFICATIVOS Y EQUIPOS DE INSTALACIÓN PERMANENTE, QUE INTERVIENEN EN LA INTEGRACIÓN DE LA 
PROPUESTA, CON LA DESCRIPCIÓN Y ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE CADA UNO DE ELLOS, INDICANDO LAS CANTIDADES A UTILIZAR Y SUS 
RESPECTIVAS UNIDADES DE MEDICIÓN Y SUS IMPORTES 

 
 

NO. 
MATERIALES Y EQUIPO DE 
INSTALACIÓN PERMANENTE 

ORIGEN: 

UNIDAD CANTIDAD PRECIO IMPORTE 
NACIONAL 

EXTRANJER
O 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

 
______________________________ 

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL 
 
 
 

AE-06 



 

 

 

 
 

CARTA DE ACEPTACIÓN 

EJEMPLO: 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-- 
 
PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA 
 
NOTA: (LLENAR EL FORMATO  QUE CORRESPONDE Y ENTREGAR SOLO UN FORMATO LLENADO) 

CARTA DE ACEPTACIÓN 
 

LIC. JAVIER TORRES RODRIGUEZ 

PRSIDENTE MUNICIPAL DE FRESNILLO, ZACATECAS.  

P R E S E N T E :  

 

C. (NOMBRE DE LA PERSONA FÍSICA), POR MI PROPIO DERECHO, EN RELACIÓN CON EL PROCEDIMIENTO 

DE CONTRATACIÓN POR ADJUDICACIÓN DIRECTA, NO. DE OFICIO (NUMERO DE OFICIO PARTE SUPERIOR 

DERECHA DEL OFICIO DE PROCEDIMIENTO DE ADJUDICION DIRECTA DE OBRA, DE FECHA _(DÍA)__DE 

(MES)______________ DEL 20____, REFERENTE A LA: (NOMBRE DE LA OBRA 

COMPLETO)___________________________________________________________________________________

_______________________________CON NO. (NUMERO DE CONTRATO) DE ADJUDICACIÓN DIRECTA; 

RESPETUOSAMENTE COMPAREZCO ANTE USTED PARA MANIFESTAR LO SIGUIENTE: 

QUE EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR LOS ARTÍCULOS 46 Y 50 DE LA LEY DE OBRA PÚBLICA Y 
SERVICIOS RELACIONADOS PARA EL ESTADO Y LOS MUNICIPIOS DE ZACATECAS, HABIÉNDOME 
ENTERADO DEL OFICIO DE ADJUDICACIÓN DIRECTA, DECLARO COMO.  

MIS DATOS LOS SIGUIENTES: 

PARA PERSONA FÍSICA  

 

RFC: (REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES) 

LUGAR DE NACIMIENTO: (LUGAR DE NACIMIENTO) Y FECHA DEL (DÍA) DE (MES) DEL (AÑO).  

 

ASÍ MISMO, HABIÉNDOME ENTERADO DEL CONTENIDO DEL OFICIO DE Y SUS ANEXOS, DEL CONTRATO Y 
DE GARANTÍAS A OTORGARSE, COMO LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS, MANIFIESTO BAJO PROTESTA 
DE DECIR VERDAD, MI INTERÉS PARA PARTICIPAR EN EL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACIÓN POR 

ADJUDICACIÓN DIRECTA Y CUYOS DATOS HAN QUEDADO ANOTADOS ANTERIORMENTE Y DE MI PARTE 
NO EXISTE NINGUNA ACLARACIÓN EN LOS ASPECTOS CONTENIDOS. 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

CARTA DE ACEPTACIÓN 

EJEMPLO: 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
--- 
PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA 
LIC. JAVIER TORRES RODRIGUEZ 

PRSIDENTE MUNICIPAL DE FRESNILLO, ZACATECAS.  

P R E S E N T E :  

 

C. (EN CASO DE PERSONA MORAL EL NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL), POR MI PROPIO 

DERECHO, EN RELACIÓN CON EL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACIÓN POR ADJUDICACIÓN DIRECTA, NO. 

DE OFICIO (NUMERO DE OFICIO PARTE SUPERIOR DERECHA DEL OFICIO DE PROCEDIMIENTO DE 

ADJUDICION DIRECTA DE OBRA, DE FECHA _(DÍA)__DE (MES)______________ DEL 20_____, REFERENTE A 

LA: (NOMBRE DE LA OBRA 

COMPLETO)___________________________________________________________________________________

_______________________________CON NO. (NUMERO DE CONTRATO) DE ADJUDICACIÓN DIRECTA; 

RESPETUOSAMENTE COMPAREZCO ANTE USTED PARA MANIFESTAR LO SIGUIENTE: 

 

QUE EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR LOS ARTÍCULOS 46 Y 50 DE LA LEY DE OBRA PÚBLICA Y 
SERVICIOS RELACIONADOS PARA EL ESTADO Y LOS MUNICIPIOS DE ZACATECAS, HABIÉNDOME 
ENTERADO DEL OFICIO DEL PROCEDIMIENTO POR ADJUDICACIÓN DIRECTA DE OBRA, DECLARO COMO  

LOS DATOS DE LA EMPRESA SON LOS SIGUIENTES: 

LICITACIÓN NO.: (NÚMERO DE LA LICITACIÓN). 

REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES: 

DOMICILIO: (CALLE Y NÚMERO): 

COLONIA: DELEGACIÓN O MUNICIPIO: 

 CÓDIGO POSTAL: ENTIDAD FEDERATIVA: 

TELÉFONOS: FAX: 

CORREO ELECTRÓNICO (E - MAIL): 

 

NO. DE LA ESCRITURA PÚBLICA EN LA QUE CONSTA SU 
ACTA CONSTITUTIVA: 

FECHA: 

NOMBRE, NÚMERO Y LUGAR DEL NOTARIO PÚBLICO ANTE EL CUAL SE DIO FE DE LA MISMA: 

 

RELACIÓN DE ACCIONISTAS: 

APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE(S) 

   

   

   

 

DESCRIPCIÓN DEL OBJETO SOCIAL: 

 REGISTRO PÚBLICO DE COMERCIO: 

  

  

REFORMAS AL ACTA CONSTITUTIVA:  

 

ASÍ MISMO, HABIÉNDOME ENTERADO DEL CONTENIDO DEL OFICIO DE Y SUS ANEXOS, DEL CONTRATO Y 
DE GARANTÍAS A OTORGARSE, COMO LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS, MANIFIESTO BAJO PROTESTA 
DE DECIR VERDAD, MI INTERÉS PARA PARTICIPAR EN EL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACIÓN POR 

ADJUDICACIÓN DIRECTA Y CUYOS DATOS HAN QUEDADO ANOTADOS ANTERIORMENTE Y DE MI PARTE 
NO EXISTE NINGUNA ACLARACIÓN EN LOS ASPECTOS CONTENIDOS. 

 

 

 

 



 

 

 

SUSTITUIR ESTE ENCABERZADO POR EL LOGO O MEMBRETE DE LA EMPRESA 
H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE FRESNILLO, ZACATECAS. 

PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACIÓN DIRECTA DE OBRA 
FECHA DE APERTURA:___/___/_____ 

NO. DE LICITACION DE LA CONTRATACION: EJEMPLO MF…………………….-20__ 
 

OBRA:__________________________________________________________________________________________ 
 

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO PS 

CLAVE DESCRIPCIÓN DE CADA CONCEPTO UNIDADES CANTIDAD PRECIO 
UNITARIO 

SUBTOTAL TOTAL 
CON IVA 

Ejemplos       

001ccp       

002ccp       

001-01-
01 

      

.       

.       

.       

Etc..       

   Subtotal  

 Iva  

Total  

 
 

______________________________ 
NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL  

 
 

NOTA:  ESTE ARCHIVO DEBERÁ SER ENTREGADO EN MAGNÉTICO Y LLENADO CADA UNO DE LOS CAMPOS REQUERIDOS, MEMBRETADO Y BORRADO EL 

MEMBRETE DEL AYUNTAMIENTO, ES SOLO UN MACHOTE, PARA QUE LO MODIFIQUEN, POR LO CUAL NO SE DEBERÁ DE MODIFICAR LOS COLUMNAS YA 
ESTABLECIDO. 


