
  
 
 
 
 
  

1er INFORME TRIMESTRAL 

ENERO, FEBRERO Y MARZO DE 2025 

 COORDINACION GENERAL DE ARCHIVOS 

Enero de 2025 

Participación en el acto cívico de honores a la Bandera con el presidente Municipal Lic. Javier Torres Rodríguez, 

acompaña la coordinadora de Archivos maestra Yolanda Olguín de León y demás personal del Ayuntamiento 

2024-2027. 

      

  

            

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  
 
 
 
 
  
 

14 de Enero de 2025. 

Reunión de Trabajo con la coordinadora de Archivo Municipal y el subsecretario de desarrollo social del H. 

Ayuntamiento de Fresnillo, Zac. 

 

 
 

 
 

 



  
 
 
 
 
  
15 de Enero de 2025 

 Revisión de expedientes relativos a funciones de la Secretaría de Gobierno, por personal de esa área 

administrativa del H. Ayuntamiento. En conjunto con el personal de Archivo.  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  
 
 
 
 
  
 

Enero de 2025 

Reunión de trabajo en oficinas dentro de la Coordinación General de Archivos, Con la Maestra Yolanda Olguín 

de León y Acompaña el pasante en ingeniería Antonio Ríos que realiza su servicio social en esta Coordinación. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  
 
 
 
 
  
 

Enero de 2025. 

Contestación de cuestionario del Archivo Estatal de Zacatecas en base a las actividades de la coordinación de 

Archivos. 

 

     

 



  
 
 
 
 
  
 

Enero de 2025 

Organización Archivística;  Edificio anexo, temporalmente que guarda las cajas y de expedientes de Archivos 

de distintas administraciones.  Sr. Arturo por Secretaria de Gobierno, y  Lic. Tulio Soto, Ing. Francisco Torres, 

Lic. Jessica H. de Archivo Histórico Municipal.  Para su traslado y destino final. 

 

       

 

 

 

 



  
 
 
 
 
  
20 de Enero de 2025. 

Organización y clasificación Archivística además de elaboración de inventario de Archivos de Tramites en 

distintas áreas como Secretarías, Direcciones, Departamentos coordinaciones, etc. Del H. Ayuntamiento de 

Fresnillo, Zac. Participa Personal de Secretaría de Gobierno el C. Arturo, y por el Archivo histórico la Lic. 

Jessica Herrera, el Lic. Felipe Tulio Soto Fraire y el Ing. Francisco Torres Ponzio. 

      
 

 
 



  
 
 
 
 
  

 

 

        

 



  
 
 
 
 
  
 

    

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  
 
 
 
 
  
 Enero de 2025. 

Capacitación a Jóvenes de Servicio Social en el Archivo que conforma el acervo Histórico de esta ciudad. 

Participa el Lic. Víctor Puente.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  
 
 
 
 
  
 

Enero de 2025. 

Observación de edificio anexo al Archivo Municipal por parte de personal de Obras Públicas al edificio frente 

a la Biblioteca para ver el avance del trabajo encomendado por el secretario de Gobierno a personal de 

Coordinación la Lic. Yolanda Olguín de León.  

 

 

 

 

 



  
 
 
 
 
  
 

 

Enero de 2025.  

Entrega de Oficios a distintas áreas del Ayuntamiento para asignación del RAT con la Coordinación General de 

Archivos de Fresnillo. Participan la Maestra Yolanda Olguín de León y el Lic. Issac Missael Chihuahua Flores. 

 

 

 



  
 
 
 
 
  
 

 

 

 

 

 



  
 
 
 
 
  
 

 

         

 

 

           

 

 

 



  
 
 
 
 
  
Enero de 2025. 

Capacitación de banco por sus siglas VVBA a personal de Archivo por vía zoom sobre el tema “cumple tus 

metas “ según oficio numero 096  girado por la Directora de Recursos Humanos  la M. A. E. Khrisálida L. 

Aguirre Campos; Participan Isaac Missael Chihuahua Flores, Víctor Manuel Puente G., Jessica Herrera 

Martínez, Mtra. Yolanda Olguín de León, Francisco Torres Ponzio y  Felipe Tulio Soto Fraire. 

 

      

 

 

 



  
 
 
 
 
  
 

Enero de 2025. 

Honores a la Bandera escuela “Beatriz González Ortega”; con el Secretario de Gobierno, acompaña la Maestra 

Yolanda Olguín de León Del Área Coordinadora de Archivos del H. Ayuntamiento de Fresnillo, Zac.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  
 
 
 
 
  
Revisión e indagación del acervo documental para su debido orden en la coordinación de archivo. Participan 

Ing. Francisco Torres Ponzio, Lic. Felipe Tulio Soto Fraire y Maestra Yolanda Olguín de León. 

 

 

               

 

 



  
 
 
 
 
  
 

 

 

 

 



  
 
 
 
 
  
Enero de 2025. 

Capacitación de nuevo formato de Requisiciones a todos los integrantes de la Coordinación General de 

Archivos Enero de 2025. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  
 
 
 
 
  
Reacomodo de Cajas con acervo documental distintas áreas de Presidencia Municipal en el edificio contiguo 

para su acomodo y traslado para su destino final.     

          
    

 

       
 

 

       



  
 
 
 
 
  
 

Enero de 2025 

En virtud de realizar una baja adecuada del acervo documental que se encuentra en el edificio adjunto a la 

biblioteca, la Coordinadora de Archivos junto con personal de la Secretaria de Gobierno tratan el tema de la 

baja y a su vez trasladar todo este acervo al reciclaje. 

 

 
 

 

 

 



  
 
 
 
 
  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  
 
 
 
 
  
 

Enero de 2025. 

Reunión de trabajo en oficinas de Archivo Municipal. 

 

   
 

 

Atención al Público por Parte de la Coordinación de Archivos que en esta ocasión atiende el Ing. Francisco 

Torres Ponzio y la Maestra Yolanda Olguín de León. 

 

 
 

 



  
 
 
 
 
  
Capacitación y asesoría archivística a un departamento de presidencia Municipal relativo al conteo de 

expedientes, orden, clasificación y preservación documental.  

 

 

 



  
 
 
 
 
  
Entrega de oficios a distintas áreas que conforman el Ayuntamiento de Fresnillo por motivo conteo rápido de 

expedientes solicitado por esta coordinación de archivos. 

 

       
 

     
 

 
 
 



  
 
 
 
 
  

 
 

 

 

 

 



  
 
 
 
 
  
Organización Administrativa por Parte de la Coordinadora de Archivos del Municipio de Fresnillo, Maestra 

Yolanda Olguín de León al personal. 

 

     

 

 

 



  
 
 
 
 
  
Febrero de 2025. 

Personal de la coordinación de Archivos en la capacitación y asesoría de distintos departamentos de presidencia 

municipal invita Transparencia y síndico. Participan Lic. Felipe Tulio Soto Fraire y Maestra Yolanda Olguín de 

León.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  
 
 
 
 
  
Febrero 

Capacitación al personal de la coordinación de archivo por motivo de evento formal de Integración del Grupo 

Interdisciplinario y asesoría a los enlaces Responsables de Archivo de Tramite. 

 

 



  
 
 
 
 
  

 

 

 



  
 
 
 
 
  
Con la finalidad de tener en orden los archivos, personal adscrito a la Coordinación General de Archivos realiza 

una breve capacitación al Compañero Luis Terán del departamento de Dirección de Administración en relación 

al Archivo de Tramite. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  
 
 
 
 
  
En esta fecha y dentro de la Coordinación General de Archivos se presenta la Alumna Paola Camila Filgueres 

Romero quien cursa el octavo semestre de la Licenciatura en Conservación y Restauración, quien a su vez 

presenta iniciativa para restaurar acervo documental que se encuentra dentro de esta Coordinación.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  
 
 
 
 
  
Marzo de 2025. 

-Preparación del equipo de Archivo para los nuevos eventos incluidos capacitación a los RAT. 

-Ensayo por personal interno de la Coordinación de Archivos para llevar a cabo capacitación a los enlaces 

Responsables de Archivo de Trámite e integración del grupo Interdisciplinario.  

-Verificación 1er. Trimestre 2025 Del Área Coordinadora de Archivos del H. Ayuntamiento de 

-Honores a la Bandera  con el presidente municipal Lic. Javier Torres Rodríguez por parte de la titular de la 

Coordinación de Archivos de Fresnillo, Zac.  

-Revisión de Archivo de Concentración de distintas administraciones desde el 2009 al 2015 en edificio anexo a 

la coordinación destinado a cineteca, y en forma provisional se utiliza como archivo, por parte del presidente 

Municipal Lic. Javier Torres Rodríguez. 

 

 



  
 
 
 
 
  

 
 

 

 

 



  
 
 
 
 
  
Observación de edificio denominado ex Templo de la Concepción ahora del campesino; por el personal de la 

coordinación de archivos para posible evento de integración de Grupo Interdisciplinario y capacitación a los 

enlaces Responsable de Archivo de Tramite dentro de la Administración 2024-2027. Aun sin terminar de pintar 

el edificio. Y se cambia para el edificio perteneciente a biblioteca para el día 7 de Marzo de 2025. 

 

 

 

 

 

 



  
 
 
 
 
  
7 de Marzo de 2025. 

Evento de integración de Grupo Interdisciplinario y capacitación a los titulares y enlaces Responsables de 

Archivo de Tramite de presidencia municipal administración 2024-2027; en las instalaciones de la Biblioteca 

Municipal, participan todo el personal de la Coordinación de Archivos, así como los dirigentes estatales de 

Zacatecas; maestro Jorge Orestes García Valadez; Lic.  Lucia Alonso de León. 

  

El grupo en mención quedó integrado por: Lic. Nivia Sandoval Ordaz del área Jurídica; Lic. Evelia Díaz 

Franchini o mejora continua; Maestra Yolanda Olguín de León coordinadora de Archivos; M.V.I. David 

Eduardo Paniagua Rodríguez de Tecnologías de la Información; Karla Alejandra Ramírez López de la Unidad 

de Transparencia; y el Lic. Héctor Adrián Menchaca Medrano  del Órgano Interno de control. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  
 
 
 
 
  
 

 

 



  
 
 
 
 
  

 

 

 

 

 



  
 
 
 
 
  

 

 

 

 

  



  
 
 
 
 
  
Con el objetivo de realizar la baja documental encontrada en el edificio adjunto a la biblioteca municipal, en 

esta fecha se realizó una breve inspección por parte del Presidente Municipal para su verificación y/o inspección 

de las 1,600 cajas que se encuentran en este recinto, así mismo llevar a cabo su destino final (reciclaje). 

 

 
 



  
 
 
 
 
  

 

 
 

 

 

 



  
 
 
 
 
  
Como parte de las tareas dentro de la Coordinación, se llevó a cabo por parte del personal de la misma, 

capacitación breve sobre la implementación del SIA, al RAT principal del departamento de Inclusión. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  
 
 
 
 
  
Informe correspondiente del mes de marzo de 2025. 

Por invitación del personal Encargado del Archivo Estatal de Zacatecas, para el día 20 de Marzo 9:30 horas en 

el teatro Calderón; todo el personal acudió al evento del 2º. Encuentro Estatal de Archivos 2025;  muy 

enriquecedor en materia archivística conforme a la Organización Administrativa De la Ley Nacional de Archivos 

y la Local. Participan Lic. Isaac Missael Chihuahua Flores, Lic. María Inés Monreal Gaucin, Lic. Víctor Manuel 

Puente González, Lic. Jessica Herrera Martínez, Mtra. Yolanda Olguín de León, Ing. Francisco Torres Ponzio 

y Lic. Felipe Tulio Soto Fraire; acompaña el estudiante Antonio Ríos del Servicio Social. 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

     
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  
 
 
 
 
  

 

 

 

 

 



  
 
 
 
 
  
Área Coordinadora de Archivos del H. Ayuntamiento de Fresnillo, Zac. Entrega de Archivos de concentración 

a la ciudad de Guadalupe Zacatecas, desde los años de 2009 a 2015 de distintas administraciones, con un total 

de 1611 cajas para su destino final. Participan el personal de Archivos en conjunto con el apoyo de personal de 

obras públicas y panteones. Mismas Que se encontraban en edificio anexo destinado a cineteca. 

 

 

 

 



  
 
 
 
 
  

 

 

 

 

 

 

 



  
 
 
 
 
  

 

 

 

     

 

 

 

 



  
 
 
 
 
  

    
 

 

 

 
 



  
 
 
 
 
  

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



  
 
 
 
 
  

 
 

 

 
 



  
 
 
 
 
  

    

 

 

 

 

 



  
 
 
 
 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  
 
 
 
 
  
Marzo de 2025 

 Participación del personal de la coordinación de Archivos en la capacitación de Jornadas Municipales 

anticorrupción y procesos archivísticos realizado en el ex templo de la concepción de esta ciudad; con apoyo del 

Archivo Estatal. Y otros municipios sujetos obligados, participa el presidente municipal de Fresnillo, el Lic. 

Javier Torres Rodríguez.  

 

 

 

 

 

 



  
 
 
 
 
  

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



  
 
 
 
 
  
Participación Activa de la Coordinación de Archivos representados por la Maestra Yolanda Olguín de León en 

el Acto cívico de Honores a la bandera en la escuela Primaria 20 de noviembre en compañía del Lic. Javier 

Torres Rodríguez. 

 

 

 

 


