
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

JEFATURA DE 

JUNTA DE 

RECLUTAMIENTO 



SECRETARÍA DE PLANEACIÓN FRESNILLO 2024-2027.
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2025

PRESUPUESTO 2025

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE: EJE Y LE TIPO DE PROGRAMA PRESUPUESTARIO CLASIFICACIÓN PROGRAMÁTICA:

JEFATURA DE JUNTA DE RECLUTAMIENTO
5.1. Administración eficiente. PRIORITARIO INSTITUCIONAL

EDESEMPEÑO DE FUNCIONES > PRESTACIÓN DE SERVICIOS PÚBLICOS
5.1.1. Modernizar y automatizar procesos administrativos con un enfoque de 

mejora regulatoria eficiente. (      ) ( X )

PROYECCIÓN DE ACTIVIDADES PROYECCIÓN FINANCIERA

AVANCE DE 
METAS

NO. NOMBRE DE LA 
ACTIVIDAD

DESCRIPCIÓN DE LA 
ACTIVIDAD

UNIDAD RESPONSABLE 
(DEPENDENCIA/DIRECCIÓN) PONDERACIÓN

DESCRIPCIÓN DE 
ACCIONES 

ESPECÍFICAS

META TOTAL
RES

M E T A S      M E N S U A L E S INVERSIÓN
INVERSIÓN TOTAL FUENTE DE 

FINANCIAMIENTOUNIDAD DE 
MEDIDA CANTIDAD ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SEP OCT NOV DIC T.METAS FED EST MUN

1 ATENCIÓN AL PÚBLICO

BRINDAR ATENCIÓN 
CONTINUA A TODAS 

LAS PERSONAS 
INTERESADAS EN 

REALIZAR TRÁMITES 
RELACIONADOS CON LA 

CARTILLA MILITAR, 
RESOLVIENDO DUDAS 
SOBRE REQUISITOS, 
PROCEDIMIENTOS Y 

PLAZOS

JEFATURA DE JUNTA DE 
RECLUTAMIENTO 10% ATENCIÓN AL PÚBLICO ATENCIÓN 1010

PROG 80 80 80 80 80 80 80 80 80 120 120 50 1010

-$ -  - -$ -  - -$ -  -            -$ -  -                                0%

REAL 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

2 CAPACITACIÓN AL 
PERSONAL

ACTUALIZAR AL 
PERSONAL DE LA 

JUNTA CON RELACIÓN 
AL TRÁMITE DE 

CARTILLAS

JEFATURA DE JUNTA DE 
RECLUTAMIENTO 10% CAPACITACIÓN ACTIVIDAD 1

PROG 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1

-$ -  - -$ -  - -$ -  -            -$ -  -                                0%

REAL 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

3 SORTEO DEL SERVICIO 
MILITAR NACIONAL

ORGANIZAR EL SORTEO 
MILITAR NACIONAL

JEFATURA DE JUNTA DE 
RECLUTAMIENTO 30%

DIFUSIÓN DEL SORTEO 
MILITAR NACIONAL ACTIVIDAD 3

PROG 0 0 0 0 0 0 0 0 1 1 1 0 3
-$ -  - -$ -  - -$ -  -            -$ -  -                                0%

REAL 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

CONVOCATORIA A 
PARTICIPANTES EN EL 

SORTEO
ACTIVIDAD 1

PROG 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 1
-$ -  - -$ -  - -$ -  -            -$ -  -                                0%

REAL 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

REALIZACIÓN DEL 
SORTEO MILITAR 

NACIONAL
EVENTO 1

PROG 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 1
-$ -  - -$ -  - -$ -  -            -$ -  -                                0%

REAL 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

ENTREGA DE 
DOCUMENTACIÓN 

RELACIONADA CON EL 
SORTEO

ACTIVIDAD 2
PROG 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 1 2

-$ -  - -$ -  - -$ -  -            -$ -  -                                0%
REAL 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0



4

EXPEDICIÓN DE 
CARTILLAS DEL 

SERVICIO MILITAR 
NACIONAL

REALIZAR EL REGISTRO 
DE JOVENES QUE 

CURSARÁN EL 
SERVICIO MILITAR 

NACIONAL

JEFATURA DE JUNTA DE 
RECLUTAMIENTO 30%

RECOLECCIÓN DE 
FORMATOS DE 

CARTILLA
DOCUMENTO 400

PROG 40 40 40 40 40 40 40 40 40 40 0 0 400
-$ -  - -$ -  - -$ -  -            -$ -  -                                0%

REAL 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
EMISIÓN DE 

CONVOCATORIA Y 
CAMPAÑA DE DIFUSIÓN 
PARA INSCRIPCIÓN DE 
TRÁMITE DE CARTILLAS

ACTIVIDAD 10
PROG 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 0 10

-$ -  - -$ -  - -$ -  -            -$ -  -                                0%
REAL 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

INSCRIPCIÓN DE 
CONSCRITOS REGISTRO 400

PROG 40 40 40 40 40 40 40 40 40 40 0 0 400
-$ -  - -$ -  - -$ -  -            -$ -  -                                0%

REAL 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

ENTREGA DE CONTROL 
DE ESTUDIOS A LA 

ZONA MILITAR
DOCUMENTO 9

PROG 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 0 9
-$ -  - -$ -  - -$ -  -            -$ -  -                                0%

REAL 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

PLANEACIÓN Y 
ORGANIZACIÓN DE 

TRÁMITES DE 
FORMATOS DE 

MATRÍCULAS

ACTIVIDAD 10

PROG 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 0 10

-$ -  - -$ -  - -$ -  -            -$ -  -                                0%

REAL 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

5 EXPEDICIÓN DE 
CONSTANCIAS

EMITIR CONSTANCIAS 
SOLICITADAS POR LOS 

INTERESADOS

JEFATURA DE JUNTA DE 
RECLUTAMIENTO 10%

CONSTANCIA DE 
REGISTRO DOCUMENTO 60

PROG 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 60
-$ -  - -$ -  - -$ -  -            -$ -  -                                0%

REAL 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

CONSTANCIA DE NO 
INSCRIPCIÓN DOCUMENTO 96

PROG 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 96
-$ -  - -$ -  - -$ -  -            -$ -  -                                0%

REAL 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

CONSTANCIA DE 
REPOSICIÓN DOCUMENTO 6

PROG 0 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0 1 6
-$ -  - -$ -  - -$ -  -            -$ -  -                                0%

REAL 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

6 ELABORACIÓN DE 
INFORMES

ELABORAR INFORMES A 
DISTINTAS ÁREAS DE 

LA PRESIDENCIA 
MUNICIPAL

JEFATURA DE JUNTA DE 
RECLUTAMIENTO 10%

INFORME DE 
ACTIVIDADES A LA 

SECRETARÍA TÉCNICA
DOCUMENTO 48

PROG 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 48
-$ -  - -$ -  - -$ -  -            -$ -  -                                0%

REAL 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

INFORME DE 
ACTIVIDADES A LA 
SECRETARÍA DEL 
AYUNTAMIENTO Y 

GOBIERNO MUNICIPAL

DOCUMENTO 48

PROG 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 48

-$ -  - -$ -  - -$ -  -            -$ -  -                                0%

REAL 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

INFORME EN MATERIA 
DE TRANSPARENCIA Y 

ACCESO A LA 
INFORMACIÓN PÚBLICA

DOCUMENTO 4

PROG 1 0 0 1 0 0 1 0 0 1 0 0 4

-$ -  - -$ -  - -$ -  -            -$ -  -                                0%

REAL 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

REQUERIMIENTOS OPERATIVOS CONCEPTOS

CONCEPTOS UNIDAD DE 
MEDIDA CANTIDAD R/T ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SEP OCT NOV DIC T.METAS FED EST MUN FUENTE DE 

FINANCIAMIENTO OCG

MATERIAL IMPRESO E 
INFORMACIÓN DIGITAL DOTACIÓN 12 PROG 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 -$ -  - -$ -  - -$ 2,000.00-   -$ 2,000.00-                       RM 2151

PAPELERÍA REQUISICIÓN 4 PROG 1 0 0 1 0 0 1 0 0 1 0 0 4 -$ -  - -$ -  - -$ 6,000.00-   -$ 6,000.00-                       RM 2111

SILLAS EJECUTIVAS PIEZA 4 PROG 4 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 4 -$ -  - -$ -  - -$ 25,000.00- -$ 25,000.00-                     RM 5111

COMPUTADORA DE 
ESCRITORIO EQUIPO 2 PROG 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2 -$ -  - -$ -  - -$ 40,000.00- -$ 40,000.00-                     RM 5151


