
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SECRETARÍA DEL 

AYUNTAMIENTO Y 

GOBIERNO 

MUNICIPAL 



SECRETARÍA DE PLANEACIÓN FRESNILLO 2024-2027.
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2025

PRESUPUESTO 2025

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE: EJE Y LE TIPO DE PROGRAMA PRESUPUESTARIO CLASIFICACIÓN PROGRAMÁTICA:

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO Y GOBIERNO MUNICIPAL
5. FRESNILLO PARA TODOS PRIORITARIO INSTITUCIONAL

E     DESEMPEÑO DE FUNCIONES > PRESTACIÓN DE SERVICIOS PÚBLICOS
5.1 ADMINISTRACIÓN EFICIENTE (      ) ( X )

PROYECCIÓN DE ACTIVIDADES PROYECCIÓN FINANCIERA

AVANCE DE 
METAS

NO. NOMBRE DE LA 
ACTIVIDAD

DESCRIPCIÓN DE LA 
ACTIVIDAD

UNIDAD RESPONSABLE 
(DEPENDENCIA/DIRECCIÓN) PONDERACIÓN

DESCRIPCIÓN DE 
ACCIONES 

ESPECÍFICAS

META TOTAL
RES

M E T A M E N S U A L E S INVERSIÓN
INVERSIÓN TOTAL FUENTE DE 

FINANCIAMIENTOUNIDAD DE 
MEDIDA CANTIDAD ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SEP OCT NOV DIC T.METAS FED EST MUN

1 ACTAS, SESIONES Y 
ACUERDOS DE CABILDO

REALIZAR LAS 
SESIONES DE CABILDO 
CONTEMPLADAS EN LA 

LEY ORGÁNICA DEL 
MUNICIPIO DEL ESTADO 

DE ZACATECAS, 
REGLAMENTO INTERIOR 

DEL AYUNTAMIENTO 
DEL MUNICIPIO DE 

FRESNILLO Y DEMÁS 
DISPOSICIONES 

LEGALES

SECRETARIA DEL 
AYUNTAMIENTO Y 

GOBIERNO MUNICIPAL
20.0%

SESIONES ORDINARIAS SESIÓN 16
PROG 2 1 1 1 2 1 1 1 1 2 1 2 16

-$ -  -   -$ -  -   -$ -  -   -$ -  -                                0%
REAL 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

SESIONES 
EXTRAORDINARIAS SESIÓN 12

PROG 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
-$ -  -   -$ -  -   -$ -  -   -$ -  -                                0%

REAL 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

SESIONES ITINERANTES SESIÓN 5
PROG 0 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0 0 5

-$ -  -   -$ -  -   -$ -  -   -$ -  -                                0%
REAL 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

SESIONES SOLEMNES SESIÓN 5
PROG 0 0 1 0 0 0 0 0 2 0 2 0 5

-$ -  -   -$ -  -   -$ -  -   -$ -  -                                0%
REAL 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

2 EXPEDICIÓN DE 
DOCUMENTOS

EMITIR LOS DIVERSOS 
DOCUMENTOS POR 

PARTE DE LA 
SECRETARÍA DE 

GOBIERNO

SECRETARIA DEL 
AYUNTAMIENTO Y 

GOBIERNO MUNICIPAL
10.0%

CONSTANCIAS DE 
IDENTIDAD DOCUMENTO 1140

PROG 95 95 95 95 95 95 95 95 95 95 95 95 1140
-$ -  -   -$ -  -   -$ -  -   -$ -  -                                0%

REAL 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

CONSTANCIAS DE 
VECINDAD DOCUMENTO 300

PROG 25 25 25 25 25 25 25 25 25 25 25 25 300
-$ -  -   -$ -  -   -$ -  -   -$ -  -                                0%

REAL 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

CONSTANCIAS DE 
RESIDENCIA DOCUMENTO 168

PROG 14 14 14 14 14 14 14 14 14 14 14 14 168
-$ -  -   -$ -  -   -$ -  -   -$ -  -                                0%

REAL 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

3

EXPEDICION DE 
CERTIFICACION DE 

DOCUMENTOS 
INTERNOS Y DE 

VINCULACIÓN

EXPEDIR Y CERTIFICAR 
LOS DICTÁMENES Y 

ACUERDOS DE 
CABILDO, ASÍ COMO SU 

PUBLICACIÓN AL 
PERIODICO OFICIAL Y/O 

GACETA MUNICIPAL

SECRETARIA DEL 
AYUNTAMIENTO Y 

GOBIERNO MUNICIPAL
10.0%

DE OFICIO DOCUMENTO 240
PROG 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 240

-$ -  -   -$ -  -   -$ -  -   -$ -  -                                0%
REAL 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

A PETICIÓN DE PARTE DOCUMENTO 4
PROG 0 0 0 1 0 1 0 0 1 0 1 0 4

-$ -  -   -$ -  -   -$ -  -   -$ -  -                                0%
REAL 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

PUBLICACIÓN DOCUMENTO 15
PROG 2 1 1 1 1 2 1 1 1 1 1 2 15

-$ -  -   -$ -  -   -$ -  -   -$ -  -                                0%
REAL 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

4

CERTIFICACIÓN DE 
DOCUMENTOS 
INTERNOS Y DE 

SOCIEDADES

CERTIFICAR DE 
MANERA EXPEDITA LAS 

SOLICITUDES DE 
CERTIFICACIÓN DE 

DOCUMENTOS 
EMANADOS DEL 

GOBIERNO MUNICIPAL 
Y PARA LAS 
SOCIEDADES

SECRETARIA DEL 
AYUNTAMIENTO Y 

GOBIERNO MUNICIPAL
10.0% A PETICIÓN DE PARTE DOCUMENTO 132

PROG 11 11 11 11 11 11 11 11 11 11 11 11 132

-$ -  -   -$ -  -   -$ -  -   -$ -  -                                0%

REAL 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

5 ELABORACIÓN DE 
INFORMES

ENVIO DE 
INFORMACION 

TRIMESTRAL A LA 
UNIDAD DE 

TRANSPARENCIA, ASI 
COMO DAR 

CONTESTACIÓN A LA 
CIUDADANÍA RESPECTO 

A SOLICITUD DE 
INFORMACION; ENVIO 

DE INFORMACIÓN 
SEMANAL A LA 

SECRETARIA TECNICA E 
INFORMACION 

SEMANAL DE INGRESOS 
A LA TESORERÍA 

MUNICIPAL

SECRETARIA DEL 
AYUNTAMIENTO Y 

GOBIERNO MUNICIPAL
10.0%

DE OFICIO (INFORME 
TRIMESTRAL) DOCUMENTO 4

PROG 1 0 0 1 0 0 1 0 0 1 0 0 4

-$ -  -   -$ -  -   -$ -  -   -$ -  -                                0%

REAL 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0



5 ELABORACIÓN DE 
INFORMES

ENVIO DE 
INFORMACION 

TRIMESTRAL A LA 
UNIDAD DE 

TRANSPARENCIA, ASI 
COMO DAR 

CONTESTACIÓN A LA 
CIUDADANÍA RESPECTO 

A SOLICITUD DE 
INFORMACION; ENVIO 

DE INFORMACIÓN 
SEMANAL A LA 

SECRETARIA TECNICA E 
INFORMACION 

SEMANAL DE INGRESOS 
A LA TESORERÍA 

MUNICIPAL

SECRETARIA DEL 
AYUNTAMIENTO Y 

GOBIERNO MUNICIPAL
10.0% A PETICIÓN DE PARTE DOCUMENTO 6

PROG 0 1 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0 6

-$ -  -   -$ -  -   -$ -  -   -$ -  -                                0%

REAL 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

DE OFICIO (INFORME 
SEMANAL) DOCUMENTO 96

PROG 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 96

-$ -  -   -$ -  -   -$ -  -   -$ -  -                                0%

REAL 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

6

ATENCIÓN CIUDADANA 
(SINDICATOS, 

REPRESENTANTES, 
SERVIDORES 

PÚBLICOS)

ATENDER DE MANERA 
PERSONAL A 

FUNCIONARIOS 
MUNICIPALES Y 

ESTATALES ASÍ COMO A 
LA CIUDADANIA EN 

GENERAL, ASI COMO 
ATENCION A 

PETICIONES POR 
ESCRITO

SECRETARIA DEL 
AYUNTAMIENTO Y 

GOBIERNO MUNICIPAL
20.0%

ATENCIONES 
CIUDADANAS AUDIENCIA 780

PROG 65 65 65 65 65 65 65 65 65 65 65 65 780

-$ -  -   -$ -  -   -$ -  -   -$ -  -                                0%

REAL 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

SOLICITUDES A 
ATENDER SOLICITUD 660

PROG 55 55 55 55 55 55 55 55 55 55 55 55 660

-$ -  -   -$ -  -   -$ -  -   -$ -  -                                0%

REAL 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

7 SESIONES COMISIONES 
EDILICIAS

ESTUDIAR, EXAMINAR Y 
PROPONER AL 

AYUNTAMIENTO LOS 
ACUERDOS, ACCIONES 

O NORMAS TENDIENTES 
A MEJORAR LA 

ADMINISTRACIÓN 
PÚBLICA MUNICIPAL

SECRETARIA DEL 
AYUNTAMIENTO Y 

GOBIERNO MUNICIPAL
20.0%

SESIONES DE 
COMISIONES DE 

REGIDORES
SESIÓN 120

PROG 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 120

-$ -  -   -$ -  -   -$ -  -   -$ -  -                                0%

REAL 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

REQUERIMIENTOS OPERATIVOS CONCEPTOS

CONCEPTOS UNIDAD DE 
MEDIDA CANTIDAD R/T ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SEP OCT NOV DIC T.METAS FED EST MUN FUENTE DE 

FINANCIAMIENTO OCG

MATERIALES, ÚTILES Y 
EQUIPOS MENORES DE 

OFICINA
DOTACION 1 PROG 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 -$ -  -   -$ -  -   -$ -  -   -$ 71,000.00-                     RM 2111

 PRODUCTOS 
ALIMENTICIOS PARA EL 
PERSONAL DERIVADO 

DE ACTIVIDADES 
EXTRAORDINARIAS

ALIMENTOS 12 PROG 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 -$ -  -   -$ -  -   -$ -  -   -$ 25,000.00-                     RM 2215

GASOLINA LITROS 6200 PROG 517 517 517 517 517 517 517 517 516 516 516 516 6200 -$ -  -   -$ -  -   -$ -  -   -$ 155,000.00-                   RM 2611

REFACCIONES Y 
ACCESORIOS MENORES 

DE EQUIPO DE 
TRANSPORTE

DOTACION 6 PROG 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0 6 -$ -  -   -$ -  -   -$ -  -   -$ 73,000.00-                     RM 2961

GASTOS DE 
REPRESENTACIÓN GASTOS 24 PROG 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 24 -$ -  -   -$ -  -   -$ -  -   -$ 100,000.00-                   RM 3853

MOBILIARIO DOTACION 1 PROG 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 -$ -  -   -$ -  -   -$ -  -   -$ 100,000.00-                   FIV 5111

EQUIPO DE 
ADMINISTRACIÓN DOTACION 1 PROG 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 -$ -  -   -$ -  -   -$ -  -   -$ 15,000.00-                     RM 5112


