2do. INFORME EJECUTIVO DE ACTIVIDADES TRIMESTRALES

DENTRO DE LA COORDINACION GENERAL DE ARCHIVOS MUNICIPAL.
CORRESPONDIENTE A LOS MESES ABRIL, MAYO Y JUNIO DE 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

VIERNES 4 DE ABRIL DE 2025

Actividad: Atencion al usuario

Descripcion: Atencion a solicitud de informacidn, por usuario historiador.

Objetivo: Brindar atencién de utilidad y enriquecimiento histérico al interesado.
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LUNES 7 DE ABRIL DE 2025

Actividad: Verificacion de archivos de tramite
Descripcion: Decima visita de verificacion de archivos de tramite a las distintas dreas administrativas
de Presidencia Municipal, tales como Tesoreria y Finanzas, Fierros de Herrar, Médico Municipal,

SIPINNA, Sindicatura, Desarrollo Social, Desarrollo Econémico, Desarrollo Agropecuario, Licitaciones.

Objetivo: La organizacion ordenada y cronolégica de archivos a su cargo.

Finanzas y Tesoreria Fierros de Herrar
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Medico Municipal

SIPINNA
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Medico Municipal Sindicatura
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Desarrollo Econémico Desarrollo Agropecuario
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Licitaciones

VIERNES 11 DE ABRIL DE 2025

Actividad: Verificacion de archivos de tramite
Descripcion: Onceava visita de verificacion de archivos de tramite a las distintas areas administrativas

de Presidencia Municipal, tales como Servicios Regulatorios y Recaudatorios, Alumbrado Publico,
Servicios Publicos, Parques, Jardines y Panteones, Secretaria de Obras Publicas y Desarrollo Urbano.

Objetivo: La organizacion ordenada y cronoldgica de archivos a su cargo.
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Servicios
Regulatorios y Recaudatorios
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Obras Publicas y Desarrollo Urbano

Servicios Regulatorios y Recaudatorios
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Obras Publicas y Desarrollo Urbano
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LUNES 21 DE ABRIL DE 2025

Actividad: Honores a la Bandera

Descripcion: Asistencia y acompafiamiento al acto civico como parte de la estructura al gabinete del C.
Presidente Municipal Lic. Javier Torres Rodriguez, el cual se llevé acabo en las instalaciones del Sistema
Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia.
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MARTES 22 DE ABRIL DE 2025

Actividad: Verificacion de archivos de tramite

Descripcion: Doceava visita de verificacion de archivos de tramite a las distintas areas administrativas
de Presidencia Municipal, tales como Comercio, Plazas y Mercados, Secretaria de Administracidn,
Recursos Humanos.

Objetivo: la organizacion ordenada y cronolégica de archivos a su cargo.

Analisis comparativo: Cabe mencionar que anteriormente no se estaban haciendo estas visitas
revisorias a una mejor archivistica.

Comercio, Plazas y Mercados
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Recursos Humanos

Secretaria de Administraciéon
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MIERCOLES 23 DE ABRIL DE 2025

Actividad: Verificacion de archivos de tramite

Descripcion: Se realiza treceava verificacion de archivos de distintas areas administrativas de
Presidencia Municipal, tales como Recoleccién y Limpia, Secretaria Técnica.

Objetivo: La organizacion ordenada y cronoldgica de archivos a su cargo.

-

Recoleccién y Limpia Secretaria Técnica
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VIERNES 25 DE ABRIL DE 2025

Actividad: Verificaciéon de archivos de tramite

Descripcion: Se realiza catorceava verificacion de archivos de distintas areas administrativas de
Presidencia Municipal, tales como Secretaria Técnica, Coordinacion de Asesores.

Objetivo: la organizacién ordenada y cronolégica de archivos a su cargo.
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Secretaria Técnica

Péagina 13 de 65



Coordinacién de asesores

Actividad: Capacitacion para el personal de la Coordinacién

Descripcion: Se particip6 en la capacitacion de restauracion, impartida por la Lic. Camila Filgueres.

Objetivo: Enriquecer los conocimientos sobre la conservacion y preservacion de archivos, misma que
se llevé a cabo en las instalaciones de la Coordinacidon General de Archivos.
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LUNES 28 DE ABRIL DE 2025

Actividad: Honores a la Bandera

Descripcion: Asistencia y acompafiamiento al acto civico como parte de la estructura al gabinete del C.

Presidente Municipal Lic. Javier Torres Rodriguez, el cual se llevé acabo en las instalaciones de la escuela
primaria Tenamaztli.
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Actividad: Atencion a Regidora

Descripcion: Se brinda atencion en observaciones al organigrama general del municipio de Fresnillo, a
la C. Regidora: Estefania Flores, C. Lidied Gonzalez Hernandez y C. Teodora Castro.
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Actividad: Numeracion de cajas AG12
Descripcion: Rectificacion y organizaciéon de contenido de acervo documental de cajas AG12.

Objetivo: Facilitar la busqueda y dar un mejor servicio al usuario y distintas solicitudes de informacion.

¥
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LUNES 5 DE MAYO DE 2025

Actividad: Asistencia a capacitacion de elaboracion de SIDESPI.

Descripcion: Se asiste a la capacitacion convocada por el 6rgano Interno de Control del municipio, en
atencion a la elaboracién de la Declaracion Patrimonial de los trabajadores de la Presidencia Municipal.
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MARTES 6 DE MAYO DE 2025

Actividad: Verificacidn de archivos de tramite
Descripcion: Se realiza quinceava verificacion de archivos de distintas areas administrativas de
Presidencia Municipal, tales como Instituto Municipal de las Mujeres, Instituto Municipal de la Juventud,

Comunicacion Social, Secretaria del H. Ayuntamiento y Gobierno Municipal.

Objetivo: La organizacién ordenada y cronoldgica de archivos a su cargo.

Comunicacién Social
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Instituto Municipal de las Mujeres

Instituto Municipal de la Mujeres Secretaria del H. Ayuntamiento y Gobierno Municipal
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Instituto Municipal de la Juventud
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MIERCOLES 7 DE MAYO DE 2025

Actividad: Verificacién de archivos de tramite

Descripcion: Se realiza dieciseisava verificacién de archivos de distintas dreas administrativas de
Presidencia Municipal, tales como Sanidad, Planeacion Estratégica.

Objetivo: La organizacion ordenada y cronoldgica de archivos a su cargo.

Planeacién Estratégica
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Actividad: Atencién al usuario

Descripcion: Se brinda atencidn al publico estudiantil en la realizacién de proyectos de investigacion,
en la aportacion de datos historicos.

Objetivo: Brindar atencion de utilidad y enriquecimiento historico al interesado.
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Actividad: Capacitacion de archivo

Descripcion: Se participa via Zoom en la capacitacién con el tema archivistico Implementacién del

Sistema Institucional de Archivos “SIA”, realizada por la Coordinacién Estatal de Archivos, la cual dirige
el Lic. Jorge Orestes.
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VIERNES 9 DE MAYO DE 2025

Actividad: Actualizacién de guias del archivo de histérico

Descripcion: Revision y actualizacion de las guias del archivo histérico.

LUNES 12 DE MAYO DE 2025

Actividad: Honores a la Bandera

Descripcion: Asistencia y
acompafiamiento al acto civico como
parte de la estructura al gabinete del
C. Presidente Municipal Lic. Javier
Torres Rodriguez, el cual se llevo
acabo en las instalaciones del
Instituto Alfred Nobel.
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MARTES 13 DE MAYO DE 2025

Actividad: Verificacion de archivos de tramite
Descripcion: Se realiza diecisieteava verificacion de archivos de distintas areas administrativas de
Presidencia Municipal, tales como Turismo, Junta de Reclutamiento, Instituto Municipal para la

Atencion con Personas con Discapacidad, Participacion Civica, Registro Civil.

Objetivo: La organizacion ordenada y cronoldgica de archivos a su cargo.

Turismo
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Registro Civil

Participacion Civica y Ciudadana
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Atencion a victimas indirectas de personas Junta de Reclutamiento
desaparecidas
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Instituto Municipal para atencién con personas con discapacidad
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MIERCOLES 14 DE MAYO DE 2025

Actividad: Atencién al usuario

Descripcion: Se brinda atencién al publico estudiantil en la realizacidn de proyectos de investigacion,
en la aportacion de datos historicos.
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JUEVES 15 DE MAYO DE 2025

Actividad: Verificacion de archivos de tramite

Descripcion: Se realiza dieciochoava verificacién de archivos de distintas dreas administrativas de

Presidencia Municipal, tales como Cronista, Sistema Municipal DIF, Procuraduria de la defensa del
menor y la familia.

Objetivo: la organizacion ordenada y cronolégica de archivos a su cargo.
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Sistema Municipal DIF
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Procuraduria de la defensa del menor y la familia

JUEVES 16 DE MAYO DE 2025

Actividad: Mesa de trabajo

Descripcion: Se realizé una mesa de trabajo en la cual se tratd el tema de la capacitacién de los

lineamientos de archivos, dirigida a los responsables de archivo de tramite de las areas administrativas
de la presidencia municipal.
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VIERNES 17 DE MAYO DE 2025

Actividad: Verificacion de archivos de tramite

Descripcion: Se realiza diecinueveava verificacién de archivos de distintas areas administrativas de
Presidencia Municipal, tales como Secretaria de Relaciones Exteriores y Bibliotecas Municipales.

Objetivo: La organizacidn ordenada y cronoldgica de archivos a su cargo.

Sistema Municipal DIF Oficina Municipal .de enlace d'e la Secretaria de
Relariones Exterinres
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LUNES 19 DE MAYO DE 2025

Actividad: Verificacion de archivos de tramite

Descripcion: Se realiza veinteava verificaciéon de archivos de distintas areas administrativas de
Presidencia Municipal, tales como Prevencién del delito, Proteccidn Civil y Bomberos, Seguridad Publica.

Objetivo: La organizacién ordenada y cronoldgica de archivos a su cargo.

Prevencidn del delito Proteccién Civil y Bomberos
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Seguridad Publica
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MARTES 20 DE MAYO DE 2025

Actividad: Verificacion de archivos de tramite
Descripcion: Se realiza veintiunava verificacion de
archivos de distintas areas administrativas de

Presidencia Municipal, tales como Rastro.

Objetivo: La organizacién ordenada y cronoldgica
de archivos a su cargo.

Rastro Municipal
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MIERCOLES 21 DE MAYO DE 2025

Actividad: Atencion al usuario

Descripcion: Se brinda atencion al investigador José Efrain Cortes en la realizacién de proyectos de
investigacion, en la aportacion de datos histoéricos.

Objetivo: Brindar atencion de utilidad y enriquecimiento histérico al interesado.
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VIERNES 23 DE MAYO DE 2025

Actividad: Actualizacion de guias

Descripcion: Se inicia con la numeracidon, confirmacion de contenido de acervo histdrico y actualizacion
de guias y prontuarios de las cajas AG12

Objetivo: Facilitar la busqueda y dar un mejor servicio al usuario y distintas solicitudes de informacion.
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LUNES 26 DE MAYO DE 2025

Actividad: Honores a la Bandera

Descripcion: Asistencia y acompafiamiento al acto civico como parte de la estructura al gabinete del C.

Presidente Municipal Lic. Javier Torres Rodriguez, el cual se llev acabo en las instalaciones del Agora
José Gonzalez Echeverria.
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Actividad: Actualizacién de guias

Descripcion: Se contintia con la numeracién, confirmacion de contenido de acervo historico y
actualizacion de guias y prontuarios de las cajas AG12,

Objetivo: Facilitar la busqueda y dar un mejor servicio al usuario y distintas solicitudes de
informacion.

MARTES 27 DE MAYO DE 2025

Actividad: Atencién al usuario

Descripcion: Se brinda atencion al investigador José Efrain Cortes en la realizacion de proyectos de
investigacion, en la aportacién de datos histoéricos.

Objetivo: Brindar atencion de utilidad y enriquecimiento histérico al interesado.
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VIERNES 30 DE MAYO DE 2025

Actividad: Actualizacion de guias

Descripcion: Descripcion: Se continda con la numeracidn, confirmacién de contenido de acervo
histérico y actualizacién de guias y prontuarios de las cajas AG12,

Objetivo: Facilitar la busqueda y dar un mejor servicio al usuario y distintas solicitudes de
informacion.

LUNES 2 DE JUNIO DE 2025

Actividad: Honores a la Bandera

Descripcion: Asistencia y acompafiamiento al acto civico como parte de la estructura al gabinete del C.
Presidente Municipal Lic. Javier Torres Rodriguez, el cual se llev6 acabo en las instalaciones del CECyTES.
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Actividad: Capacitacion del SIA

Descripcion: Se realiza 1RA capacitacidén dirigida a los responsables de archivo de tramite de todas las
areas de la presidencia Municipal, mediante una programacion, con el tema de Lineamientos de archivo,
con una asistencia de 9 RATs.
Objetivo: de que conozcan cual es la norma que establece los criterios para realizar la actividad que se
lleva en el archivo de tramite.

Péagina 41 de 65



MARTES 3 DE JUNIO DE 2025

Actividad: Busqueda de Informacion solicitada por Secretaria Técnica

Descripcion: Se realiza busqueda solicitada por la Secretaria Técnica, sobre los Antecedentes
Historicos de las areas administrativas del Rastro, Instituto Municipal del Deporte y Seguridad Publica.
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MIERCOLES 4 DE JUNIO DE 2025

Actividad: Capacitacion del SIA

Descripcion: Se realiza 2DAcapacitacion dirigida a los responsables de archivo de tramite de todas las
areas de la presidencia Municipal, mediante una programacion, con el tema de Lineamientos de archivo,
con una asistencia de 10 RATs.

Objetivo: de que conozcan cual es la norma que establece los criterios para realizar la actividad que se
lleva en el archivo de tramite.

o SSY
2 = .
Iy ™

Péagina 43 de 65



>

!‘
{ | = 2
sg?asaﬁmamﬁ”- il

T

p=

Péagina 44 de 65




LUNES 9 DE JUNIO DE 2025

Actividad: Honores a la Bandera

Descripcion: Asistencia y acompafiamiento al acto
civico como parte de la estructura al gabinete del C.
Presidente Municipal Lic. Javier Torres Rodriguez, el
cual se llevo acabo en las instalaciones del Colegio
Fresnillo.

. ;
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MARTES 10 DE JUNIO DE 2025

Actividad: Presentacion del programa didactico “Organiza, Aprende y Clasifica”

Descripcion: Se realiza la actividad del programa didactico “Organiza, Aprende y Clasifica” con alumnos
de la Escuela Primaria “Beatriz Gonzalez Ortega” con los grupos de 6°, 80 alumnos y 2 docentes,
impartida por el personal de la Coordinacion General de Archivos del Municipio.

Objetivo: que los alumnos conozcan lo que es un archivo, las funciones que se realizan, asi como la
Coordinacion General de Archivo.
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MIERCOLES 11 DE JUNIO DE 2025

Actividad: Actualizacion de acervo historico

Descripcion: Se contintia con la revision de guias, verificacion y actualizacion del acervo documental
del archivo histérico.

Objetivo: Facilidad en la busqueda del acervo histérico.
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VIERNES 13 DE JUNIO DE 2025

Actividad: Reunidn con personal de Secretaria de Gobierno

Descripcion: Se asisti6 a reunion con el Lic. Edgar Alejandro Alonso Lépez, en la cual se dio informacion,
correccion y seguimiento a las actividades dentro y fuera del programa operativo anual.
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LUNES 16 DE JUNIO DE 2025

Actividad: Honores a la Bandera

Descripcion: Asistencia y acompafiamiento al acto civico como parte de la estructura al gabinete del C.
Presidente Municipal Lic. Javier Torres Rodriguez, el cual se llev6 acabo en las instalaciones de la escuela
primaria “Maria W. de Lopez Ortiz”.
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MARTES 17 DE JUNIO DE 2025

Actividad: Programa didactico “Organiza, Aprende y Clasifica”

Descripcion: Actividad al programa didactico que se llevé a cabo en el Colegio “SOR JUANA INES DE
LA CRUZ” con 116 de Alumnos, de los grupos 5°y 6° grado, 7 Docentes y 2 alumnas al servicio social,
con el objetivo de dar a conocer la Coordinacion General de Archivos del municipio.
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Programa didactico “Organiza, Aprende y Clasifica”
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Ayuntamiento 2024 - 2027

MIERCOLES 18 DE JUNIO DE 2025

Actividad: Capacitacion del SIA

Descripcion: Se realiza 3ra capacitacidn dirigida a los responsables de archivo de tramite de todas las
areas de la presidencia Municipal, mediante una programacion, con el tema de Lineamientos de archivo,
con una asistencia de 13 RATs.

Objetivo: de que conozcan cual es la norma que establece los criterios para realizar la actividad que se
lleva en el archivo de tramite.
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Actividad: Atencién al usuario

Descripcion: Se brinda atencién al investigador José Efrain Cortes en la realizaciéon de proyectos de
investigacion, en la aportacion de datos histoéricos.

Actividad: Buisqueda de Informacién solicitada por Secretaria Técnica

Descripcion: Se realiza busqueda que es solicitada por la Secretaria Técnica sobre los Antecedentes
Historicos de Desarrollo Agropecuario y Delegados.
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JUEVES 19 DE JUNIO DE 2025

Actividad: Presentacién para Universidad

Descripcion: Realizacion y revision de la presentacion que se llevara a cabo en la Universidad
Politécnica de Zacatecas, referente a Archivos, con el objetivo de dar a conocer la Coordinacion General
de Archivos.

—

Actividad: Busqueda de Informacion solicitada por Desarrollo Social

Descripcion: Se realiza buisqueda que es solicitada por la Secretaria de Desarrollo Social, sobre
antecedentes historicos.
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VIERNES 13 DE JUNIO DE 2025

Actividad: Busqueda de informacion

Descripcion: Busqueda de informaciéon solicitada por la coordinacion de centros de desarrollo
comunitario, donde solicita informacién y antecedentes histéricos de los Centros de Desarrollo

Comunitario: Afios de creacién e inauguracion, cambios administrativos, programas sociales,
participacién comunitaria.

Objetivo: Contestacion pronta y enriquecedora al area de Coordinacién de CDC'’s.
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Actividad: Revision a la capacitacion del (SIA)

Objetivo: Dar capacitacién a las distintas areas administrativas y asi se realice la correcta archivistica
de la documentacion a su cargo.

Actividad: Entrega de oficios

Descripcion: Entrega de oficios a distintas areas de la presidencia municipal para capacitacion de los
Responsables de archivo de tramite.
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LUNES 23 DE JUNIO DE 2025

Actividad: Asistencia al acto civico, como parte de la estructura al gabinete del C. presidente municipal,
el cual se llevo a cabo en la secundaria técnica” #74 JOSE MARIA L. MORA”

Objetivo: Cumplir como parte de area administrativa del H. Ayuntamiento y como parte de la estructura
al gabinete presidencial, en acompafiamiento y asistencia a los actos civicos de cada lunes.
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Actividad: 4ta capacitacion a los encargados de archivo de tramite (RAT) a las distintas areas
administrativas. Con una asistencia de 14 responsables de archivo de tramite. Tema: Lineamientos de
archivos.

Objetivo: Capacitar las distintas areas del H. Ayuntamiento de Fresnillo y asi, coadyuvar para una correcta
entrega a recepcidn y una mejor archivistica en cada area.
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Actividad: Entrega de oficios

Descripcion: Entrega de oficios a distintas areas de la presidencia municipal para capacitacion de los
Responsables de archivo de tramite.
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MARTES 24 DE JUNIO DE 2025

Actividad: 5ta capacitacion a los encargados de archivo de tramite (RAT) a las distintas areas

administrativas. Con una asistencia de 16 responsables de archivo de tramite. Tema: Lineamientos de
archivos.

Objetivo: Capacitar las distintas areas del H. Ayuntamiento de Fresnillo y asi, coadyuvar para una
correcta entrega a recepcion y una mejor archivistica en cada area.

=
CCOORDINACION GENERAL
DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE
TEMA: LINEAMIENTOS
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MIERCOLES 25 DE JUNIO DE 2025

Actividad: 6ta capacitacion a los encargados de archivo de tramite (RAT) a las distintas areas
administrativas. Con una asistencia de 13 responsables de archivo de trdmite. Tema: Lineamientos de
archivos.

Objetivo: Capacitar las distintas areas del H. Ayuntamiento de Fresnillo y asi, coadyuvar para una
correcta entrega a recepcion y una mejor archivistica en cada area.
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Actividad: Atencién al usuario

Descripcidn: Se da atencidn al investigador José Efrain Cortes Judrez, sobre la busqueda de informacién de
tierras ociosas de la comunidad de Patillos.
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