
Enunciar: 

Marco Jurídico que fundamenta la Serie o Subserie 

Leyes Reglamentos Otros 

3

Función por la cual se genera la Serie o Subserie 

Descripción del contenido de la Serie o Subserie 

3

Áreas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestión y trámites de los asuntos o temas a los que se refiere la Serie o Subserie

1
2

Área productora de la documentación

Áreas de la misma Unidad Administrativa que intervienen en la generación, recepción, trámite y conclusión de los asuntos o temas a los que 

se refiere la Serie o Subserie

1
2

Área de Identificación

Código  Sección

Código  Serie

 FICHA TÉCNICA DE VALORACIÓN DOCUMENTAL

FONDO:  Municipio de Fresnillo, Zac.
FECHA:

Unidad Administrativa: 

Código Subserie 
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Valores Secundarios (en el Archivo Histórico)

Informativo Justificación

Legal Justificación

Fiscal y/o Contable Justificación

Fundamento Legal 

Reservado:

Confidencial: 

Valores Primarios (en los Archivos de Trámite o Concentración)

Administrativo Justificación

Electrónico / Digital

Condiciones de acceso a la Serie o Subserie

Pública Reservada Años Confidencial

Original Copia Físico / Papel

Tradición documental  Soporte documental

Términos o palabras relacionados con la Serie o Subserie 

Actividades y Documentos que integran la Serie o Subserie: 

No. Descripción de la actividad
Responsable de llevarla a 

cabo
Actividad coordinada con Tipo de documento producido
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AT

/FJ

M

Fresnillo, Zac., a ___________de_____________________________ de __________

Nombre y firma del responsable de Archivo de Trámite de 

la Unidad Administrativa

Nombre y firma del Titular de la Unidad 

Administrativa

Correo electrónico del responsable del Archivo de Trámite de la 

Unidad Administrativa

Teléfono del responsable del Archivo de Trámite de la Unidad 

Administrativa

Domicilio

 Año de Conclusión de la Serie o 

Subserie

Causa o 

Motivo

Área de Contexto

Nombre del área(s) generadora de la Serie o Subserie

 Justificación de la técnica de selección

Ubicación física de la Serie o Subserie

Fechas extremas de la Serie o Subserie
Fecha de apertura Fecha de cierre

Técnica de Selección

Eliminación Conservación Muestreo 

años años años

 Testimonial Justificación

Vigencia Documental (plazos de conservación de la Serie o Subserie)

En Trámite En Concentración Vigencia Total

Evidencial Justificación
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