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3er. INFORME EJECUTIVO DE ACTIVIDADES TRIMESTRALES

DENTRO DE LA COORDINACION GENERAL DE ARCHIVOS MUNICIPAL.
CORRESPONDIENTE A LOS MESES JULIO, AGOSTO Y SEPTIEMBRE DE 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

MARTES 1 DE JULIO DE 2025

Actividad: Contestacion a cuestionario de INEGI

Descripcion: Contestacion de cuestionario de INEGI, requerido por la secretaria de Planeacién
Estratégica.
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Actividad: Atencion a la Lic. Cecilia Flores de Santiago

Descripcion: Se brind6 atencién ala Lic. Cecilia Flores de Santiago, respecto a la firma de comprobacion
de gastos de transporte de personal para estibar acervo de baja documental al CONALITEG.

Actividad: Atencidn a personal del Instituto Municipal de Cultura

Descripcion: Se brindé atencion a personal del Instituto Municipal de Cultura donde hacen solicitud
para capacitaciéon de su responsable de archivo de tramite.
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Actividad: Visita de personal de la direccion de
Recoleccidn y Limpia.

Descripcion: Visita de la coordinadora del personal
exterior de la Direccion de Recolecciéon y Limpia:
Lorenza Mayorga Juarez, en la cual se hace verificacion
de la necesidad de personal de intendencia, ya que en la
Coordinacion General de Archivos del Municipio no se
cuenta con dicho personal.

MIERCOLES 2 DE JULIO DE 2025

Actividad: Visita de personal de la direccién de Recoleccion y Limpia.

Descripcion: Visita de la coordinadora del personal exterior de la Direccién de Recoleccion y Limpia:

Lorenza Mayorga Juarez, en la cual se asigné personal de intendencia y a su vez se realizaron
observaciones.
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JUEVES 3 DE JUL 10 DE 2025

Actividad: Revision del organigrama.

Descripcion: Revision de las asignaciones correspondientes.

Actividad: Elaboracion de fichas descriptivas de los documentos para la intervencién de coleccién
privada.

Objetivo: Contar con un registro digital
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VIERNES 04 DE JUL IO DE 2025

Actividad: Capacitaciéon a los Responsables de Archivo de Tramite (RAT) de las distintas areas
administrativas.

Descripcion: Se llevo a cabo la séptima capacitacion a los Responsables de Archivo de Tramite con el
tema: “Lineamientos”, teniendo una asistencia de 7 enlaces.

Objetivo: Capacitar a las distintas areas del H. Ayuntamiento de Fresnillo y asi, coadyuvar para una
correcta entrega - recepcion y una mejor archivistica en cada area.
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LUNES 07 DE JULI10O DE 2025

Actividad: Honores a la Bandera

Descripcion: Asistencia y acompafiamiento al acto civico como parte de la estructura al gabinete del C.
Presidente Municipal Lic. Javier Torres Rodriguez, el cual se llevé acabo en las instalaciones del Colegio
“Miguel de Cervantes”, ubicado en C. Tamaulipas 314 de la colonia Periodistas.
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Actividad: Revision de informacion requerida por INEGI, por el Lic. Edgar Alejandro Alonso Lépezy la
Coordinacion General de Archivos del Municipio.

Objetivo: Proporcionar informacién completa y correcta de manera oportuna.

Actividad: Revision de los instrumentos archivisticos.

Objetivo: Identificar observaciones en los instrumentos archivisticos.

Pagina 8 de 89



MARTES 08 DE JULI10O DE 2025

Actividad: Analisis de informacién

Descripcion: Se analizé informacion solicitada por la Unidad de Transparencia referente a expedientes
clasificados como reservados de la Coordinacion General de Archivos del Municipio.

Objetivo: Proporcionar informacién relevante.
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MIERCOLES 09 DE JULIO DE 2025

Actividad: Visita guiada a la Coordinacién General de Archivos del Municipio.

Descripcion: Se conté con la visita guiada de la Escuela Primaria “Juan Valdivia”, 22 alumnos (as), del
4to grado, 1 docente y 4 padres de familia, en la que se les dio a conocer las instalaciones de la
Coordinacion asi como las funciones que realiza.

Objetivo: Dar a conocer a la ciudadania y a nuestra generacién infantil, la Coordinacién General de
Archivos, sus funciones, su contenido, lo importante en conservacion y enriquecimiento de su acervo
histérico, a su vez cumplir con una de las actividades conformadas dentro del programa operativo anual.
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Visita Guiada Escuela Primaria “Juan Valdivia
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Actividad: Atencion al usuario

Descripcion: Se brinda atencion a Investigador, solicita informacion de tierras ociosas y de la
comunidad de “Patillos”. Encontrando informacion de Croquis de la comunidad del afio 1976.

Objetivo: Atencidn respetuosay correcta al usuario, que se difunda la Coordinacién General de Archivos
y se enriquezca la sociedad con el acervo contenido dentro de la misma.
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JUEVES 10 DE JULI0O DE 2025

Actividad: Capacitacion del SIA

Descripcion: Se realiz6 capacitacion a la Coordinacion General de Archivos del Municipio, del 1er taller
del Sistema Institucional de archivos (SIA).

Objetivo: Tener conocimiento archivistico de los instrumentos de control y consulta, asi como su
llenado.
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VIERNES 11 DE JUL IO DE 2025

Actividad: Actualizacion de guias

Descripcion: Se contintia con la numeracién, confirmacién de contenido de acervo histérico y
actualizacion de guias y prontuarios de las cajas AG12.

Objetivo: Facilitar la busqueda, dar un mejor servicio al usuario y distintas solicitudes de informacidn.
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LUNES 14 DE JUL 10O DE 2025

Actividad: Reunion virtual

Descripcion: Se participa en reunion virtual realizada por la Direccién General de Archivos del Estado
de Zacatecas, para coordinadores de archivos del estado, donde se compartieron avances, lineamientos
y proximos pasos para seguir fortaleciendo el trabajo archivistico.

Estructura del Sistema Institucional de
Archivos
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MARTES 15 DE JULI0O DE 2025

Actividad: Visita del Responsable de Archivo de Tramite (RAT)
Descripcion: Se cont6 con la visita del Responsable de Archivo de Tramite (RAT) de la Subsecretaria
de Obras Publicas, el Ing. Rubén Medrano Mufoz, solicito que se le brinde informacion sobre la

localizacion del espacio fisico para la ubicacion del archivo de tramite.

Objetivo: Seguir construyendo archivos mas organizados.

Actividad: Verificacion del organigrama

Descripcion: Se realizé la verificacion del organigrama para detectar los Responsables de Archivo de
Tramite de las areas administrativas.

Objetivo: Tener la estructura organica de la institucion.
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Actividad: Verificacion de espacio fisico para archivo de tramite

Descripcion: Se realiza una verificacion de la ubicacion del archivo de tramite de la Subsecretaria de
Obras Publicas.

Objetivo: La organizacion de archivos de tramite.
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Actividad: Atencion al usuario

Descripcion: Se brinda atencién a investigador sobre informacion solicitada de tierras parcelarias de
la comunidad de Patillos y comunidades aledafias.

Objetivo: Brindar atencion oportuna del archivo historico al interesado.

MIERCOLES 16 DE JULIO DE 2025

Actividad: Atencién al usuario

Descripcion: Se brinda atencién a investigador sobre informacion solicitada de la Empresa Salinera
Chichimequillas.

Objetivo: Brindar atencion del archivo histérico al interesado.
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Actividad: Donacién de Copia de Plano

Descripcion: Donaciéon por ciudadano investigador, la cual fue una copia del plano de Fresnillo
Zacatecas, del afno 1908 a esta coordinacion.
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JUEVES 17 DE JULIO DE 2025

Actividad: Busqueda de Informacién solicitada por el Sistema Municipal DIF.

Descripcion: Se realiza busqueda que es solicitada por el Sistema Municipal DIF, referente a
antecedentes historicos.

Objetivo: Contestacion pronta al area administrativa que requiere informacién historica.

\VIERNES 18 DE JUL IO DE 2025

Actividad: Aniversario Luctuoso de Benito Juarez

Descripcion: Asistencia y acompafiamiento en el Acto Civico del CLIII Aniversario Luctuoso de Benito
Juarez, el cual se llevo a cabo en la Glorieta de Av. Margarita Maza de Juarez de la Col. Benito Judarez.
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Actividad: Busqueda de Informacion solicitada por el Sistema Municipal DIF.
Descripcion: Se realiza busqueda de informacién detallada sobre las Directoras y Presidentas
Honorificas que han formado parte del Sistema Municipal DIF a lo largo de la trayectoria, indicando

nombre completo y periodo en el que desempefiaron su funcion.

Objetivo: Contestacién pronta al area administrativa que requiere informacién historica.

SABADO 19 DE JULIO DE 2025

Actividad: Reunion con la Rectora de la UNID

Descripcion: Reunién con la Mtra. Ménica Valeria Hernandez Montafiez, Rectora de la Universidad
Interamericana para el Desarrollo, para solicitar un espacio con los alumnos para dar a conocer la
Coordinacion General de Archivos del Municipio de Fresnillo.

Objetivo: Dar a conocer a la ciudadania, la Coordinacion General de Archivos, sus funciones, su
contenido, lo importante en conservacién y enriquecimiento de su acervo histérico.
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\VIERNES 25 DE JUL IO DE 2025

Actividad: 99 Aniversario del Natalicio del compositor Tomas Méndez Sosa

Descripcion: Asistencia y acompafiamiento al C. Presidente Municipal, Lic. Javier Torres Rodriguez; en
el inicio del Festival Cucurrucucd 2025, donde hubo la colocacién de una ofrenda floral en el

monumento del compositor fresnillense Tomas Méndez Sosa, con ello se celebré el 99 aniversario de su
natalicio.
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LUN ES 28 DE JULIO DE 2025

Actividad: Honores a la Bandera

Descripcion: Asistencia y acompafiamiento al acto civico como parte de la estructura al gabinete del C.
Presidente Municipal Lic. Javier Torres Rodriguez, el cual se llevé acabo en las instalaciones de la
Biblioteca Publica “Lic. Genaro Garcia”, en donde a su vez se dio inicio de actividades de los cursos de
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FRESNILLO

Ayuntamiento 2024 - 2027
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LUNES 4 DE AGOSTO DE 2025

Actividad: Visita por personal de INEGI

Descripcion: Reunion con C. José de Jesus Silva Gutiérrez, censor del Censo Nacional de Gobiernos
Municipales y Demarcaciones Territoriales de la Ciudad de México 2025, para resolver dudas acerca del
cuestionario que se envié por parte de la Coordinacidon General de Archivos del Municipio.

Objetivo: Resolver dudas acerca de cuestiones referentes a esta Coordinacion.
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Actividad: Presentacion para visitas guiadas

Descripcion: Se analizé y detallo la presentacion a realizar para las visitas guiadas programadas a las
distintas instituciones educativas.

Objetivo: Enriquecer la presentacion en la cual se dara a conocer la Coordinaciéon General de Archivos
del Municipio.

Actividad: Actualizacién y colocacion de sefnalética

Descripcion: Se realiz6 la actualizacion y colocacion de senalética en los archivos histdrico y de
concentracion.

Objetivo: Facilitar la busqueda del acervo documental para dar un mejor servicio al usuario y pronta
respuesta a solicitudes de informacion.
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MARTES 5 DE AGOSTO DE 2025

Actividad: Verificacion del organigrama

Descripcion: Se realizoé el conteo de acuerdo al organigrama a identificar los Responsables de Archivo
de Tramite (RAT) de las distintas areas administrativas.

Objetivo: Tener el conteo correcto de encargados de acuerdo a la estructura organica del municipio.

Actividad: Digitalizacién del acervo documental
Descripcion: Digitalizacion de los documentos dentro de la coordinacidn.

Objetivo: Preservar la informacion contenida en ellos y facilitar su acceso y gestion.
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LUNES 11 DE AGOSTO DE 2025

Actividad: Honores a la Bandera

Descripcion: Asistencia y acompafiamiento al acto civico como parte de la estructura al gabinete del C.
Presidente Municipal Lic. Javier Torres Rodriguez, el cual se llevo acabo en las instalaciones del DIF
Municipal, en donde a su vez se dio inicio del curso de verano “Nifiez en accién 2025”.
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FRESNILLO

Ayuntamiento 2024 - 2027

Actividad: Digitalizacion del acervo documental
Descripcion: Digitalizacion de los documentos dentro de la coordinacion.

Objetivo: Preservar la informacion contenida en ellos y facilitar su acceso y gestion.
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Actividad: Actualizacion de guias

Descripcion: Se contintia con la numeracién, confirmacién de contenido de acervo histérico y
actualizacion de guias y prontuarios de las cajas AG12.

Objetivo: Facilitar la busqueda y dar un mejor servicio al usuario y distintas solicitudes de informacion.
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Actividad: Asignacion de los Responsables de Archivo de Concentraciéon y de Archivo Histdrico.

Descripcion: Recibieron su nombramiento el Responsable de Archivo de Concentracién; Francisco
Javier Torres Ponzio y la Responsable de Archivo Histérico; Lic. Ma. Inés Monreal Gaucin.

Objetivo: Dar cumplimiento a la Ley de Archivos.
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MARTES 12 DE AGOSTO DE 2025

Actividad: Revision de codificaciones

Descripcion: Revision de las codificaciones de las areas administrativas (seccidn, series y sub series).

Objetivo: Codificar de acuerdo a las funciones de cada area administrativa.
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JUEVES 14 DE AGOSTO DE 2025

Actividad: Reunién de Responsables de Archivo de Tramite

Descripcion: Reunién con los Responsables de Archivo de Tramite de todas las areas administrativas,
donde se dio a conocer informacion relevante sobre la implementacion del Sistema Institucional de
Archivos (SIA) y en la misma entrega de codificaciones por area administrativa.

Objetivo: Dar a conocer que no existiran cambio de nombramiento de Responsables de Archivo de
Tramite.
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VIERNES 15 DE AGOSTO DE 2025

Actividad: Revision de codificaciones

Descripcion: Revision de las funciones de cada area administrativa para codificacion (Series).

Objetivo: Codificar de acuerdo a las funciones de cada area administrativa.

Péagina 38 de 89



LUNES 18 DE AGOSTO DE 2025

Actividad: Contestacion a cuestionario y envié de informacién solicitada.

Descripcion: Llenado de cuestionario y envi6 de informacién referente a la Estructura del Sistema

Institucional de Archivos (SIA) y sus designaciones, solicitada por la Direccién del Sistema Estatal de
Archivos.

Objetivo: Contar con la Estructura Institucional requerida por el Direccién del Sistema Estatal de Archivos
(DSEA).
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Actividad: Atencion al usuario

Descripcion: Se brinda atencién a investigador, sobre informacién solicitada del Cronista RAFAEL
PINEDO ROBLES, del afio 1941.

Objetivo: Brindar atencion oportuna del archivo historico al interesado.
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Actividad: Digitalizacién del acervo documental.
Descripcion: Digitalizacion de los documentos dentro de la coordinacion.

Objetivo: Preservar la informacion contenida en ellos y facilitar su acceso y gestion.
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MARTES 19 DE AGOSTO DE 2025

Actividad: Visita de la Responsable de Archivo de Tramite (RAT).

Descripcion: Se cont6 con la visita de la Responsable de Archivo de Tramite (RAT) de la Secretaria de
Planeacion Estratégica; Carolina Lozano Franchini, para la resoluciéon de dudas sobre su Archivo de
Tramite y el conocimiento de sus funciones documentales para la codificacion de sus series.

Objetivo: Tener la conformacién de los archivos de tramite.
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Actividad: Atencion al usuario

Descripcion: Se brinda atencidn a investigador, sobre la consulta de informaciéon de arrendamientos
que realizo la compafiia minera en 1941, Contrataciéon de personal, Impuesto sobre renta, Pagos de
impuestos, Campafias de alfabetizacién, Hemerotecas-Peri6dicos Oficiales (1941).

Objetivo: Brindar atencion oportuna del archivo histérico al interesado.
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Actividad: Actualizacion de guias

Descripcion: Se contintia con la numeracién, confirmacién de contenido de acervo histérico y
actualizacion de guias y prontuarios de las cajas AG12.

Objetivo: Facilitar la busqueda y dar un mejor servicio al usuario y distintas solicitudes de informacion.

Actividad: Digitalizacion del acervo documental.
Descripcion: Digitalizacion de los documentos dentro de la coordinacidn.

Objetivo: Preservar la informacion contenida en ellos y facilitar su acceso y gestion.
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MIERCOLES 20 DE AGOSTO DE 2025

Actividad: Visita de la Responsable de Archivo de Tramite (RAT).

Descripcion: Se cont6 con la visita de la Responsable de Archivo de Tramite (RAT) de la Secretaria de
Obras Publicas y Desarrollo Urbano y de la Subsecretaria de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente;
Yolanda de Haro Rodarte, para la resolucidon de dudas sobre su Archivo de Tramite y el conocimiento
de sus funciones documentales para la codificacion de sus series.

Objetivo: Tener la conformacion de los archivos de tramite.
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Actividad: Digitalizacién del acervo documental.
Descripcion: Digitalizacion de los documentos dentro de la coordinacion.

Objetivo: Preservar la informacion contenida en ellos y facilitar su acceso y gestion.
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LUNES 25 DE AGOSTO DE 2025

Actividad: Visita de Responsables de Archivo de Tramite (RAT).

Descripcion: Se cont6 con la visita de los Responsables de Archivo de Tramite (RAT) de la Coordinacién
de Regidores: Teodora Castro Sadnchez, del Sistema Municipal DIF: Ma. Margarita Gonzalez Aparicio y
del Instituto Municipal para la Atencidn para Personas con Discapacidad; Eduardo Uriel Solis Delgado,
para la resolucién de dudas sobre su Archivo de Tramite y el conocimiento de sus funciones
documentales para la codificacidon de sus series.

Objetivo: Tener la conformaciéon de los archivos de tramite.

Coordinacion de Regidores

Sistema Municipal DIF Instituto Municipal para la Atencién para personas con Discapacidad
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Actividad: Visita por personal de INEGI

Descripcion: Reunidn con el Lic. José de Jesus Silva Gutiérrez,
censor del Censo Nacional de Gobiernos Municipales y
Demarcaciones Territoriales de la Ciudad de México 2025, sefialo
que la Coordinacion General de Archivos del Municipio.

Objetivo: Dar cumplimiento con la informacién requerida
Por el INEGI.

Actividad: Capacitacion del SIA

Descripcion: Se realiz6 capacitacion ala Coordinacion General de Archivos del Municipio, del 2do. taller
del Sistema Institucional de Archivos (SIA), en el llenado del Catdlogo de Disposicion Documental
(Ca.Di.Do.), del Inventario de Baja Documental (IBD) y del Inventario de Transferencia Primaria (ITP).

Objetivo: Tener conocimiento archivistico de los instrumentos de control y consulta, asi como su
llenado.
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Capacitacion a la Coordinacion General de Archivos del 1er. taller del SIA

MARTES 26 DE AGOSTO DE 2025

Actividad: Visita de Responsable de Archivo de Tramite (RAT).

Descripcion: Se conté con la visita del Responsable de Archivo de Tramite (RAT) de Comunicacion
Social: C. Joshiane Yanil Chavez Moo, para la resolucién de dudas sobre su Archivo de Tramite y el
conocimiento de sus funciones documentales para la codificacion de sus series.

Objetivo: Tener la conformacion de los archivos de tramite.
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MIERCOLES 27 DE AGOSTO DE 2025

Actividad: Visita de Responsables de Archivo de Tramite (RAT).

Descripcion: Se cont6 con la visita de los Responsables de Archivo de Tramite (RAT) del Cronista
Municipal: Manuel Angel Marquez Guerrero, y del Instituto Municipal de las Mujeres de Fresnillo: Lic.
Maria Félix Gonzalez Torres, para la resolucion de dudas sobre su Archivo de Tramite y el conocimiento
de sus funciones documentales para la codificacién de sus series.

Objetivo: Tener la conformacién de los archivos de tramite.

Cronista Municipal
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JUEVES 28 DE AGOSTO DE 2025

Actividad: Digitalizacién del acervo documental
Descripcion: Digitalizacion de los documentos dentro de la coordinacion.

Objetivo: Preservar la informacion contenida en ellos y facilitar su acceso y gestion.
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Actividad: Reunion Virtual

Descripcion: Reunion virtual impartida por la Coordinacion General de Archivos del Estado de
Zacatecas, se da a conocer programacion de las Jornadas Archivisticas Virtuales; inscripciéon y
recomendaciones dicha capacitacion sera impartida por el Archivo General de la Nacidn.
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VIERNES 29 DE AGOSTO DE 2025

Actividad: Capacitacion a Responsables de Archivo de Tramite (RAT).

Descripcion: Se realizé capacitacion solicitada mediante oficio a los Responsables de Archivo de
Tramite, de las dreas administrativas: Sistema Municipal de Proteccién de Nifias, Nifios y Adolescentes,
()rgano Interno de Control, Direcciéon de Recursos Humanos y Direcciéon de Recursos Materiales, con la
finalidad de reforzar el tema de Lineamientos

Objetivo: Coadyuvar para una correcta entrega - recepcion y una mejor archivistica en cada area.
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Actividad: Verificacion del espacio asignado

Descripcion: Se realiz6 verificacion del espacio asignado a la Coordinacién General de Archivos del
Municipio, de acuerdo al dictamen de Proteccién Civil.
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Actividad: Visita al area administrativa de la Jefatura de Junta de Reclutamiento.

Péagina 56 de 89



Actividad: Digitalizacion del acervo documental
Descripcion: Digitalizacion de los documentos dentro de la coordinacidn.

Objetivo: Preservar la informacion contenida en ellos y facilitar su acceso y gestion.
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LUNES 01 DE SEPTIEMBRE DE 2025

Actividad: Visita de Responsable de Archivo de Tramite (RAT).
Descripcion: Se cont6 con la visita del Responsable de Archivo de Tramite (RAT) de la Subsecretaria
de Obras Publicas: Ing. Rubén Medrano Muiioz, para la resolucion de dudas sobre su Archivo de Tramite

y el conocimiento de sus funciones documentales para la codificacién de sus series.

Objetivo: Tener la conformacion de los archivos de tramite.
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MARTES 02 DE SEPTIEMBRE DE 2025

Actividad: Misa del 471 aniversario de Fresnillo

Descripcion: Asistencia y acompafiamiento al C. Presidente Municipal Lic. Javier Torres Rodriguez a la
misa del 471 aniversario de Fresnillo, en la Parroquia de Nuestra Sefiora de la Purificaciéon.
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MIERCOLES 03 DE SEPTIEMBRE DE 2025

Actividad: Capacitacion a los Responsables de Archivo de Tramite (RAT)

Descripcion: Capacitacion al primer grupo de areas administrativas, del ler. Taller del Sistema
Institucional de Archivos, sobre el llenado del formato: Inventario General de Archivo de Tramite (IGAT),
con una asistencia de 16 Responsables de Archivo de Tramite.

Objetivo: Capacitar las distintas areas del H. Ayuntamiento de Fresnillo y asi contribuir en una correcta
entrega - recepcion.
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JUEVES 04 DE SEPTIEMBRE DE 2025

Actividad: Actualizacion de guias

Descripcion: Se contintia con la numeracion, confirmacion de contenido de acervo histérico y
actualizacion de guias y prontuarios de las cajas AG12.

Objetivo: Facilitar la busqueda y dar un mejor servicio al usuario y distintas solicitudes de informacion.
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\VIERNES 05 DE SEPTIEMBRE DE 2025

Actividad: Analisis de libros

Descripcion: Analisis de libros de sanidad para proyecto de restauracion en papel.

Objetivo: Recuperar la integridad fisica y funcional de documentos, para preservar su valor histérico.
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Actividad: Capacitacion a los Responsables de Archivo de Tramite (RAT)

Descripcion: Capacitacion del segundo grupo de areas administrativas, ler. Taller del Sistema
Institucional de Archivos, sobre el llenado del formato: Inventario General de Archivo de Tramite (IGAT),
con una asistencia de 18 Responsables de Archivo de Tramite.

Objetivo: Capacitar las distintas areas del H. Ayuntamiento de Fresnillo y asi contribuir en una correcta
entrega - recepcion.

(i FRESNILLO _ o i
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Actividad: Resolucién de dudas a Responsables de Archivo de Tramite (RAT).

Descripcion: Resolucion de dudas a los Responsables de Archivo de Tramite de la areas
administrativas: Secretaria de Administracién: C. Ana Cecilia Gonzalez Recendez y Direccion de
Recursos Materiales: C. Gabriela Maria Macias Bonilla, sobre su Archivo de Tramite y el conocimiento
de sus funciones documentales para la codificacién de sus series.

Objetivo: Tener la conformacion de los archivos de tramite.
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LUNES 08 DE SEPTIEMBRE DE 2025

Actividad: Capacitacion a los Responsables de Archivo de Tramite (RAT)

Descripcion: Capacitacion del tercer grupo de areas administrativas, ler. Taller del Sistema
Institucional de Archivos, sobre el llenado del formato: Inventario General de Archivo de Tramite (IGAT),
con una asistencia de 13 Responsables de Archivo de Tramite.

Objetivo: Capacitar las distintas areas del H. Ayuntamiento de Fresnillo y asi contribuir en una correcta
entrega - recepcion.
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MARTES 09 DE SEPTIEMBRE DE 2025

Actividad: Digitalizacién del acervo documental

Descripcion: Digitalizacion de los documentos dentro de la coordinacidn.

Objetivo: Preservar la informacion contenida en ellos y facilitar su acceso y gestion.
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MIERCOLES 10 DE SEPTIEMBRE DE 2025

Actividad: Capacitacion a los Responsables de Archivo de Tramite (RAT)

Descripcion: Capacitacion del cuarto grupo de areas administrativas, ler. Taller del Sistema
Institucional de Archivos, sobre el llenado del formato: Inventario General de Archivo de Tramite (IGAT),
con una asistencia de 14 Responsables de Archivo de Tramite.

Objetivo: Capacitar las distintas areas del H. Ayuntamiento de Fresnillo y asi contribuir en una correcta
entrega - recepcion
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FRESNILLO

Ayuntamiento 2024 - 2027

Actividad: Reunidn para la logistica del Primer Informe del Presidente Municipal.

Descripcion: Asistencia a reunion para la revision de la logistica del Primer Informe de Gobierno del
Presidente Municipal L.C.O Javier Torres Rodriguez.
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JUEVES 11 DE AGOSTO DE 2025

Actividad: Capacitacion del SIA

Descripcion: Se realiz6 capacitacion al personal de la Coordinacion General de Archivos del Municipio,
sobre el proceso de Baja Documental.

Objetivo: Conocer paso a paso como se genera una baja documental y las leyes que la sustentan.

—
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Actividad: Reunion con la Direccién General de Archivos del Estado de Zacatecas.

Descripcion: Reunién virtual de la Direccion General de Archivos del Estado de Zacatecas y la
Coordinacion General de Archivos del Municipio.
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\VIERNES 12 DE SEPTIEMBRE DE 2025

Actividad: Actualizacion de guias

Descripcion: Se contintia con la numeracién, confirmacién de contenido de acervo histérico y
actualizacion de guias y prontuarios de las cajas AG12.

Objetivo: Facilitar la busqueda y dar un mejor servicio al usuario y distintas solicitudes de informacio6n.

Actividad: Digitalizacion del acervo documental
Descripcion: Digitalizacion de los documentos dentro de la coordinacidn.

Objetivo: Preservar la informacion contenida en ellos y facilitar su acceso y gestion.
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Actividad: Visita del personal de la Direccion Estatal de Archivos

Descripcion: Visita del personal de la Direccion Estatal de Archivos a la Casa de Cultura “Mateo Gallegos

Campos” para la revision de expedientes de correspondencia, de las distintas areas del H.
Ayuntamiento.
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LUNES 15 DE SEPTIEMBRE DE 2025

Actividad: Asistencia al Primer Informe de Gobierno Municipal.

Descripcion: Se asisti6 al Primer Informe de Gobierno del Presidente Municipal L.C.O. JAVIER TORRES
RODRIGUEZ Administracién 2024-2027.
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MARTES 16 DE SEPTIEMBRE DE 2025

Actividad: Desfile conmemorativo del 16 de Septiembre.

Descripcion: Asistencia y acompafamiento al C. Presidente Municipal Lic. Javier Torres Rodriguez, al
Desfile Conmemorativo del 16 de Septiembre.
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MIERCOLES 17 SEPTIEMBRE DE 2025

Actividad: Entrega de Oficios

Descripcion: Se hizo entrega de oficios a la capacitacion dirigida a los archivos de tramite y personal
de la coordinacién general de archivos llamada “JORNADA DE CAPACITACION ARCHIVISTICA” por la
(AGN) Archivo General de la Nacién.

Objetivo: Estar en Constante Aprendizaje.
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JUEVES 18 SEPTIEMBRE DE 2025

Actividad: Jornadas de Capacitaciéon Archivistica 2025, Estado de Zacatecas.

Descripcion: Capacitacion Virtual a personal de la Coordinacion de Archivos del Municipio y a
Responsables de Archivo de Tramite de las principales areas administrativas, donde se capacito en los
temas: Cumplimiento Normativo de la Ley General de Archivos con la ponente Mtra. Elsa Saavedra
Castro y la Introduccién a la Organizacién de Archivos con el ponente Lic. Gustavo Ulices Hernandez
Villanueva.

Objetivo: Contar con conocimientos y habilidades para una gestién documental y apegada a la Ley, lo
que incluye la Implementacion del Sistema Institucional de Archivos (SIA).
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VIERNES 19 DE SEPTIEMBRE DE 2025

Actividad: Jornada de Capacitacion Archivistica 2025, Estado de Zacatecas.

Descripcion: Capacitacion Virtual a personal de la Coordinacion de Archivos del Municipio y a
Responsables de Archivo de Tramite de las principales dreas administrativas, donde se capacito en el
tema: Elaboracion de Instrumentos de Control Archivistico (Cuadro General de Clasificacion
Archivistica, Matriz de funciones, Fichas Técnicas de Valoracién Documental y Catalogo de Disposicion
Documental) con la ponente Mtra. Elsa Saavedra Castro.

Objetivo: Organizar, administrar y controlar los documentos de archivo de forma eficiente, para
facilitar su localizacion.
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Jornada de Capacitacion Archivistica (19 sept “25)
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Actividad: Macro Simulacro Nacional 2025
Descripcion: Participacion en el Macro Simulacro 2025.

Objetivo: Recordar la importancia de la prevencidn y preparacién ante una emergencia.
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LUNES 22 DE SEPTIEMBRE DE 2025

Actividad: Asistencia a la Conmemoracion el Dia Internacional de la Paz.

Descripcion: Se asisti6 al evento de Conmemoracion del Dia Internacional de la Paz, celebrando el
poder de la solidaridad mundial.
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FRESNILLO

Ayuntamiento 2024 - 2027

MIERCOLES 24 DE SEPTIEMBRE DE 2025

Actividad: Digitalizacién del acervo documental
Descripcion: Digitalizacion de los documentos dentro de la coordinacion.

Objetivo: Preservar la informacion contenida en ellos y facilitar su acceso y gestion.
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JUEVES 25 SEPTIEMBRE DE 2025

Actividad: Capacitacion a los Responsables de Archivo de Tramite (RAT)

Descripcion: Capacitacion del quinto grupo de areas administrativas, ler. Taller del Sistema
Institucional de Archivos, sobre el llenado del formato: Inventario General de Archivo de Tramite (IGAT),
con una asistencia de 14 Responsables de Archivo de Tramite.

Objetivo: Capacitar las distintas areas del H. Ayuntamiento de Fresnillo y asi contribuir en una correcta
entrega - recepcion.
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LUNES 29 DE SEPTIEMBRE DE 2025

Actividad: Honores a la Bandera

Descripcion: Asistencia y acompafiamiento al acto civico como parte de la estructura al gabinete del C.
Presidente Municipal Lic. Javier Torres Rodriguez, el cual se llevé acabo en la Escuela Primaria Juan
Valdivia, ubicada en la C. Ignacio L6pez Rayon #103 Col. Miguel Hidalgo.
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MARTES 30 DE SEPTIEMBRE DE 2025

Actividad: Actualizacion de guias

Descripcion: Se contintia con la numeracion, confirmacion de contenido de acervo histérico y
actualizacion de guias y prontuarios de las cajas AG12.

Objetivo: Facilitar la busqueda y dar un mejor servicio al usuario y distintas solicitudes de informacioén.

Actividad: Asistencia a capacitaciéon de la Unidad de Transparencia

Descripcion: Se asistid a capacitacion sobre “Obligaciones de Transparencia y Datos Personales” con la
finalidad de garantizar el efectivo acceso a la informacion publica.
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