
  

 
 
 
 

1er INFORME TRIMESTRAL 
ENERO, FEBRERO Y MARZO DE 2025 

 
COORDINACION DE ARCHIVOS MUNICIPAL 

 
13 de Enero de 2024. 
Participación en el acto cívico de honores a la Bandera por la coordinadora de Archivos y demás 
personal del H. Ayuntamiento. 

 

                               



  

 
 
 

14 de Enero de 2025. 

Reunión de Trabajo con la Coordinadora de Archivo Municipal y el Subsecretario de Desarrollo 

Social del H. Ayuntamiento de Fresnillo, Zac. 

 

 
 

 
 
 
 
 



  

 
 
 
 
15 de Enero de 2025 

Revisión de expedientes relativos a funciones de la Secretaría de Gobierno, por personal de esa área 

administrativa del H. Ayuntamiento. En conjunto con el personal de Archivo.  

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

 
 
 

15 de Enero de 2024. Reunión de trabajo en oficinas de Archivo Municipal.  

 

 
 

 
16 de enero de 2024.  
 
 

     
 
 
 



  

 
 
 
 
Fresnillo, Zac. A 17 de Enero de 2024. 
Organización Archivística Edificio anexo temporalmente que guarda las cajas y de expedientes de 
Archivos de distintas administraciones.  Sr. Arturo por Secretaria de Gobierno, y  Lic. Tulio Soto, Ing. 
Francisco Torres, Lic. Jessica H. de Archivo Histórico Municipal.  
 

 
 
 

 
 
 



  

 

 

 

 

Fresnillo, Zac. A 20 de Enero de 2025. 

Organización y clasificación Archivística además de elaboración de inventario de Archivos de 

Tramites en distintas áreas como Secretarías, Direcciones, Departamentos coordinaciones, etc. Del H. 

Ayuntamiento de Fresnillo, Zac. Participan Personal de Secretaría de Gobierno el C. Arturo, y por el 

Archivo histórico la Lic. Jessi Herrera, el Lic. Felipe Tulio Soto Fraire y el Ing. Francisco Torres 

Ponzio. 

      
 

 
 



  

 
 
 
 

 
 

 

        
 
 
 
 



  

 
 
 
 

 
 

 
 
 
 



  

 
 
 
 
Fresnillo, Zac. A 21 de Enero de 2025. 
Capacitación a Jóvenes de Servicio Social en el Archivo que conforma el acervo Histórico de esta 
ciudad. Participa el Lic. Víctor Puente.   
 

 
 
Fresnillo, Zac. A 21 de Enero de 2024. 
Observación de edificio anexo al Archivo Municipal por parte de personal de Obras Públicas al edificio frente 
a la Biblioteca para ver el avance del trabajo encomendado por el secretario de Gobierno a personal de 
Coordinación la Lic. Yolanda Olguín de León.  

 
 



  

 
 
 
 

 
 
 
Fresnillo Zac. A 22 de Enero de 2024.  

Entrega de Oficios a distintas áreas del Ayuntamiento para asignación de enlace al Archivo Municipal. 
Participan la Maestra Yolanda Olguín de León y el Lic. Issac Missael Chihuahua Flores. 

 

 
 
 
 
 
 
 



  

 
 
 
 
 

 
 
 
 

         
 



  

 
 
 
 

           
 
 

 
 
 



  

 
 
 
 
Fresnillo, Zac. A 22 de Enero de 2025. 
Capacitación de banco por sus siglas BBVA a personal de Archivo por vía zoom sobre el tema “cumple tus 
metas“ según oficio numero 096  girado por la Directora de Recursos Humanos  la M. A. E. Khrisálida L. Aguirre 
Campos; Participan Isaac Missael Chihuahua Flores, Víctor Manuel Puente G., Jessica Herrera Martínez, Mtra. 
Yolanda Olguín de León, Francisco Torres Ponzio y  Felipe Tulio Soto Fraire. 

 

 
 
 

      
 
 
 



  

 
 

 

 

Revisión e indagación del acervo documental en la coordinación de archivo. Participan Ing. 
Francisco Torres Ponzio, Lic. Felipe Tulio Soto Fraire y Maestra Yolanda Olguín de León. 
 
 

               
 

 
 



  

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 



  

 
 
 
 
 

Capacitación de nuevo formato de Requisiciones a todos los integrantes de la 

Coordinación de Archivos Enero de 2025. 
 

 
 

 

 

 

 

 



  

 

 

 

 

Reacomodo de Archivos de distintas áreas de Presidencia Municipal en el edificio contiguo para su 

acomodo y destino final.   

   

          
    
 

       
 
 



  

 
 
 
 
 
 

       
 
Observación por personal de Archivo en el edificio contiguo que sirve provisionalmente de resguardo 

de las cajas de archivo de distintas áreas de presidencia municipal. 

 

 

 

 



  

 

 

 

 

 

Enero de 2025 

Revisión de expedientes relativos a funciones de la Secretaría de Gobierno, por personal de esa área 

administrativa del H. Ayuntamiento. En conjunto con el personal de Archivo.  

 

 
 

 
 
 
 

 

 

 



  

 

 

 

Enero de 2025. Reunión de trabajo en oficinas de Archivo Municipal.  

 

   
 

Enero de 2025. 

Honores a la Bandera con el secretario de Gobierno en escuela Primaria Beatriz González Ortega por 

el Área Coordinadora de Archivos del H. Ayuntamiento de Fresnillo, Zac.  

 

 

 
 



  

 
 
 
 

 

Capacitación y asesoría a distintos departamentos de presidencia Municipal en orden, clasificación y 
preservación archivística a una área de Presidencia Municipal.  
 

 
 



  

 
 
 
 
 

 
 
Entrega de oficios a distintas áreas que conforman el Ayuntamiento de Fresnillo por motivo conteo 
rápido de expedientes solicitado por esta coordinación de archivos. 
 

       
 

 
 
 



  

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 



  

 
 
 
 
 
 

     
 
 
 
 

 
 
 



  

 
 

 

 

 

Febrero de 2025. 

Del Área Coordinadora de Archivos del H. Ayuntamiento de Fresnillo, Zac.  

-Personal de la coordinación de Archivos en la capacitación y asesoría de distintos departamentos de 

presidencia municipal invita Transparencia y síndico. Participan Lic. Felipe Tulio Soto Fraire y 

Maestra Yolanda Olguín de León.  

 

 
 
-Entrega de oficios por evento de integración del Grupo Interdisciplinario. 

-Realización de reuniones internas al personal para un buen desempeño en la realización de evento de 

Grupo  Interdisciplinario en la administración 2024-2027. 
-Preparación del equipo de Archivo para los nuevos eventos incluidos capacitación a los RAT. 

 

   
 



  

 
 
 
 
 
 
Capacitación al personal de la coordinación de archivo por motivo de evento formal de Integración 
del Grupo Interdisciplinario y capacitación a los enlaces Responsables de Archivo de Tramite. 
 

 
 
 

 
 
 
 
 



  

 
 
 
 
 
 

 
  
 

 
 
 
 
 
 
 
 



  

 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 



  

 
 

 

 

 

Marzo de 2025. 

-Preparación del equipo de Archivo para los nuevos eventos incluidos capacitación a los RAT. 

-Ensayo por personal interno de la Coordinación de Archivos para llevar a cabo capacitación a los 

enlaces Responsables de Archivo de Trámite e integración del grupo Interdisciplinario.  

-Verificación 1er. Trimestre 2025 Del Área Coordinadora de Archivos del H. Ayuntamiento de 

-Honores a la Bandera  con el presidente municipal Lic. Javier Torres Rodríguez por parte de la 

titular de la Coordinación de Archivos de Fresnillo, Zac.  
-Revisión de Archivo de Concentración de distintas administraciones desde el 2009 al 2015 en 

edificio anexo a la coordinación destinado a cineteca, y en forma provisional se utiliza como archivo, 

por parte del presidente Municipal Lic. Javier Torres Rodríguez. 

 

 

 

 
 



  

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 



  

 

 

   

 

 

 
 



  

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 



  

 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 



  

 
 
 
 
 
Observación de edificio denominado ex Templo e la Concepción ahora del campesino; por el 
personal de la coordinación de archivos para posible evento de integración de Grupo 
Interdisciplinario y capacitación a los enlaces Responsable de Archivo de Tramite dentro de la 
Administración 2024-2027. Aun sin terminar de pintar el edificio. Y se cambia para el edificio 
perteneciente a biblioteca para el día 7 de Marzo de 2025. 
 

 
 

 
 
 



  

 
 

 

 

 

Informe correspondiente del mes de marzo de 2025. 
Por invitación del personal Encargado del Archivo Estatal de Zacatecas, para el día 20 de Marzo 9:30 horas en  

el teatro Calderón; todo el personal acudió a este evento muy enriquecedor en materia archivística conforme a 

la Organización Administrativa De la Ley Nacional de Archivos y la Local. Lic. Isaac Missael Chihuahua 

Flores, Lic. María Inés Monreal Gaucin, Lic. Víctor Manuel Puente González, Lic. Jessica Herrera 
Martínez, Mtra. Yolanda Olguín de León, Ing. Francisco Torres Ponzio y Lic. Felipe Tulio Soto Fraire; 
acompaña el estudiante Antonio Ríos del Servicio Social. 
 
 

 
 

 



  

 
 
 
 
 

Del Área Coordinadora de Archivos del H. Ayuntamiento de Fresnillo, Zac. Entrega de Archivos de 

concentración a la ciudad de Guadalupe Zacatecas, desde los años de 2009 a 2015 de distintas 

administraciones, con un total de 1611 cajas para su destino final. Participan el personal de Archivos en 

conjunto con el apoyo de personal de obras públicas y panteones. Mismas Que se encontraban en edificio 

anexo destinado a cineteca. 

 

 
 

 



  

 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 



  

 
 
 
 
 

     
 

 
 
 



  

    
 
 
 

 
 



  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 



  

 
 
 
 

    
 

 
 
 



  

 
 
 
 
 

 
 

 


