
Fecha:    31/03/2026

INICIAL FINAL

P R C A L F/C F/P E/D AT AC TOTAL O C

1 1 MFLLO.7S.1.1/"2026" Agendas  Culturales Agendas culturales 3 4 06/01/2026 31/03/2026 x x x 1 2 3 x c

EL EXPEDIENTE TENDRA VIGENCIA COMO 

SE INDICA Y SE VALORARAN EN SECCION 

DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO PARA 

UNA TRANSFERENCIA SECUNDARIA

1 1 MFLLO.7S.1.1/"2025" Agendas  Culturales Agendas culturales 1 6 01/07/2025 31/12/2025 x x x 1 2 3 x c

INICIAL FINAL

P R C A L F/C F/P E/D AT AC TOTAL O C

Contratos de colaboracion 
NO EXISTEN EXPEDIENTES EN ESTE 

TRIMESTRE

2 1 MFLLO.7S.1.2/"2025" Convenios 2025 Contratos de colaboracion 2 21 25/04/2025 31/12/2025 x x x 3 2 5 x

INICIAL FINAL

P R C A L F/C F/P E/D AT AC TOTAL O C

MFLLO.7S.1.3/"2026"
Festivales, Homenajes, Eventos, 

Programas, Encuentros y Concursos

 programa de cada evento con su respectivos 

requerimientos
1 31 24/03/2026 31/03/2026 x x x 1 2 3 x c

EL EXPEDIENTE TENDRA VIGENCIA COMO 

SE INDICA Y SE VALORARAN EN SECCION 

DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO PARA 

UNA TRANSFERENCIA SECUNDARIA

Se encuentran en oficina asignada al 

Archivo de Casa de Cultura "Mateo 

Gallegos". C Juan de Tolosa # 100 Col. 

Centro CP. 99000 Fresnillo, Zac.

EL EXPEDIENTE TENDRA VIGENCIA COMO 

SE INDICA Y SE VALORARAN EN SECCION 

DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO PARA 

UNA TRANSFERENCIA SECUNDARIA

FRESNILLO,ZACATECAS CALLE JUAN 

DE TOLOSA #100 COLONIA CENTRO 

C.P. 99000 CASA DE CULTURA "MATEO 

GALLEGOS", AREA DE ARCHIVO DE 

TRAMITE ESCTRITORIO CAJON 1 

UBICACIÓN FÍSICA Y/O ELECTRÓNICA EN 

ARCHIVO DE TRÁMITE

VALORES PRIMARIOS

VALORES PRIMARIOS

NÚMERO 

CONSECUTIVO 

NÚMERO DE 

EXPEDIENTE 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN 

DEL EXPEDIENTE 
TÍTULO DEL EXPEDIENTE DESCRIPCIÓN DEL EXPEDIENTE

TOTAL DE 

TOMOS 

(legajos)

TOTAL DE 

FOLIOS  

FECHAS EXTREMAS 
CONDICIONES DE 

ACCESO

NÚMERO 

CONSECUTIVO 

NÚMERO DE 

EXPEDIENTE 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN 

DEL EXPEDIENTE 
TÍTULO DEL EXPEDIENTE DESCRIPCIÓN DEL EXPEDIENTE

TOTAL DE 

TOMOS 

(legajos)

TOTAL DE 

FOLIOS  

SERIE:
7S.1.3 FESTIVALES, HOMENAJES, EVENTOS, FOROS, PROGRAMAS, ENCUENTROS Y 

CONCURSOS

SERIE: 7S.1.2 CONVENIOS FUNCION SUSTANTIVA FUNCION COMUN

FECHAS EXTREMAS 
CONDICIONES DE 

ACCESO

FUNCION SUSTANTIVA FUNCION COMUN

FUNCION COMUN
SOPORTE 

DOCUMENTAL

7S.1.1 Agenda de Eventos Culturales

EL EXPEDIENTE TENDRA VIGENCIA COMO 

SE INDICA Y SE VALORARAN EN SECCION 

DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO PARA 

UNA TRANSFERENCIA SECUNDARIA

Se encuentran en oficina asignada al 

Archivo de Casa de Cultura "Mateo 

Gallegos". C Juan de Tolosa # 100 Col. 

Centro CP. 99000 Fresnillo, Zac.

CONDICIONES DE 

ACCESO
VALORES PRIMARIOS

TRADICIÓN DOCUMENTAL

OBSERVACIONES
UBICACIÓN FÍSICA Y/O ELECTRÓNICA EN 

ARCHIVO DE TRÁMITE

TRADICIÓN DOCUMENTAL

OBSERVACIONES
UBICACIÓN FÍSICA Y/O ELECTRÓNICA EN 

ARCHIVO DE TRÁMITE

VIGENCIA DOCUMENTAL 

FECHAS EXTREMAS 

TRADICIÓN DOCUMENTAL

FRESNILLO,ZACATECAS CALLE JUAN 

DE TOLOSA #100 COLONIA CENTRO 

C.P. 99000 CASA DE CULTURA "MATEO 

GALLEGOS", AREA DE ARCHIVO DE 

TRAMITE ESCTRITORIO CAJON 1 

  

SOPORTE 

DOCUMENTAL
VIGENCIA DOCUMENTAL 

SOPORTE 

DOCUMENTAL
VIGENCIA DOCUMENTAL 

INVENTARIO GENERAL DE ARCHIVO DE TRAMITE

 

FONDO: Municipio de Fresnillo, Zac. 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA DE GOBIERNO

NÚMERO 

CONSECUTIVO 

NÚMERO DE 

EXPEDIENTE 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN 

DEL EXPEDIENTE 
TÍTULO DEL EXPEDIENTE DESCRIPCIÓN DEL EXPEDIENTE

TOTAL DE 

TOMOS 

(legajos)

TOTAL DE 

FOLIOS  

ÁREA PRODUCTORA DE LA DOCUMENTACIÓN: INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA 

SECCIÓN: 7S.1 Casa Municipal de Cultura "Mateo Gallegos" Fresnillo

SERIE: FUNCION SUSTANTIVA
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3 1 MFLLO.7S.1.3/"2025"
Festivales, Homenajes, Eventos, 

Programas, Encuentros y Concursos

 programa de cada evento con su respectivos 

requerimientos
1 28 14/07/2025 31/12/2025 x x x 3 2 5 x c

INICIAL FINAL

P R C A L F/C F/P E/D AT AC TOTAL O C

1

MFLLO.7S.1.4/"2026" Posters , anuncios  y flyers de eventos y talleres 1 19 06/02/2026 31/03/2026 x x x 1 2 3 x c

EL EXPEDIENTE TENDRA VIGENCIA COMO 

SE INDICA Y SE VALORARAN EN SECCION 

DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO PARA 

UNA TRANSFERENCIA SECUNDARIA

n/a

Se encuentran en oficina asignada al 

Archivo de Casa de Cultura "Mateo 

Gallegos". C Juan de Tolosa # 100 Col. 

Centro CP. 99000 Fresnillo, Zac.

NO EXISTEN EXPEDIENTES EN ESTE AÑO

EL EXPEDIENTE TENDRA VIGENCIA COMO 

SE INDICA Y SE VALORARAN EN SECCION 

DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO PARA 

UNA TRANSFERENCIA SECUNDARIA

Se encuentran en oficina asignada al 

Archivo de Casa de Cultura "Mateo 

Gallegos". C Juan de Tolosa # 100 Col. 

Centro CP. 99000 Fresnillo, Zac.

CONDICIONES DE 

ACCESO

SERIE:

NÚMERO 

CONSECUTIVO 

NÚMERO DE 

EXPEDIENTE 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN 

DEL EXPEDIENTE 
TÍTULO DEL EXPEDIENTE DESCRIPCIÓN DEL EXPEDIENTE

TOTAL DE 

TOMOS 

(legajos)

TOTAL DE 

FOLIOS  

VALORES PRIMARIOSFECHAS EXTREMAS 

SOPORTE 

DOCUMENTAL

7S.1.4 DIFUSION Y COMUNICACIÓN FUNCION SUSTANTIVA FUNCION COMUN

VIGENCIA DOCUMENTAL TRADICIÓN DOCUMENTAL

OBSERVACIONES
UBICACIÓN FÍSICA Y/O ELECTRÓNICA EN 

ARCHIVO DE TRÁMITE
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INICIAL FINAL

P R C A L F/C F/P E/D AT AC TOTAL O C

1

MFLLO.7S.1.5/"2026"
CORRESPONDENCIA  DE 22 DEPARTAMENTOS , SECRETARIAS Y 

DIRECCIONES DEL MUNICIPIO DE FRESNILLO
22 89 06/01/2026 31/03/2026 x x x 3 2 5 x c

Dicho expediente tiene tres años de conservacion 

en el archivo de tramite apartir de su fecha final y 

despues sera turnado al archivo de concentracion 

para resguardo hasta el termino de su vigencia.

4 1 MFLLO.7S.1.5/"2025"
DOCUMENTOS OFICIALES ENVIADOS Y 

RECIBIDOS 

CORRESPONDENCIA  DE 31 DEPARTAMENTOS , SECRETARIAS Y 

DIRECCIONES DEL MUNICIPIO DE FRESNILLO
31 190 27/01/2025 31/12/2025 x x x 3 2 5 x c

Dicho expediente tiene tres años de conservacion en el 

archivo de tramite apartir de su fecha final y despues 

sera turnado al archivo de concentracion para resguardo 

hasta el termino de su vigencia.

INICIAL FINAL

P R C A L F/C F/P E/D AT AC TOTAL O C

1 MFLLO.7S.1.6/"2026"

Informes  de talleres  de 30 talleres culturales  

impartidos en casa de cultura y organismos 

desentralizados

Contiene informes generales de talleres  de artes musica así 

como evidencia fotografica de trabajos y desarrollo de cada una 

de sus actividades por  mes

3 54 06/02/2026 31/03/2026 x x x 1 2 3 x c

Dicho expediente tiene tres años de conservacion 

en el archivo de tramite apartir de su fecha final y 

despues sera turnado al archivo de concentracion 

para resguardo hasta el termino de su vigencia.

Se encuentran en oficina asignada al 

Archivo de Casa de Cultura "Mateo 

Gallegos". C Juan de Tolosa # 100 Col. 

Centro CP. 99000 Fresnillo, Zac.

5 1 MFLLO.7S.1.6/"2025"

Informes  de talleres  de 30 talleres culturales  

impartidos en casa de cultura y organismos 

desentralizados

Contiene informes generales de talleres y evidencia fotografica de 

trabajos y desarrollo de cada una de sus actividades
3 64 16/06/2025 31/12/2025 x x x 3 0 3 x c

Dicho expediente tiene tres años de conservacion en el 

archivo de tramite apartir de su fecha final y despues 

sera turnado al archivo de concentracion para resguardo 

hasta el termino de su vigencia.

INICIAL FINAL

P R C A L F/C F/P E/D AT AC TOTAL O C

Contiene resguardos y comodatos de mobiliario 1 2 06/01/2026 31/03/2026 x x x 3 2 5 x

Dicho expediente tiene tres años de conservacion en el 

archivo de tramite apartir de su fecha final y despues 

sera turnado al archivo de concentracion para resguardo 

hasta el termino de su vigencia.

6 1 MFLLO.7S.1.7/"2025" Resguardos Contiene resguardos y comodatos de mobiliario 1 2 07/02/2025 31/12/2025 x x x 3 2 5 x

Dicho expediente tiene tres años de conservacion en el 

archivo de tramite apartir de su fecha final y despues 

sera turnado al archivo de concentracion para resguardo 

hasta el termino de su vigencia.

INICIAL FINAL

P R C A L F/C F/P E/D AT AC TOTAL O C

NO EXISTEN EXPEDIENTES EN ESTE AÑO

NÚMERO DE 

EXPEDIENTE 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN 

DEL EXPEDIENTE 
TÍTULO DEL EXPEDIENTE DESCRIPCIÓN DEL EXPEDIENTE

TOTAL DE 

TOMOS 

(legajos)

TOTAL DE 

FOLIOS  

FECHAS EXTREMAS 
CONDICIONES DE 

ACCESO
VALORES PRIMARIOS

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN 

DEL EXPEDIENTE 

FECHAS EXTREMAS 
CONDICIONES DE 

ACCESO
VALORES PRIMARIOS

VIGENCIA DOCUMENTAL 

NÚMERO 

CONSECUTIVO 

UBICACIÓN FÍSICA Y/O ELECTRÓNICA EN 

ARCHIVO DE TRÁMITE

FECHAS EXTREMAS 
CONDICIONES DE 

ACCESO
VALORES PRIMARIOS

Se encuentran en oficina asignada al Archivo de Casa de 

Cultura "Mateo Gallegos". C Juan de Tolosa # 100 Col. 

Centro CP. 99000 Fresnillo, Zac.

Se encuentran en oficina asignada al Archivo de Casa de 

Cultura "Mateo Gallegos". C Juan de Tolosa # 100 Col. 

Centro CP. 99000 Fresnillo, Zac.

7S.1.5 CORRESPONDENCIA

7S.1.6 INFORMES

FUNCION SUSTANTIVA FUNCION COMUN

FUNCION SUSTANTIVA FUNCION COMUN

SOPORTE 

DOCUMENTAL
VIGENCIA DOCUMENTAL TRADICIÓN DOCUMENTAL

OBSERVACIONES

SOPORTE 

DOCUMENTAL
VIGENCIA DOCUMENTAL TRADICIÓN DOCUMENTAL

OBSERVACIONES

CONDICIONES DE 

ACCESO
VALORES PRIMARIOS

NÚMERO 

CONSECUTIVO 

NÚMERO DE 

EXPEDIENTE 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN 

DEL EXPEDIENTE 

TÍTULO DEL EXPEDIENTE

SERIE:

SERIE:

TÍTULO DEL EXPEDIENTE DESCRIPCIÓN DEL EXPEDIENTE

TOTAL DE 

TOMOS 

(legajos)

TOTAL DE 

FOLIOS  

TOTAL DE 

TOMOS 

(legajos)

TOTAL DE 

FOLIOS  

7S.1.8 CATALOGOS

NÚMERO 

CONSECUTIVO 

NÚMERO DE 

EXPEDIENTE 

7S.1.7 RESGUARDOS DE INVENTARIOS

FUNCION SUSTANTIVA FUNCION COMUN

SOPORTE 

DOCUMENTAL

DESCRIPCIÓN DEL EXPEDIENTE

UBICACIÓN FÍSICA Y/O ELECTRÓNICA EN 

ARCHIVO DE TRÁMITE

SERIE: FUNCION SUSTANTIVA FUNCION COMUN

SOPORTE 

DOCUMENTAL
VIGENCIA DOCUMENTAL TRADICIÓN DOCUMENTAL

OBSERVACIONES
UBICACIÓN FÍSICA Y/O ELECTRÓNICA EN 

ARCHIVO DE TRÁMITE
NÚMERO 

CONSECUTIVO 

NÚMERO DE 

EXPEDIENTE 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN 

DEL EXPEDIENTE 
TÍTULO DEL EXPEDIENTE DESCRIPCIÓN DEL EXPEDIENTE

TOTAL DE 

TOMOS 

(legajos)

SERIE:

TRADICIÓN DOCUMENTAL

OBSERVACIONES

TOTAL DE 

FOLIOS  

Se encuentran en oficina asignada al Archivo de Casa de 

Cultura "Mateo Gallegos". C Juan de Tolosa # 100 Col. 

Centro CP. 99000 Fresnillo, Zac.

Se encuentran en oficina asignada al Archivo de Casa de 

Cultura "Mateo Gallegos". C Juan de Tolosa # 100 Col. 

Centro CP. 99000 Fresnillo, Zac.

Se encuentran en oficina asignada al Archivo de Casa de 

Cultura "Mateo Gallegos". C Juan de Tolosa # 100 Col. 

Centro CP. 99000 Fresnillo, Zac.

UBICACIÓN FÍSICA Y/O ELECTRÓNICA EN 

ARCHIVO DE TRÁMITE
FECHAS EXTREMAS 
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n/a

 

NO EXISTEN EXPEDIENTES EN ESTE AÑO

INICIAL FINAL

P R C A L F/C F/P E/D AT AC TOTAL O C

    

NO EXISTEN EXPEDIENTES EN ESTE AÑO

0 n/a

INICIAL FINAL

P R C A L F/C F/P E/D AT AC TOTAL O C

7 1 DE 2 MFLLO.7S.1.10/"2026" TALLERES

Contine listas de alumnos, expedientes de instructores, 

curriculum y documentos personales de alumnos inscritos a 

talleres y contratos de talleristas divididos en dos recopiladores 2 

de 2

24 256 o6/02/2026 31/03/2026 x x x 3 2 5 x c

Dicho expediente tiene tres años de conservacion en el 

archivo de tramite apartir de su fecha final y despues 

sera turnado al archivo de concentracion para resguardo 

hasta el termino de su vigencia.

8 2DE 2 MFLLO.7S.1.10/"2025" TALLERES
Contiene documentacion  de datos personales de los alumnos y 

maestros que imparten clases en cursos y talleres
30 354 16/01/2025 31/12/2025 x x x 3 2 5 x c

Dicho expediente tiene tres años de conservacion en el 

archivo de tramite apartir de su fecha final y despues 

sera turnado al archivo de concentracion para resguardo 

hasta el termino de su vigencia.

Se encuentran en oficina asignada al Archivo de Casa de 

Cultura "Mateo Gallegos". C Juan de Tolosa # 100 Col. 

Centro CP. 99000 Fresnillo, Zac.

TRADICIÓN DOCUMENTAL

OBSERVACIONES
UBICACIÓN FÍSICA Y/O ELECTRÓNICA EN 

ARCHIVO DE TRÁMITE
NÚMERO DE 

EXPEDIENTE 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN 

DEL EXPEDIENTE 
TÍTULO DEL EXPEDIENTE DESCRIPCIÓN DEL EXPEDIENTE

TOTAL DE 

TOMOS 

(legajos)

TOTAL DE 

FOLIOS  

FECHAS EXTREMAS 
CONDICIONES DE 

ACCESO
VALORES PRIMARIOS

TOTAL DE 

FOLIOS  

NÚMERO 

CONSECUTIVO 

7S.1.10 TALLERESSERIE:

7S.1.9 EXPOSICIONES

FUNCION SUSTANTIVA FUNCION COMUN

SOPORTE 

DOCUMENTAL
VIGENCIA DOCUMENTAL 

SERIE: FUNCION SUSTANTIVA FUNCION COMUN

SOPORTE 

DOCUMENTAL

NÚMERO 

CONSECUTIVO 

NÚMERO DE 

EXPEDIENTE 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN 

DEL EXPEDIENTE 
TÍTULO DEL EXPEDIENTE DESCRIPCIÓN DEL EXPEDIENTE

TOTAL DE 

TOMOS 

(legajos)

VIGENCIA DOCUMENTAL 

FECHAS EXTREMAS 

Se encuentran en oficina asignada al Archivo de Casa de 

Cultura "Mateo Gallegos". C Juan de Tolosa # 100 Col. 

Centro CP. 99000 Fresnillo, Zac.

TRADICIÓN DOCUMENTAL

OBSERVACIONES

NO EXISTEN EXPEDIENTES EN ESTE AÑO

UBICACIÓN FÍSICA Y/O ELECTRÓNICA EN 

ARCHIVO DE TRÁMITE
VALORES PRIMARIOS

CONDICIONES DE 

ACCESO
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El presente inventario consta de:

TOTAL DE HOJAS:  1,120 TOTAL DE EXPEDIENTES:  124 Correspondientes a los años de: 2025 a 2026 Cantidad de expedientes con documentos electrónicos: 0 0

  

AT/FJM

FECHA DE ENTREGA: 09/03/2026

HOJA DE CIERRE

ÁREA DE RESPONSABILIDAD DEL INVENTARIO GENERAL DE ARCHIVO DE TRÁMITE

Se encuentran en oficina asignada al Archivo de Casa de Cultura "Mateo 

Gallegos". C Juan de Tolosa # 100 Col. Centro CP. 99000 Fresnillo, Zac.

SUJETO OBLIGADO

LIC. JAVIER TORRES RODRIGUEZ

PRESIDENTE MUNICIPAL

AUTORIZÓ

MTRO. ALFREDO CASTELLANOS GUTIÉRREZ

DIRECTOR DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA 

REVISÓ

MARIA CONCEPCION HERNANDEZ VILLAVICENCIO

COORDINADORA DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA

ELABORÓ

RESPONSABLE DEL ARCHIVO
CASA "MATEO GALLEGOS"
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