
FICHA TÈCNICA DE VALORACIÒN DOCUMENTAL

FONDO: MUNICIPIO DE FRESNILLO, ZACATECAS
UNIDAD ADMINISTRATIVA:   DIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS 
SECCION: 2C.1 

AREA PRODUCTORA DE LA DOCUMENTACION: DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS 

FECHA DE INICIO: 07 DE JULIO DEL 2026

CODIGO SERIE SUBSERIE

VIGENCIA DOCUMENTAL

UBICACIÓN FECHAS EXTREMAS

A L F/C I E T AT AC TOTAL
E C

M O C F/P E/D P R C INICIO FINAL

MFLLO/2C.1.1/2026 2C.1.1 CORRESPONDENCIA X 1 0 1 X X X X 16/08/2024 26/06/2026

2C.1.2 ASISTENCIA, PERMISOS E INCAPACIDADES X 5 0 5 X X X X 01/07/2019 26/06/2026

2C.1.3 NOMINAS DE PERSONAL X 7 0 7 X X X X 16/09/2024 22/06/2026

2C.1.4 CONTRATOS DE TRABAJO X 1 0 1 X X X X 01/09/2016 15/06/2026

2C.1.5 CAPACITACIÓNES X 1 0 1 X X X X 02/10/2018 24/06/2026

2C.1.6 CONTROL DE PROGRAMA SOCIAL X 7 0 7 X X X X 01/02/2002 29/06/2026

2C.1.7 ISSTEZAC X 10 0 10 X X X X 01/01/2024 12/06/2026

X 3 0 3 X X X X 28/10/2024 14/05/2025

X X X X X 16/01/1977 12/05/2026

2C.1.10 PLANTILLA X X X X X 16/01/1977

2C.1.11 TRAMITE DE LAUDOS Y SENTENCIAS X X 10 0 10 X X X X

30/10/2015 19/05/2026

X X 3 0 3 X X X X 09/12/2021 10/03/2026

2C.1.13 NOMBRAMIENTOS X 10 0 10 X X X X 15/09/2021 16/02/2026

X X 10 0 10 X X X X 25/01/2022 25/09/2025

TRADICIÓN 
DOCUMEN

TAL

SOPORTE 
DOCUMEN

TAL

CONDICIONES
 DE ACCESO VALORES 

PRIMARIOS
VALORES 

SECUNDARIOS
VIGENCIA 

DOCUMENTAL
TECNICA DE 
SELECCIÓN

FRESNILLO, ZACATECAS, COLONIA 
ARBOLEDAS, AVENIDA PLATEROS No. 
1103, C.P. 99056, PRESIDENCIA 
MUNICIPAL DE FRESNILLO, DIRECCION 
DE RECURSOS HUMANOS, PRIMER PISO, 
AREA DE RECEPCION, ARCHIVERO 1 Y 
FRESNILLO, ZACATECAS., AVENIDA 
PLATEROS 1103 COLONIA ARBOLEDAS, 
PRESIDENCIA MUNICIPAL DE FRESNILLO, 
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS, 
PRIMER PISO, AREA DE JURIDICA, 
ARCHIVERO 2 CAJON 2

FRESNILLO, ZACATECAS., AVENIDA 
PLATEROS 1103, PRESIDENCIA 
MUNICIPAL DE FRESNILLO, 
DEPARTAMENTO DE RECURSOS 
HUMANOS, PRIMER PISO, AREA DE 
ARCHIVO DE TRAMITE, NIVEL 3, CAJA 1

FRESNILLO, ZACATECAS., AVENIDA 
PLATEROS 1103, COLONIA ARBOLEDAS, 
PRESIDENCIA MUNICIPAL DE FRESNILLO, 

PRIMER PISO, DEPARTAMENTO DE 
RECURSOS HUMANOS,  AREA DE 

ARCHIVO DE TRAMITE.

FRESNILLO, ZACATECAS., AVENIDA PLATEROS 
1103, PRESIDENCIA MUNICIPAL DE 

FRESNILLO, DEPARTAMENTO DE RECURSOS 
HUMANOS, PRIMER PISO, AREA DE ARCHIVO 

TRAMITE, NIVEL 4, CAJA 15

FRESNILLO, ZACATECAS., AVENIDA 
PLATEROS 1103,COL. ARBOLEDAS, 

PRESIDENCIA MUNICIPAL DE FRESNILLO, 
DEPARTAMENTO DE RECURSOS 

HUMANOS, PRIMER PISO, AREA DE 
CAPACITACIONES , ARCHIVERO 1, CAJON 

1. 

FRESNILLO, ZACATECAS. AVENIDA 
PLATEROS #1103, PRESIDENCIA 

MUNICIPAL DE FRESNILLO, 
DEPARTAMENTO DE RECURSOS 

HUMANOS, PRIMER PISO,AREA DE 
APOYO, ARCHIVERO 1 CAJON 2.

FRESNILLO, ZACATECAS., AVENIDA 
PLATEROS 1103, COL ARBOLEDAS, 

PRESIDENCIA MUNICIPAL DE FRESNILLO, 
DEPARTAMENTO DE RECURSOS 

HUMANOS, PRIMER PISO, AREA DE 
ISSSTEZAC, ARCHIVERO 1, CAJON 1

2C.1.8 ATENCIÓN DE REQUERIMIENTOS DEL ORGANO 
INTERNO DE CONTROL 

FRESNILLO, ZACATECAS., AVENIDA 
PLATEROS 1103, PRESIDENCIA 

MUNICIPAL DE FRESNILLO, DIRECCION 
DE RECURSOS HUMANOS, PRIMER PISO, 

AREA DE NOMINAS, LIBRERO 01 , 
RECOPILADOR 1.

2C.1.9 CONTROL Y ARCHIVO DE EXPEDIENTES DEL 
PEROSPONAL 

FRESNILLO, ZACATECAS., AVENIDA 
PLATEROS 1103, COL. ARBOLEDAS, 

PRESIDENCIA MUNICIPAL DE FRESNILLO, 
DEPARTAMENTO DE RECURSOS 

HUMANOS, PRIMER PISO, AREA DE 
ARCHIVO, ARCHIVERO NEGRO, AREA DE 

CONTROL Y ARCHIVO DE PEROSNAL.

FRESNILLO, ZACATECAS., AVENIDA PLATEROS 
1103, PRESIDENCIA MUNICIPAL DE 

FRESNILLO, DEPARTAMENTO DE RECURSOS 
HUMANOS, PRIMER PISO, AREA DE 

PLANTILLA Y ARCHIVO, COMPUTADORA 
8CCY350YZK ,ENCARGADA DEL AREA 

MenDACH. REBECA JUAREZ REYES
FRESNILLO, ZACATECAS., AVENIDA 

PLATEROS 1103 COLONIA ARBOLEDAS, 
PRESIDENCIA MUNICIPAL DE FRESNILLO, 

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS, 
PRIMER PISO, AREA DE JURIDICA, 

ARCHIVERO 3 CAJON 1

2C.1.12 CORRESPONDENCIA CON LA FISCALIA Y 
JUZGADOS CIVIL, FAMILIAR Y MERCANTIL 

FRESNILLO, ZACATECAS., AVENIDA 
PLATEROS 1103 COLONIA ARBOLEDAS, 

PRESIDENCIA MUNICIPAL DE FRESNILLO, 
DEPARTAMENTO DE RECURSOS 

HUMANOS, PRIMER PISO, AREA DE 
JURIDICA, ARCHIVERO 2 CAJON 2

FRESNILLO, ZACATECAS., AVENIDA 
PLATEROS 1103 COLONIA ARBOLEDAS, 

PRESIDENCIA MUNICIPAL DE FRESNILLO, 
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS, 

PRIMER PISO, AREA DE JURIDICA 
ARVHIVERO 2 CAJON 2

2C.1.14 DESIGNACIÓN DE JORNADAS DE SERVICIO 
COMUNITARIO 

FRESNILLO, ZACATECAS., AVENIDA 
PLATEROS 1103, PRESIDENCIA 

MUNICIPAL DE FRESNILLO COLONIA 
ARBOLEDAS, DIRECCION DE RECURSOS 

HUMANOS, PRIMER PISO, AREA DE 
JURIDICA, ARCHIVERO 1 CAJON 2



X X 3 0 3 X X X X 15/05/2024 06/06/2026

2C.1.16 ESTIMULOS POR AÑOS DE SERVICIO X 10 0 10 X X X X 01/03/2016 09/02/2026

2C.1.17 ENLACE CON LA UNIDAD DE TRASPARENCIA X 3 0 3 X X X X 19/09/2018 15/06/2026

21.1.18 FINIQUITOS X X 3 0 3 X X X X
2C.1.19 TABULADOR SALARIAL X 5 0 5 X X X X

X 5 0 5 X X X X

X 5 0 5 X X X X

X 1 0 1 X X X X

2C.1.23 RESGUARDOS X 1 0 1 X X X X

X 1 0 1 X X X X

2C.1.25 RIESGOS Y ACCIDENTES DE TRABAJO  X 7 0 7 X X X X

MARCO JURIDICO

ARTICULOS

ESTE DOCUMENTO CONSTA DE 4 HOJAS CORRESPONDIENTES A LOS AÑOS: 1977-2026

CANTIDAD DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS 1 EQUIVALENTES A: 1998 KB

OBSERVACIONES GENERALES

CORREO ELECTRONICO INSTITUCIONAL
NUMERO DE TELEFONO INSTITUCIONAL

ING. DIANA FERNANDA CERVANTES ROJO MTRA. KHRISALIDA LETICIA AGUIRRE CAMPOS 

NOMBRE Y FIRMA DEL  TITULAR DEL AREA ADMINISTRATIVA

2C.1.15 ATENCION DE REQUERIMIENTOS DE LA A.S.E 
(AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO)

FRESNILLO, ZACATECAS., AVENIDA 
PLATEROS 1103, PRESIDENCIA 

MUNICIPAL DE FRESNILLO COLONIA 
ARBOLEDAS, DIRECCION DE RECURSOS 

HUMANOS, PRIMER PISO, AREA DE 
JURIDICA, ARCHIVO 1 CAJON 2

FRESNILLO, ZACATECAS., AVENIDA 
PLATEROS 1103, PRESIDENCIA 

MUNICIPAL DE FRESNILLO COLONIA 
ARBOLEDAS, DEPARTAMENTO DE 

RECURSOS HUMANOS, PRIMER PISO, 
AREA DE JURIDICA, ARCHIVERO 1 CAJON 

2

FRESNILLO, ZACATECAS, AVENIDA 
PLATEROS, No. 1103,  COL. ARBOLEDAS, 
PRESIDENCIA MUNICIPAL DE FRESNILLO, 

DEPARTAMENTO DE RECURSOS 
HUMANOS, PRIMER PISO, AREA DE 

ARCHIVO DE TRANSPARENCIA , 
ARCHIVERO 1, CAJON 2.

2C.1.20 CALCULO DE IMPUESTOS POR LAUDOS 
LABORALES

2C.1.21 ESTADISTICAS DE CENSOS ECONOMICOS 
(INEGI)

2C.1.22 SERVICIO SOCIAL, ESTADIAS, RESIDENCIAS Y 
PRACTICAS PROFESIONALES

2C.1.24 DOCUEMNTOS DE CAMBIOS DE ADSCRIPCION 
Y COMISIONES LABORALES 

LEY DEL SERVICIO CIVIL DEL ESTADO DE ZACATECAS. LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS. COORDINACIÓNES 
GENERALES DE TRABAJO AYUNTAMIENTO DE FRESNILLO ZACATECAS. REGLAMENTO INTERIOR DE LA ADMINISTRACIÓN PUBLICA DEL 
MUNICIPIO DE FRESNILLO.

EN CASO DE INFORMACION RESERVADA O CONFIDENCIAL; MENCIONAR EL FUNDAMENTO LEGAL

NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO 
DE TRAMITE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA


	Hoja1

