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ORGANOS AUXILIARES DEL AYUNTAMIENTO

: CAPITULO |
DEL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

Articulo 92.- La Secretaria Municipal se deposita en un funcionario
llamado Secretario del Ayuntamiento, que serd nombrado por el
Ayuntamiento de una terna propuesta por el Presidente Municipal.

Articulo 93.- El secretario tendra las siguientes obligaciones:
@

|.- Compilar las disposiciones juridicas que
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lll.- Levantar las actas correspondientes a las sesiones celebradas,
consignando los asuntos tratados;

IV.- Validar con su firma los documentos oficiales emanados del
Ayuntamiento;

V.- Expedir copias, credenciales y certificaciones que acuerde el
Ayuntamiento;

VI.- Integrar los expedientes respectivos para cada asunto y asentar
los antecedentes del caso;

VIl.- Elaborar boletines oficiales de informacion que emita el H.
Ayuntamiento; '

VIll.- En caso de no existir Oficial Mayor, debera registrar y despachar
la correspondencia oficial y cuidar de la conservacién del archivo;

IX.- Procurar la eficaz observancia y cumplimiento del presente cédigo
Municipal Reglamentario y demas legislacion vigente y aplicable para
el Municipio de Fresnillo, Zacatecas;

X.- Dar fe publica de los asuntos y documentos que sean de su
competencia;

Xl.- Atender las cuestiones inherentes a la Junta Municipal de
Reclutamiento, Asuntos Juridicos, Registro Civil, Juzgado Municipal,
Panteones, Rastro, Recursos Humanos y materiales, Espectaculos
Publicos, Mercados y Plazas, Control Sanitario, venta de bebidas

alcohdlicas, archivos y fierros para semovientes.

g
Xll.- Coordinar y atender todas las agtividades que le sean
encomendadas por el Ayuntamiento por €onducto del Presidente

Municipal.
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SUPLENCIAS Y SANCIONES DE LOS MIEMBROS DE LOS
AYUNTAMIENTOS

CAPITULO |
DE LAS AUSENCIAS DE SUS INTEGRANTES

ARTICULO 102.- Tratdndose del Presidente, sus ausencias
temporales seran cubiertas por el Secretario del Ayuntamiento,
siempre que no excedan de 15 dias, cuando haya rebasado este
tiempo, el Ayuntamiento lo hara saber a la Legislatura del Estado para
los efectos procedentes.

DE LAS DEPENDENCIAS DEL GOBIERNO MUNICIPAL

Articulo 147.- Corresponde a la Secretaria del Ayuntamiento, a las
Direcciones Generales y Coordinaciones, por conducto de sus titulares
lo siguiente:

|.- Acordar con el Presidente Municipal, el despacho de los asuntos
que les correspondan;

[l.- Cuando sean requeridos para ello, rendir el informe de las
funciones desempefiadas al Presidente Municipal, al Cabildo o al
Regidor del ramo;

lll.- Vigilar que se cumpla estrictamente con las disposiciones legales
en todos los asuntos asignados;

IV.- Planear, programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar el
funcionamiento de sus respectivas areas;

V.- Formular y proponer al Presidente Mugigipal, los proyectos de
planes y programas que les correspondan; :

VI.- Proporcionar informacién cooperacion técnica, a las
dependencias de la Administracio6 blica i : ‘
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VIl.- Mantener permanentemente comunicacién con las &reas de
atencion a la ciudadania, a efecto de responder a las demandas y
necesidades de la poblacién municipal;

VIII.- Asistir a las reuniones a que sea citado por las comisiones del
Ayuntamiento, las cuales se celebraran de acuerdo con la regularidad
requerida, asi como mantener una constante comunicacién con los
Regidores y Sindico; y

IX.- Las demas que les confiera la legislaciéon vigente, o que les
encomiende el Ayuntamiento, a través del Presidente Municipal.

DE LOS VEHICULOS MUNICIPALES
DEL USO Y CONTROL DE LOS VEHICULOS OFICIALES

Articulo 248.- El presente libro tiene por objeto el manejo, control,
asignacion, guarda, circulacion, servicio y mantenimiento del parque
vehicular del Municipio; asi como su regulaciéon en caso de incidentes,
accidentes o siniestros en los que esté involucrado.

Articulo 249.- Para los efectos de este libro, se entiende por:

.- Dependencias Municipales: Las areas administrativas que
integran la Administracion Publica Municipal Centralizada vy
Paramunicipal del Municipio, denominadas Direcciones,
Departamentos y Unidades de Apoyo o con cualquier otra
denominacion en términos de la Ley Organica del Municipio;

Il.- Secretaria: La Secretaria de Gobierno Municipal de Fresnillo,
Zacatecas;

2

lil.- Contraloria: La Contraloria Municipal;

IV.- Padroén: El registro pormenorizado de |
Municipio ‘
destinado
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V.- Parque vehicular: La totalidad de los vehiculos automotores
propiedad del Municipio, o que tenga bajo su resguardo o custodia,
destinados al servicio del mismo;

VI.- Programa: E| programa de conservaciéon, mantenimiento y
reparacion de los vehiculos, maquinaria y equipo automotor Municipal;

VIil.- Resguardo: El documento en el que se consignan los datos del
vehiculo, la Dependencia Municipal a la que se asigna y del usuario
responsable de su manejo;

VIIl.- Revista: La descripcion pormenorizada de cada uno de los
vehiculos, sefialando sus especificaciones para determinar la vida util
de los mismos.

IX.- Departamento: El departamento de control y mantenimiento
vehicular, dependiente de la Secretaria de Gobierno Municipal.

X.- Titular: El Servidor Publico que tenga a su cargo alguna de las
Dependencias Municipales que integran la Administracion Publica
Centralizada y Paramunicipal.

Xl.- Usuario: El Servidor Pudblico o trabajador del municipio,
encargado y responsable de la conduccion de algun vehiculo,
propiedad del municipio o que se encuentre bajo su resguardo o
custodia; y

Xll.- Vehiculo: La unidad vehicular automotor propiedad del municipio,
o bien, que tenga bajo su resguardo o custodia y que esta destinada al
servicio del mismo.

Articulo 251.- Para efectos de este libro son ridades competentes:
I.- El Ayuntamiento;
Il.- La Secretaria de Gobierno Munlg;l al;
l11.- La Contraloria;

IV.- El Depattamento.
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Articulo 252.- La aplicacion del presente libro compete al
Ayuntamiento, a través de la Secretaria de Gobierno Municipal, quien
se auxiliara del Departamento de Control y Mantenimiento Vehicular.

ATRIBUCIONES DE LAS AUTORIDADES
Articulo 253.- Son atribuciones de la Secretaria de Gobierno Municipal:

l.- Adquirir los vehiculos que requiera el Ayuntamiento para el
cumplimiento de sus cometidos, atendiendo a los criterios de
racionalidad y disciplina presupuestal, asi como las disposiciones
aplicables en materia de adquisiciones;

Il.- Elaborar el padrén e inventario del Parque Vehicular del Municipio,
distinguiendo entre los vehiculos que son de su propiedad y aquellos
que tiene en resguardo o custodia, destinados al servicio del propio
Municipio;

lll.- Realizar las acciones necesarias para salvaguardar el parque
vehicular;

IV.- Vigilar que las dependencias municipales que tengan vehiculos
asignados, cumplan con el programa;

V.- Integrar una base de datos con la estadistica, inventario y
asignacion de los vehiculos que se encuentren en servicio, asi como
de los que estan fuera de él, indicando las causas de su
desincorporacion;

VI.- Emitir dictamen técnico, respecto de Ila adquisicion vy
desincorporacion de los vehiculos que integren el parque vehicular del
Municipio;

VIl.- Llevar un expediente por cada ung de los vehiculos, que
contendra como minimo copia de_la siguie ;
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vehiculares ambientales; asi como del resguardo, debiendo remitir
copia de todos los documentos a la Direccidn de Finanzas y Tesoreria
Municipal;

VIll.- Elaborar una bitadcora de las reparaciones y servicios que se
presten a cada uno de los vehiculos asignados a las diferentes
dependencias municipales, sefialando la naturaleza y costo de
aquellos;

IX.- Elaborar los programas de capacitacion y educacion vial a favor
de los usuarios, a efecto de garantizar el uso adecuado, €eficiente y
racional del parque vehicular del Municipio;

X.- Elaborar el manual de procedimientos en caso de incidente,
accidente o siniestro de vehiculos del Municipio;

Xl.- Autorizar y supervisar la reparaciéon de los vehiculos municipales,
previa solicitud por escrito de los titulares de las dependencias
municipales que los tenga asignhados;

Xll.- Realizar la revista del parque vehicular en los meses de
septiembre y abril de cada afo, a efecto de actualizar el padrén; y

Xlll.- Las demas que le otorgue el presente Libro, los acuerdos de
cabildo y demas disposiciones legales aplicables.

Articulo 254.- Son obligaciones de la Secretaria de Gobierno
Municipal:

l.- Aplicar, en el ambito de sus atribuciones, las disposiciones del

. ] @
presente libro; .

ll.- Elaborar y actualizar el programa;
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operacion, adquisicion, mantenimiento preventivo y correctivo, pago de
primas de seguros y su cobertura amplia que resulten necesarios para
salvaguardar los intereses y el Patrimonio del Municipio, en materia de
parque vehicular;

IV.- Adquirir y mantener vigentes, en términos de las disposiciones
legales aplicables, los seguros de cobertura amplia que resulten
necesarios para salvaguardar los intereses y el patrimonio del
Municipio, en materia de parque vehicular;

V.- Realizar las acciones necesarias para que el Ayuntamiento cumpla
puntualmente con las obligaciones y pago de impuestos y derechos
derivados de los vehiculos que son de su propiedad, asi como de
aquellos que tenga en resguardo o custodia destinados a su servicio,
tales como verificacion vehicular para la prevencidn de emisiones
contaminantes; pago de tenencia; inscripcion en el Registro Nacional
de Vehiculos; y demas que establezcan las Leyes, Reglamentos,
acuerdos y otras disposiciones aplicables en la materia;

VI.- Elaborar los programas de capacitacion y educaciéon vial a favor
de los usuarios, a efecto de asegurar el uso adecuado, eficiente y
racional del parque vehicular del Municipio; y

Vil.- Las demas que establezca este libro, los acuerdos del
Ayuntamiento y otras disposiciones legales que resulten aplicables.

Articulo 255.- Para la ejecucién y cumplimiento de las atribuciones y
obligaciones que el presente libro le impone, la Secretaria de Gobierno
Municipal, se auxiliara del Departamentos de Control y Mantenimiento
Vehicular.

Articulo 256.- La Contraloria vigilara las atribuciones vy
obligaciones que este Libro impone a la cretaria de Gobierno
Municipal, se lleven a cabo eficazmente.
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DEL MANTENIMIENTO DE LOS VEHICULOS

Articulo 268.- La Secretaria de Gobierno Municipal, a través del
Departamento de Control y Mantenimiento Vehicular, elaborara el
programa de conservacion y mantenimiento preventivo del parque
vehicular del municipio.

De dicho programa se desprendera el calendario para la presentacion
del parque vehicular, al cual se sujetaran todas las dependencias
municipales que tengan asignados vehiculos por parte del Municipio.

Articulo 269.- El servicio de conservaciéon y mantenimiento preventivo
a los vehiculos del municipio, asi como todo tipo de reparaciones, adn
las de caracter extraordinario o las ocasionadas con motivo de
accidentes o siniestros, las realizara la Secretaria de Gobierno
Municipal, a través del departamento de control y mantenimiento
vehicular, en los talleres que éste determine.

Articulo 270.- En la designaciéon de los talleres, la Secretaria de
Gobierno Municipal y las dependencias municipales de veran tomar en
cuenta los criterios de economia, eficacia, eficiencia y honradez en la
prestacién del servicio.

Tratdndose de vehiculos nuevos, el mantenimiento y los servicios
preventivos y correctivos, deberan realizarse en los talleres
previamente establecidos por las agencias automotrices en las que se
realiz6 la adquisicién, a fin de salvaguardar los derechos derivados de
las garantias respectivas, cuando asi proceda.

Articulo 274.- El procedimiento para determlnar la responsabilidad de
algun servidor publico y la aplicacion de las &4hciones gue en su caso
procedieren, sera el sefialado por la Ley defResponsabilidades de los
Servidores Pulblicos del Estado y Municipios

Independientemente de lo an
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AUTORIDADES Y ATRIBUCIONES EN MATERIA COMERCIAL
DE LAS AUTORIDADES

Articulo 331.- Son Competentes para la aplicacion de este Libro:
[.- El Presidente Municipal; y
[l.- El secretario del Ayuntamiento.

Articulo 332.- Auxiliaran a dichas autoridades en el desempefio de sus
funciones los siguientes funcionarios y empleados municipales.

|.- Tesorero Municipal,
.- Jefe de Servicios;
Ill.- Administrador de Mercados;
V.- Inspectores; y
V.- Cobradores o Recaudadores.
ATRIBUCIONES EN MATERIA DE COMERCIO
Articulo 334.- El Presidente Municipal y el Secretario del Ayuntamiento
cumpliran, en materia de comercio, las funciones previstas en la Ley
respectiva, el presente Cédigo Municipal Reglamentario, el Cdodigo

Fiscal Municipal y demas disposiciones legales, pudiendo ademas:

.- Vigilar la observancia y aplicacion estricta del presente libro, dentro
de las facultades que el mismo le confiere;

Il.- Ordenar la instalacion, alineamiento, pintura, remodelacion y
modificacién de puestos comerciales;
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lll.- Disponer cambios temporales o permanentes en la ubicacién de
puestos cuando asi se requiera para la ejecucion de alguna obra,
obstruyan la vialidad, deterioren la imagen publica o lo dicte el interés
y seguridad de la poblacién;

V.- Sefialar areas de ubicacion y caracteristicas de los puestos;

V.- Fijar lugares y dias en que deben celebrarse los tianguis en cada
mercado publico;

VI.- Imponer las sanciones a que haya lugar por la violacién del
presente ordenamiento;

VIl.- Conceder, negar y cancelar permisos, concesiones y licencias;

VIIl.- Formular y actualizar cursos, padrones y registros de los
comerciantes;

[X.- Ordenar la practica de visitas de verificacion o inspeccidon y
vigilancia por personal autorizado, en los términos de ley; y

X.- Retirar de los comercios mercancias o articulos que impliquen
riesgo para la salud e higiene fisica o mental de la colectividad.

DE LAS CONCESIONES, LICENCIAS Y PERMISOS

Articulo 342.- Para el funcionamiento de cualquier giro comercial o de
prestacion de servicios dentro de la circunscripcién Municipal, sea cual
fuere la modalidad o caracteristica de la actividad, se requiere
autorizacion expresa otorgada y expedida: por la Secretaria del
Ayuntamiento, conforme a los términos legales establecidos.

juridico por el cual el
frute o z

Articulo 343.- Se entiende por Congesion el
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Articulo 344.- La licencia consiste en la autorizacién expedida por la
Autoridad competente mediante las formas oficiales, para el
funcionamiento permanente en cierto lugar y para un giro determinado
a quien pretenda realizar actos de comercio.

Articulo 345.- Todas las licencias deberan renovarse durante el mes
de enero de cada afio en las condiciones previstas por la legislacion
vigente, siempre que en opinion de la autoridad no concurran las
causales de la cancelacidon o revocacion.

Articulo 346.- Para obtener licencia se requiere:

I.- Presentar a la Secretaria del Ayuntamiento la solicitud en las formas
aprobadas por dicha dependencia, asentando los datos requeridos
que permitan la facil identificacion del contribuyente;

Il.- Exhibir la licencia sanitaria en su caso; y

lll.- Pagar los derechos y demas obligaciones fiscales.

En caso de renovacién de permiso o licencia, ésta no se otorgara
hasta en tanto se cubran los adeudos fiscales anteriores.

Articulo 347.- La Autoridad Municipal resolvera sobre la solicitud a que
se refiere el articulo anterior en quince dias habiles a partir de la fecha
de presentacion. Una vez aprobada se expedird la licencia por la
Secretaria del Ayuntamiento.

Articulo 348.- Las licencias municipales no conceden a sus titulares
derechos permanentes ni definitivos. En tal virtud, la Autoridad
Municipal que las expida podra en cualguier momento dictar su
revocacion cuando haya causas que lo justifigu
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DEL PATRIMONIO MUNICIPAL
DE LA OBLIGACIONES Y ATRIBUCIONES
DE LA SECRETARIA

Articulo 845.- La Secretaria tiene las siguientes obligaciones y
atribuciones:

[.- Emitir los dictamenes juridicos que se deriven de las solicitudes
materia del presente libro;

ll.- Formular los proyectos de convenios o contratos necesarios para
celebrar los actos juridicos a que hace mencion este Libro;

[ll.- Turnar a la comisién y al Sindico, los dictamenes emitidos por la
Direccién General y por ella misma, asi como los proyectos de
convenios o contratos correspondientes, para los efectos a que se
refiere éste Libro;

IV.- Tramitar la escrituracion publica de los convenios o contratos
autorizados por el H. Cabildo, asi como el cumplimiento de las
obligaciones del Municipio, incluyendo las fiscales;

V.- Intervenir en la formulacién del inventario general de los bienes
inmuebles, propiedad del Municipio;

VI.- Tramitar ante el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio
del Estado, la inscripcion de los bienes inmuebles municipales en la
seccion respectiva; y

VIl.- Participar en la regularizacion de los bienes inmuebles
municipales.




