
NOMBRE ALGORITMO
UNIDAD DE 

MEDIDA
CANTIDAD ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SEP OCT NOV DIC

FEDERA

L

ESTATA

L
MUNICIPAL

ORDENAR LAS CAJAS QUE CONTIENE LA 

DOCUMENTACIÓN QUE EMANAN DE LOS 

DEPARTAMENTOS DE PRESIDENCIA

    CAJAS 144 12 12 12 12 12 12 12 12 12 12 12 12

CLASIFICAR LA DOCUMENTACIÓN DE 

TRÁMITE Y CONCENTRACIÓN
ACTIVIDAD 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

DEPURAR Y CLASIFICAR LOS 

DOCUMENTOS CRONOLÓGICAMENTE 
ACTIVIDAD 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

ELABORAR BASE DE DATOS ACTIVIDAD 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

ANALIZAR EL ACERVO BIBLIOGRÁFICO Y 

DOCUMENTAL
LIBROS 60 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5

ANALISIS DE LOS LIBROS ACTIVIDAD 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

CREACIÓN BASE DE DATOS ACTIVIDAD 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

ESTUDIOS Y ANÁLISIS DE INFORMES DE 

GOBIERNO 
     LIBROS 60 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5

SACAR LO MAS RELEVANTE DE CADA 

INFORME DE GOBIERNO
DOCUMENTO 1 1

ANALISIS DE LOS LIBROS PARA SACAR LA 

VIDA DIARIA EN LO POLITICO SOCIAL Y 

ECONOMICO.

LIBROS 60 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5

ELABORAR BASE DE DATOS POR TEMA 

CRONOLÓGICO Y ALFABÉTICAMENTE
DOCUMENTO 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

ANÁLISIS DE LOS DOCUMENTOS 

CLASIFICADOS QUE SE ENCUENTRAN EN 

SUS CAJAS ARCHIVADORAS POR FONDOS 

SERIES Y SUBSERIES 

EXPEDIENTES 600 50 50 50 50 50 50 50 50 50 50 50 50

ANÁLISIS DEL FONDO HISTÓRICO ANÁLISIS 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

CREACIÓN DEL CATÁLOGO POR TEMA 

CRONOLÓGICAMENTE Y 

ALFABÉTICAMENTE

CATÁLOGO 1 1

LECTURA Y ANÁLISIS  DEL ACERVO 

DOCUMENTAL 
DOCUMENTOS 1,200 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100

CREACIÓN BASE DE DATOS POR TEMA ACTIVIDAD 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

CREACIÓN DEL CATÁLOGO PRONTUARIO DOCUMENTO 1 1

4 COMPUTADORAS HP EQUIPO 1 $51,460.00 $0.00 $0.00 $51,460.00

IMPRESORA MULTI-FUNCIONAL EQUIPO 1 $8,899.00 $0.00 $0.00 $8,899.00

100 ######## $0.00 $0.00 $72,887.00

REQUERIMIENTOS DEL DEPARTAMENTO
GASTO 

CORRIENTE

$0.00 $0.00 $0.00 $0.00

$0.00 $0.00 $0.00 $0.00

$0.00 $0.00 $0.00 $0.00

20

20

ARCHIVO 

HISTÓRICO 

MUNICIPAL

ANÁLISIS DE 

LOS 

DOCUMENT

OS

INVESTIGACI

ÓN 

CREACIÓN DEL 

CATÁLOGO 

ALFABÉTICA Y 

CRONOLÓGICAMEN

TE.

INVESTIGACIÓN 

DEL DOCUMENTO
6

ANÁLISIS DEL 

ACERVO 

DOCUMENTAL 

HISTÓRICO 1926-

1989

CREACIÓN 

CATÁLOGO DE 

DISPOSICIÓN 

GENERAL DEL 

ACERVO 

$12,528.00 $0.00 $0.00 $12,528.00

$0.00 $0.00 $0.00 $0.00

$0.00 $0.00 $0.00 $0.00

 

ANÁLISIS DEL 

ACERVO 

BIBLIOGRÁFICO 

Y DOCUMENTAL

5

ARCHIVO 

HISTÓRICO 

MUNICIPAL

LECTURA Y 

ANÁLISIS DE LOS 

INFORMES

20

4
ANÁLISIS DE LAS 

ACTAS DE CABILDO

ANÁLISIS DE LOS 

LIBROS DE 

CABILDO

ARCHIVO 

HISTÓRICO 

MUNICIPAL

ANÁLISIS DE 

LOS LIBROS

CATÁLOGO 

ALFABÉTICO
10

3

ANÁLISIS INFORMES 

DE GOBIERNO 

MUNICIPAL Y 

ESTATAL

ANÁLISIS DE 

INFORMES

ARCHIVO 

HISTÓRICO 

MUNICIPAL

INFORMES 

DE 

GOBIERNO

1 CLASIFICACIÓN

CLASIFICACIÓN 

DE 

DOCUMENTOS

ARCHIVO 

HISTÓRICO 

MUNICIPAL

ANÁLISIS DE 

DOCUMENT

OS

CLASIFICACIÓN 

DEL DOCUMENTO
20

2

ANÁLISIS DE 

ACERVO 

BIBLIOGRÁFICO

ANÁLISIS DE 

DOCUMENTOS

ARCHIVO 

HISTÓRICO 

MUNICIPAL

ANÁLISIS 

ACERVO 

BIBLIOGRÁFI

CO

LECTURA DE 

LIBROS
10

FUENTE DE 

FINANCIAMIENT

O

NO. NOMBRE DEL PROYECTO
DESCRIPCIÓN DEL 

PROYECTO

ÁREA 

RESPONSABLE

INDICADOR PRIORIDAD 

DEL 

PROYECTO         

%

DESCRIPCIÓN DE ACCIONES

META ANUALES M E T A S      M E N S U A L E S

INVERSIÓN 

TOTAL 

INVERSIÓN

PROYECTO

CLASIFICACIÓN FUNCIONAL 

DEL GASTO
OBSERVACIONES

1.- GOBIERNO

COMPONENTES ACTIVIDADES PROYECCIÓN FINANCIERA

4.- GOBERNANZA Y CONSTRUCCIÓN DE 

CIUDADANÍA
4.1.- GOBIERNO AMABLE 6 $72,887.00 100 %

GASTO 

CORRIENTE

GASTO 

CORRIENTE

GASTO 

CORRIENTE

GASTO 

CORRIENTE

GASTO 

CORRIENTE

GASTO 

CORRIENTE

TITULAR: FUNCIÓN DEL ÁREA: BENEFICIARIOS METAS

PROGRA. SEMESTRAL: 0

EJE RECTOR: LÍNEA ESTRATÉGICA: NÚMERO DE PROYECTOS:  
INVERSIÓN TOTAL DE LOS 

PROYECTOS:
AVANCE: PROGRA. ANUAL: 6

LIC. LOURDES BOLAÑOS ALEMÁN CLASIFICAR LOS DIFERENTES DOCUMENTOS ASI COMO ATENDER ALA CIUDADANIA
CIUDADANÍA EN GENERAL

UNIDAD DE MEDIDA:

POA 2021 Archivo Histórico


