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CARTA EDITORIAL

El H. Ayuntamiento de Fresnillo en cumplimiento a las
disposiciones contenidas en la Ley del Periddico Oficial del
Estado de Zacatecas y sus Municipios relativos a la creacion
de la “Gaceta Municipal” Organo de Gobierno libre y
soberano de Fresnillo tiene el honor de editar el presente
documento de caracter informativo.

Su funcién principal es hacer del conocimiento a la
ciudadania los acuerdos, bandos, reglamentos, planes,
programas, pregones, ordenes, resoluciones,
convocatorias, circulares, notificaciones, avisos y en general
todas aquellos comunicados de interés general, emitidos por
el Ayuntamiento, el Presidente Municipal o por cualquier
autoridad u organismo auxiliar municipal facultado para ello,
a fin de que su contenido y disposiciones sean de aplicacion
y observancia general.

Esperamos ademas cumplir con disposiciones juridicas
relativas a la transparencia en la aplicacién de los recursos
publicos asignados y acciones de gobierno; de acceso a la
informacion publica y rendicion de cuentas.

Sea pues este medio el idoneo para difundir a toda la
ciudadania Fresnillense las acciones de nuestro gobierno;
reiterando en todo momento mi compromiso de trabajar a
favor de nuestro Municipio.

Atentamente:

Mtro. Saul Monreal Avila
Presidente Municipal de Fresnillo, Zac.
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El C. Mtro. Saul Monreal Avila, Presidente Municipal del Municipio de Fresnillo,
Zacatecas, con las facultades que le confiere el articulo 115 fraccién Il de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; articulo 119 Fraccion V de
la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Zacatecas; articulo 7, 60
Fraccion | Inciso H, y 80 de la Ley Organica del Municipio y articulo 26 Fraccién |
Inciso H del Bando de Policia y Gobierno del Municipio de Fresnillo, tiene a bien
promulgar la siguiente:

o INICIATIVA DE REFORMA AL REGLAMENTO MUNICIPAL DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE
FRESNILLO, ZACATECAS.

El C. Mtro. Saul Monreal Avila, Presidente Municipal de Fresnillo, Zacatecas,
en los términos de lo sefialado en el articulo 60, 80 fraccion | de la Ley Organica
del Municipio del Estado de Zacatecas, 26 fraccion | del Bando de Policia y Gobierno
del Municipio de Fresnillo, Zacatecas, hace saber a sus habitantes que en la Sesion
Extraordinaria de Cabildo del dia 28 de octubre del afio 2021 el Ayuntamiento
aprobd el siguiente acuerdo:

Acuerdo: El Ayuntamiento de Fresnillo, Zacatecas, aprueba:
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INICIATIVA DE REFORMA AL REGLAMENTO MUNICIPAL DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE FRESNILLO, ZACATECAS.

Iniciativa de reforma al Reglamento Municipal de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
de Fresnillo, Zacatecas, que presenta el Mtro. Saul Monreal Avila, Presidente Municipal de
Fresnillo.

Fundamentacion.

Con fundamento en el articulo 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 118 y 119 fraccién V de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Zacatecas; 4, 7,y 9 de la Ley Orgéanica del Municipio del Estado de Zacatecas; 29 del Bando
de Policia y Gobierno del Municipio de Fresnillo; 33 fraccién IV, 75, 77, 78, 79 fraccion Il y
80 del Reglamento Interior del Ayuntamiento del Municipio de Fresnillo.

Exposicién de motivos.

Ante la recién modificacion al Reglamento Interior de la Administracién Pablica Municipal
de Fresnillo mediante la cual se cred la Direccion de Administracion, es necesaria la
armonizacion de los reglamentos municipales a efecto de que pueda realizar sus funciones
adecuadamente.

Una de las funciones conferidas a la Direccion de Administracion es la de elaborar y dar
seguimiento al programa operativo anual de adquisiciones y realizar los estudios de
mercado pertinentes para la adquisicion de material, por lo cual, surge la necesidad de
modificar el Reglamento Municipal de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de
Fresnillo, Zacatecas.

La modificacién del Reglamento Municipal de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
de Fresnillo, Zacatecas, se realiza en apego a las disposiciones establecidas en la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de Zacatecas y sus Municipios, asi
como de su reglamento, el cual se publicé en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado
de Zacatecas en su edicion nim. 96 de fecha 28 noviembre de 2020. Motivo por el cual, es
doblemente necesario hacer las modificaciones pertinentes a fin de equiparar el reglamento
municipal con las disposiciones estatales. En virtud de que el articulo segundo transitorio
del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de
Zacatecas y sus Municipios, de Aplicacion y Observancia para las Dependencias y
Entidades de la Administracion Publica Estatal establece que “se derogan las disposiciones
en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios, que contravengan a la Ley y al
presente Reglamento”.
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Iniciativa de reforma.

La iniciativa de reforma del Reglamento Municipal de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios de Fresnillo, Zacatecas, implica:

¢ La modificacion de los articulos 2, 5, 6, 7, 8, 9, 11, 15, 16, 17, 20, 25, 26, 27, 28y
31.

e La derogacion del articulo 14.

e La adicion de la fraccion XVI en el articulo 13.

Disposiciones transitorias.
TRANSITORIOS

PRIMERO. Las adiciones, derogaciones y modificaciones al presente Reglamento entraran
en vigor al dia siguiente de su publicacién en la Gaceta Municipal.

SEGUNDO. Se derogan todas las disposiciones administrativas municipales que
contravengan a lo dispuesto en el presente Reglamento.
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REGLAMENTO MUNICIPAL DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE FRESNILLO, ZACATECAS.

EXPOSICION DE MOTIVOS
CONSIDERANDO QUE:

Ante la recién modificacion al Reglamento Interior de la Administracion Publica Municipal
de Fresnillo mediante la cual se cred la Direccion de Administracion, es necesaria la
armonizacion de los reglamentos municipales a efecto de que pueda realizar sus funciones
adecuadamente.

Una de las funciones conferidas a la Direccion de Administracion es la de elaborar y dar
seguimiento al programa operativo anual de adquisiciones y realizar los estudios de
mercado pertinentes para la adquisicion de material, por lo cual, surge la necesidad de
modificar el Reglamento Municipal de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de
Fresnillo, Zacatecas.

La modificacién del Reglamento Municipal de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
de Fresnillo, Zacatecas, se realiza en apego a las disposiciones establecidas en la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de Zacatecas y sus Municipios, asi
como de su reglamento, el cual se publico en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado
de Zacatecas en su edicién num. 96 de fecha 28 noviembre de 2020. Motivo por el cual, es
doblemente necesario hacer las modificaciones pertinentes a fin de equiparar el reglamento
municipal con las disposiciones estatales. En virtud de que el articulo segundo transitorio
del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de
Zacatecas y sus Municipios, de Aplicacion y Observancia para las Dependencias y
Entidades de la Administracién Publica Estatal establece que “se derogan las disposiciones
en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios, que contravengan a la Ley y al
presente Reglamento”.



e FRESNILL()
Teene Kuumbe

REGLAMENTO MUNICIPAL DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DE FRESNILLO, ZACATECAS.

INDICE
EXPOSICION DE MOTIVOS

TITULO PRIMERO
Capitulo tnico

Disposiciones generales

TITULO SEGUNDO
Capitulo |
Del comité

Capitulo 1l
De la integracién del comité

Capitulo 1l
De la competencia

Capitulo IV
De las sesiones

TITULO TERCERO
Capitulo tnico
Del procedimiento

TITULO CUARTO
Capitulo tnico
De las obligaciones, Responsabilidades y sanciones

TRANSITORIOS
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REGLAMENTO MUNICIPAL DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DE FRESNILLO, ZACATECAS.

TITULO PRIMERO
Capitulo tnico
Disposiciones generales

Articulo 1. El presente reglamento se expide con fundamento en las facultades conferidas
al Ayuntamiento por la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos en los
articulos 115 fraccién Il y 134, de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Zacatecas en su articulo 119 fraccion V, de la Ley Organica del Municipio del Estado de
Zacatecas en su articulo 7, 60 fraccion | inciso h) y Il inciso a) y del Bando de Policia y
Gobierno del Municipio de Fresnillo en su articulo 26 fraccion | inciso h) Il inciso a).

Modificacion

Articulo 2. El presente reglamento es de interés publico, de observancia general y para
el buen funcionamiento del Comité Municipal de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios, cuando las mismas se realicen con cargo total o parcial de recursos
municipales y fondos estatales.

Articulo 3. El presente reglamento tiene por objeto:

I.  Establecer los criterios, las bases y procedimientos que deberan observarse para
las adquisiciones, arrendamientos y contrataciones de servicios para el Municipio.

II.  Regular el funcionamiento del Comité Municipal de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios.

Articulo 4. Para el normal funcionamiento de las areas administrativas de este Gobierno
Municipal, las adquisiciones, arrendamientos y servicios deberan ser programadas con el
fin de prever la cantidad y calidad de equipos, insumos y servicios, asi como evitar la
adquisicion de articulos superfluos, el abarrotamiento o agotamiento prematuro.

Las dependencias del Gobierno Municipal se abstendran de formalizar o modificar pedidos
y contratos en las materias que este reglamento regula, si no hubiera saldo disponible en
Su respectivo presupuesto.

Modificacion

Articulo 5. Corresponde al Organo Interno de Control cumplir y hacer cumplir las
diversas disposiciones contenidas en el presente reglamento, referente a las
adquisiciones, arrendamientos y servicios.
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Modificacion
Articulo 6. Para los efectos del presente reglamento se entiende por:
Ayuntamiento: Al Ayuntamiento Constitucional de Fresnillo, Zacatecas.
Comité: Al érgano colegiado autorizado para realizar adquisiciones, arrendamientos y
servicios del Municipio de Fresnillo, en este caso, el Comité Municipal de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

Dependencias: Las Direcciones y/o Areas que conforman el Gobierno Municipal.

La Ley: A la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de
Zacatecas y sus Municipios.

Municipio: El Municipio de Fresnillo, Zacatecas.

Organo Interno de Control: La unidad administrativa a cargo de promover, evaluar,
acompafar preventivamente, y fortalecer el buen funcionamiento del control interno en
los entes publicos, que conforme a las leyes sean competentes para aplicar las leyes y
reglamentos en materia de responsabilidades de los Servidores Publicos.

UMA: A la Unidad de Medida y Actualizacion que se utiliza como unidad de cuenta,
indice, base, medida o referencia para determinar la cuantia.

Modificacion

Articulo 7. Tratdndose de adquisiciones, arrendamientos y servicios con recursos
municipales, se sujetaran a las disposiciones del presente reglamento, y en lo que no
se contravenga, a lo dispuesto en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Estado de Zacatecas y sus Municipios.

Tratandose de adquisiciones, arrendamientos y servicios con cargo parcial o total a
fondos estatales derivados de los convenios que suscriba el Ejecutivo Estatal con el
Gobierno Municipal, se estard administrativamente sujeto al presente y a lo dispuesto en
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de Zacatecas y sus
Municipios.

Las adquisiciones, arrendamientos y servicios con cargo total o parcial a fondos
Federales, conforme a los convenios entre el Ejecutivo Federal y el Gobierno Municipal,
se sujetaran a las disposiciones de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico.
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TITULO SEGUNDO
Capitulo |
Del comité

Modificacion

Articulo 8. El Comité estara integrado por un presidente y como minimo dos vocales,
y funcionard como un Grgano colegiado que se encarga de autorizar las adquisiciones,
arrendamientos y servicios de los entes publicos, teniendo por objeto coadyuvar a la
optimizacion de los recursos publicos que se destinen para este fin, en los términos del
presente y la Ley.

Capitulo 1l
De laintegracion del comité

Modificacion
Articulo 9. El Comité se integrara con los miembros siguientes:

l. Un Presidente quien sera el titular del area administrativa, en este caso, el titular
de la Direccion de Administracion.

II.  Un Secretario Ejecutivo quien ejecutard las decisiones del Comité y sélo tendra
derecho a voz, y sera el titular del Departamento de Recursos Materiales.

lll. Los vocales titulares deben tener un nivel jerarquico minimo de director o
equivalente, y en este caso seran:
a. Titular de la Sindicatura Municipal.
b. Titular de la Direccion de Finanzas y Tesoreria.

Los integrantes del Comité con derecho a voz y voto podran designar por escrito a sus
respectivos suplentes.

Los miembros del Comité deberan emitir su voto en cada uno de los asuntos que se
sometan a su consideracion y dictaminar en la misma sesion.

Las decisiones del Comité se tomara por mayoria de votos de los integrantes con derecho
a voto; en caso de empate, el Presidente tendra voto de calidad.

A las reuniones del Comité asistira el titular del Organo Interno de Control o su suplente,
quien vigilara la legalidad del acto y contara con derecho a voz.

10
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El titular del Departamento Juridico asistira a las sesiones del Comité como asesor, con
voz pero sin voto, y debera pronunciarse de manera razonada en los asuntos que
conozca el Comite.

Se podré convocar al representante del area solicitante, quién tendra derecho a voz, para
realizar aclaraciones respecto de lo solicitado.

Articulo 10. No podran asignarse pedidos o contratos a proveedores que tengan
parentesco por consanguinidad en linea recta hasta el cuarto grado y en lineas colateral
hasta el cuarto grado, asi como por afinidad hasta el segundo grado y parientes por
adopcion, con cualquiera de los miembros del Comité, asi como funcionarios, miembros del
Ayuntamiento o servidores publicos que ocupen un cargo directivo en el Gobierno
Municipal.

Se excluye de esta disposicibn a quienes tengan antigiedad como proveedores del
Municipio anterior al inicio de la nueva administracion.

Capitulo 1l
De la competencia

Modificacion
Articulo 11. ElI Comité tendré las siguientes atribuciones y funciones:

I.  Requerir a las Direcciones, Departamentos y Areas del Gobierno Municipal, su
planeacion y programacion en tiempo y forma, de las adquisiciones,
arrendamientos y servicios necesarios para la adecuada operacion de sus
funciones, considerando:

a. Las necesidades a corto y mediano plazo;

b. Especificaciones necesarias en los bienes solicitados y su plazo estimado
de suministro;

c. Los requerimientos de conservacion, mantenimiento y ampliacion de la
calidad de los bienes para la prestacién de los servicios publicos;

d. La utilizacion preferente de bienes y/o servicios de proveedores del
Municipio y la region.

Il. Revisar los programas y presupuestos de adquisiciones, arrendamientos y
servicios, asi como formular las observaciones y recomendaciones convenientes;

lll.  Conocer y revisar los programas de adquisiciones, arrendamientos y servicios
solicitados para la realizacion y ejecucion de las funciones administrativas de las
diferentes areas del Gobierno Municipal, verificar que cuenten con suficiencia
presupuestal de acuerdo a lo solicitado;

11
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IV.  Resolver sobre las adquisicioneJicte Ms, arrendamientos y servicios que
requieran las diferentes areas del Gobierno Municipal, para la ejecucion de sus
funciones administrativas en los términos del presente y la Ley;

V. Elaborar el manual de procedimientos a los que se sujetara el Comité;

VI. Buscar en las adquisiciones de bienes, arrendamientos y servicios, las
condiciones crediticias y financieras mas favorables para el Municipio, cuidando
obtener bienes de calidad;

VII. Mantener actualizado el Padrén de Proveedores del Municipio, asi como conocer
el Padron de Proveedores del Gobierno del Estado;

VIll.  Resolver sobre la adjudicacién de pedidos o contratos superiores a 1,115.82
UMAS (sin considerar el Impuesto al Valor Agregado) e inferior al monto que
se establezca en el Presupuesto de Egresos del Municipio para la Adjudicacion
Directa;

IX.  Vigilar que las adquisiciones, arrendamientos y servicios, estén sujetos a lo
previsto en el Presupuesto de Egresos del Municipio, de acuerdo a los objetivos,
prioridades y politicas del Plan de Desarrollo Municipal;

X.  Cancelar o diferir solicitudes de las diferentes areas que las conforman si no
cuentan con suficiencia presupuestal, hasta en tanto cuenten con presupuesto
autorizado;

XI.  Supervisar que las empresas a las que se adjudiquen pedidos o contratos le
entreguen en tiempo y forma lo solicitado, y cumplan con las especificaciones
contratadas;

Xll.  Se buscara que las empresas que cuenten con lo solicitado por las diferentes
areas del Gobierno Municipal, tengan preferentemente su domicilio fiscal en el
Municipio o Estado; y

Xlll.  Las demas que sefiale la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Estado de Zacatecas y sus Municipios.

Articulo 12. ElI Comité presentard un informe trimestral al Ayuntamiento, que contenga las
acciones llevadas a cabo en el periodo sefialado.

Adicién de fraccién
Articulo 13. El Presidente del Comité, tendré las siguientes atribuciones:

I.  Asistir a las sesiones del Comité teniendo voz y voto. En caso de empate tendra
voto de calidad;

12
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VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

XIII.

XIV.

Teente Rumbie
Promover la participacion de instituciones, empresas o particulares que se
dediquen a la comercializacion de productos y/o servicios que requiera el
Gobierno Municipal;

Revisar los programas y presupuestos de adquisiciones, arrendamientos y
servicios, asi como formular las observaciones y recomendaciones convenientes;

Vigilar y Aprobar los dictimenes que emita el area solicitante respecto de las
adquisiciones de bienes, arrendamientos y servicios;

Vigilar que el é&rea correspondiente, presente las condiciones crediticias,
financieras y Materiales méas favorables para el Municipio;

Vigilar que se encuentre actualizado el Padrén de Proveedores del Municipio, asi
como conocer el Padréon de Proveedores del Gobierno del Estado;

Vigilar que las adquisiciones, arrendamientos y servicios, estén sujetos a lo
previsto en el Presupuesto de Egresos del Municipio, de acuerdo a los objetivos,
prioridades y politicas del Plan de Desarrollo Municipal;

Supervisar que las empresas a las que se adjudiquen pedidos o contratos,
entreguen en tiempo y forma lo solicitado, y cumplan con las especificaciones
contratadas;

Supervisar que los dictdmenes propuestos por el area solicitante, asi como los
acuerdos del Comité se tomen con apego al presente, al Presupuesto de Egresos
del Municipio y las Leyes de la Materia;

Instrumentar acciones de verificacion previa y posterior a la adquisicion de bienes,
arrendamientos y/o contratacion de servicios;

Firmar las actas de las sesiones del Comité;

Vigilar que los proveedores que requiera la solicitante correspondan al objeto de
contratacion, que la solicitud de cotizacion fue enviada en la misma fecha y que
se encuentren inscritas en el padrén de proveedores municipal;

Vigilar que tratindose de adquisiciones de muebles y suministros de oficina
fabricados con madera los proveedores cuenten con certificado otorgados por
terceros registrados ante la Secretaria del Medio Ambiente y Recursos Naturales;

Vigilar que el papel que se adquiera para uso de oficina contenga un minimo del
cincuenta por ciento de fibras de material reciclado o de fibras naturales no
derivadas de la madera o de materias primas provenientes de aprovechamientos
forestales manejados de manera sustentable en el territorio nacional que se
encuentren certificadas, en términos de la Ley;

13
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XV. Las demas que le sefale la Ley, el Reglamento, el Comité, y las disposiciones
legales aplicables; y

XVI.  Dirigir las sesiones del Comité, teniendo voz y voto.
Derogacion
Articulo 14. ...
l.
Il.
.
V.
V.
VI.

Modificacion
Articulo 15. Seran funciones del Secretario Ejecutivo del Comité:

I.  Remitir al Presidente, previa revisiéon, los documentos de los asuntos que deban
someterse a la consideracion del Comité, por lo menos un dia héabil de
anticipacion tratandose de sesiones ordinarias, tratandose de extraordinarias, la
documentacion se remitira con un doce horas de anticipacion;

Il.  Elaborary acordar con el Presidente, el orden del dia de las sesiones ordinarias
y extraordinarias del Comité;

lll.  Expedir los listados de los asuntos que se trataran, incluyendo los soportes
documentales necesarios; asi como remitir a cada integrante del Comité el
expediente de la reunion celebrada;

IV.  Someter a consideracion del Comité las propuestas, estimaciones o presupuestos
de empresas diferentes para atender las solicitudes de bienes, arrendamientos y
servicios de las areas para el buen funcionamiento del Gobierno Municipal;

V. Formalizar y ser relator de las propuestas que se expongan en sesion para
acuerdo del Comité, teniendo sélo voz;

14
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VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

VI

XIX.

Teente Rumbie
Tomar nota y redactar los acuerdos del Comité, cuidando que se asienten en las
actas respectivas de cada una de las sesiones, vigilando que se dé seguimiento
al cumplimiento de los acuerdos que se hayan tomado, informando cada sesion
sobre la solventacion de los mismos;

Comunicar a las areas solicitantes los acuerdos tomados por el Comité, cuidando
Su ejecucion y seguimiento;

Mantener y cuidar el archivo de documentos del Comité completo y actualizado;
Elaborar el informe trimestral que ser& presentado al Ayuntamiento;

Elaborar el informe anual de resultados de contratos celebrados en términos de
la Ley;

Elaborar el programa anual de bienes, arrendamientos y servicios que requiera el
Municipio, asi como su publicacion en términos de la Ley;

Indicar los requerimientos de conservacion, mantenimiento o servicios;
Establecer los bienes y servicios que por su necesidad son irreductibles;

Detectar bienes y servicios obsoletos que puedan ser sustituidos por tecnologias
alternas o avanzadas, mas rentables, econémicas y con mejores sistemas de
operacion;

Cumplir con las medidas de sustentabilidad ambiental, ahorro de energia, menor
emision de contaminantes, menor consumo de agua y generen la menor cantidad
de residuos;

Remitir a la unidad de transparencia la informacién generada de los procesos de
adquisicion, arrendamiento y prestacién de servicios en términos de la Ley;

Conservar el material comprobatorio en términos de la Ley;

Para el caso de arrendamiento de bienes, debera realizar el estudio de factibilidad
en términos de la Ley; y

Realizar una investigacion de mercado sobre las condiciones del bien o servicio
objeto de la contratacion, a efecto de buscar las mejores condiciones para el
Municipio, las cuales cuando menos deberan contener:
a. La verificacion de la existencia de los bienes, arrendamientos y servicios
y de los proveedores, primeramente a nivel municipal, estatal, nacional o
en su caso internacional;
b. EIl precio maximo de referencia basado en la informacién que obtenga el
Municipio, de organismos publicos o privados, de fabricantes de bienes o
prestadores del servicio o una combinacion de dichas fuentes. La

15
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investigacion de mercaddigmudtietiBasarse en informacion nacional o
internacional, en medios impresos o electrénicos; y
c. Elprecio aceptable y no aceptable, en términos de la Ley.

Modificacion

Articulo 16. Seran funciones del titular del Organo Interno de Control:

VI.

VII.

VIII.

XI.

Asistir a las sesiones del Comité, teniendo voz, pero sin voto;

Vigilar y dar el acompafamiento preventivo durante el procedimiento de
adquisiciones, arrendamientos y servicios que realice el area solicitante y el
Comité;

Supervisar que los dictAmenes propuestos por el area solicitante, asi como los
acuerdos del Comité se tomen con apego al presente, al Presupuesto de Egresos
del Municipio y leyes en la materia;

Instrumentar acciones de verificacion previa y posterior a la adquisicion de bienes,
arrendamientos y/o contratacion de servicios;

Firmar las actas de las sesiones del Comité;

Clasificar en términos de la Ley el padron de proveedores y hacerlo del
conocimiento al Secretario Ejecutivo semestralmente;

Emitir su opinion sobre el dictamen de excepcién y anexos que le remita el area
solicitante, expresando sobre su procedencia o0 no;

Vigilar que los proveedores que requiera la solicitante correspondan al objeto de
contratacion, que la solicitud fue enviada en la misma fecha y que se encuentren
inscritas en el padrén de proveedores municipal;

Vigilar que tratindose de adquisiciones de muebles y suministros de oficina
fabricados con madera los proveedores cuenten con certificado otorgados por
terceros registrados ante la Secretaria del Medio Ambiente y Recursos Naturales;

Vigilar que el papel que se adquiera para uso de oficina contenga un minimo del
cincuenta por ciento de fibras de material reciclado o de fibras naturales no
derivadas de la madera o de materias primas provenientes de aprovechamientos
forestales manejados de manera sustentable en el territorio nacional que se
encuentren certificadas, en términos de la Ley; y

Las demas que le sefiale la Ley, el Reglamento, el Comité, y las disposiciones
legales aplicables.
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Modificacion
Articulo 17. Seran funciones de los Vocales del Comité:

I.  Asistir a las sesiones del Comité, teniendo voz y voto.

IIl.  Ensucaso, proponer al Secretario Ejecutivo antes de la sesién, los documentos
de los asuntos que deban someter a consideracion del Comité.

lll.  Analizar el orden del dia y los documentos sobre los asuntos a tratar, asi como
pronunciar los comentarios que estimen pertinentes.

IV.  Opinar con basé en las propuestas y elementos técnicos sobre la calidad en
marcas de materiales, servicios y equipos que requiera el Gobierno Municipal.

Capitulo IV
De las sesiones

Articulo 18. Los miembros del Comité celebraran sesiones ordinarias y extraordinarias,
para acordar los asuntos de su competencia.

Articulo 19. Seran sesiones ordinarias aquellas que realicen la primer semana de cada
mes, y se convocaran a los miembros del Comité con por lo menos un dia habil anterior a
su realizacion.

Modificacion

Articulo 20. Las sesiones extraordinarias tendran por objeto tratar asuntos que por su
competencia no pueden esperar a ser desahogados en la siguiente sesion ordinaria y
seran convocadas por el Presidente del Comité a través del Secretario Ejecutivo
cuantas veces lo estime necesario y se convocaran a los miembros del Comité con por
lo menos doce horas anteriores a su realizacién.

En las sesiones ordinarias o extraordinarias solo podran desahogarse los asuntos para
los cuales fueron convocadas.

Articulo 21. Las sesiones ordinarias y extraordinarias seran validas con la asistencia de la
mayoria simple de sus miembros.

Las decisiones se tomaran por mayoria de votos, debiendo indicarse en el acta de la sesién
guienes emiten el voto y el sentido de este, excepto en el caso en que la decision sea
unanime.
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En caso de empate, sera el Presidente del Comité quien tendra el voto de calidad para
tomar de determinacién correspondiente.

Articulo 22. El orden del dia, junto con los documentos correspondientes de cada sesion
se entregaran a los integrantes del Comité en el domicilio designado o correo electrénico,
cuando menos con veinticuatro horas de anticipacién para sesiones ordinarias y con doce
horas para las sesiones extraordinarias. El orden del dia incluira los asuntos a tratar.

Articulo 23. Los asuntos que se sometan a consideracion del Comité tendran que
presentarse en un documento que contenga como minimo lo siguiente:

a) El listado de adquisicion de bienes arrendamientos y servicios solicitados, con una
descripcidén genérica, el area solicitante y el monto estimado de la compra.

b) La justificacién y la fundamentacion legal para llevar a cabo el procedimiento de
contratacion.

c) Las claves presupuestales de los bienes, arrendamientos y servicios solicitados,
especificando el proyecto y la fuente de financiamiento en la que se pretende realizar
la compra, indicando ademas si existe suficiencia presupuestal para la compra.

d) La comparacion de las cotizaciones de por lo menos tres proveedores que se
encuentren inscritos en el Padron de Proveedores del Municipio o en el Padrén de
Proveedores del Gobierno del Estado o la Justificacion en el caso de tratarse de
bienes que sean exclusivos de un proveedor o patente.

Articulo 24. De cada reunion se levantard un acta que sera firmada por los miembros
presentes, donde se detallaran todos los asuntos tratados en sesion, asi como los acuerdos
y aprobaciones que se hagan, sean por mayoria o por unanimidad, las cuales tendran
validez desde el momento de su aprobacion.

TITULO TERCERO
Capitulo tnico
Del procedimiento

Modificacion

Articulo 25. Eltitular de la Direccion de Administracién sera el responsable de realizar
los pedidos o contratos para la adquisicién de bienes, arrendamientos o servicios en
mejores condiciones para el Gobierno Municipal, cuando el monto sea inferior a 1,115.82
UMAS.

El monto a que se refiere este articulo se tomara sin considerar el Impuesto al Valor
Agregado.
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Modificacion

Articulo 26. Toda adjudicacién de pedido o contrato superior a 1,115.82 UMAS (sin
considerar el Impuesto al Valor Agregado) e inferior al establecido en el Presupuesto
de Egresos del Municipio para la adjudicacién directa, en su caso, deberéa realizarse
conforme a lo previsto en el presente reglamento.

Modificacion

Articulo 27. El Secretario Ejecutivo informara mensualmente al Presidente del Comité,
sobre las compras que se hayan realizado, cualquiera que haya sido su monto, asi como
el estado que guarda el almacén del departamento a su cargo.

En caso de que los bienes sean susceptibles de inventario, se dara aviso de su
adquisicion al Organo Interno de Control y a la Sindicatura Municipal, para efectos de
su integracion conforme a la Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Modificacion

Articulo 28. Las Dependencias que tengan necesidad material, de equipo o algin
servicio, deberan solicitar mediante oficio su solicitud, anexo a su requisicion a la
Direccion de Administracion a través del Departamento de Recursos Materiales, en
los formatos que para tal efecto debera proporcionar dicha area.

El Secretario Ejecutivo convocara a los solicitantes y a quien considere necesario,
dentro de los cinco dias a reunion para efectos de una vez colmados los requisitos a que
se refiere este reglamento y la Ley, elaborar en conjunto el dictamen correspondiente
como area solicitante.

Con dicho dictamen y documentos anexos se dara al Organo Interno de Control para
que emita la opinién correspondiente, para el caso de que dentro del término de tres dias
no manifieste nada al respecto se tendra como opinion positiva, y se sometera al analisis,
discusion y en su caso aprobacion del Comité.

Una vez aprobado el dictamen, el Secretario Ejecutivo remitird copia de éste a la
Unidad de Transparencia para su debida publicacion, asimismo se remitird el expediente
al area juridica para la elaboracién del contrato correspondiente.

El Secretario Ejecutivo sera la encargada de dar seguimiento al procedimiento a que se
refiere el presente reglamento y la Ley, hasta la entrega de los bienes o0 en su caso la
terminacion de la relacion contractual.
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TITULO CUARTO
Capitulo Unico
De las obligaciones, Responsabilidades y sanciones

Articulo 29. Los integrantes del Comité deberan acudir a las sesiones que legalmente
hayan sido convocados, en la forma y términos previstos en este Reglamento.

Articulo 30. La inasistencia de los integrantes titulares del Comité a las sesiones de éste
sera cubierta por los suplentes respectivos, quienes seran nombrados mediante oficio por
los titulares, situacién que no exime a los titulares de responsabilidades a que hubiere lugar.

Modificacion

Articulo 31. El Presidente, el Secretario Ejecutivo y los vocales del Comité seran
directamente responsables de vigilar que las adquisiciones, arrendamientos y servicios
que se realicen atiendan a los principios de competencia, economia, eficacia, eficiencia,
honradez, igualdad, imparcialidad, integridad, legalidad, contradiccién y transparencia.

Articulo 32. Los miembros del Comité que contravengan las disposiciones de la Ley y del
Reglamento, se haran acreedores a las sanciones previstas por la Ley General De
Responsabilidades Administrativas.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Las adiciones, derogaciones y modificaciones al presente Reglamento entraran
en vigor al dia siguiente de su publicacion en la Gaceta Municipal.

SEGUNDO. Se derogan todas las disposiciones administrativas municipales que
contravengan a lo dispuesto en el presente Reglamento.

Y para que llegue a conocimiento de todos y se le dé el debido cumplimiento, en ejercicio

de la facultad que me otorga el articulo 80 fraccién | de la Ley Organica del Municipio del
Estado de Zacatecas, mando se imprima, publique, circule y obsérvese.
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