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 DESCRIPCION DE 

ACCIONES       

JULIO  AGOSTO SEPTIEMBRE PONDERACION 

 
1.- 

 

Digitalización del Acervo 

Documental 

 

Digitalización documental  

 

Digitalización documental 

 

Digitalización documental 

 

20% 

 

 
 

2.- 

 

 

Conformación del 

Departamento para su cambio 

Jerárquico del Departamento a 

Coordinación  

 

 

Solicitud mediante oficios 

para la aprobación del 

cambio jerárquico  

 

Exposición de motivos 

ante la comisión de 

reglamentación de 

comisión para la 

aprobación del reglamento 

interno del Archivo 

 

Sesión extraordinaria ante 

los regidores del 

Ayuntamiento para la 

aprobación del Reglamento 

Interno del Archivo 

Municipal 

 

 

 

35% 

 
 
 

3.- 

 

 

 

Supervisión a los Archivos de 

Trámite 

 

Verificación y debido 

llenado del Formato 

IGAT, a las Unidades 

Administrativas del 

Ayuntamiento 

 

Recepción del Formato 

IGAT y verificación del 

llenado del mismo de todas 

las Unidades 

Administrativas 

 

Observaciones Digitales a 

los Formatos del IGAT para 

subirlos a la plataforma del 

SERAM  

 

 

45% 


